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POLITICAS DE USO DE SOFTWARE
TERMINOS Y DEFINICIONES

¢ Licencia de Software: Contrato por el cual un autor o titular de los derechos de patrimoniales de un
software (programa informatico y recursos asociados), autoriza al usuario (persona natural o juridica)
para utilizar dicho software y sus recursos asociados; cumpliendo una serie de términos y condiciones.

e Usuario: Todos los miembros de un Gobierno Auténomo Provincial del Ecuador, incluyendo invitados
que utilicen cualquier software adquirido o autorizado por la institucion.

« Codigo Fuente: Texto escrito de acuerdo a las reglas sintacticas, semanticas y gramaticales de un
lenguaje de programacion de computadores y que puede ser utilizado para que dichos dispositivos
realicen un conjunto de tareas de interés para el usuario.

o Tipos de Software: De acuerdo a la capacidad que otorguen las licencias al usuario se pueden clasificar
como:

- Software de codigo abierto: Se considera un software de codigo abierto cuando es distribuido
bajo una licencia que permite su uso, modificacion y redistribucidon. Esto permite estudiar el
funcionamiento del programa y efectuar modificaciones con el fin de mejorarlo y/o adaptarlo a
algun propésito especifico. Sin embargo, para ser considerado como licencias de cédigo abierto
deben cumplir con los siguientes requisitos: a) debe permitirse la libre redistribucion del software,
b) el cédigo fuente debe estar disponible, c) debe permitirse la modificaciéon del software y la
creacion de programas derivados. d) debe garantizarse la integridad del programa original, e)
debe permitirse el uso del software para cualquier fin. i) la licencia no debe aplicar restricciones
sobre otros programas.

- Software libre: Se considera que una obra de software es libre cuando la licencia por la cual se
distribuye exalta los valores de la libertad y garantiza que el usuario: (1) puede utilizar la obra
de software para cualquier propédsito, (2) puede distribuir el programa a otros usuarios, (3) tiene
acceso al codigo fuente y puede modificarlo, (4) puede distribuir el programa modificado.

- Software de dominio publico: El Software de dominio publico es aquel cuyos derechos
patrimoniales pertenecen a la comunidad y pueden ser utilizados sin ningln tipo de restriccion.
Algunos tipos de copia o versiones modificadas pueden no ser libres si el autor impone
restricciones adicionales en la redistribucion del original o de trabajos derivados.

- Freeware: Software que permiten el uso libre, la redistribucion, pero no la modificacion.

- Shareware: Tipo de software que es distribuido de forma gratuita exclusivamente para ser
probado, pero con restricciones en su funcionalidad o disponibilidad.

- Software propietario: Aquel cuya copia, redistribucion o modificacién estan restringidas por el
propietario de los derechos de autor.

- Software de evaluacion: Software propietario con una licencia que otorga un plazo de uso
reducido, usualmente inferior a tres meses y tiene como objetivo principal que el usuario evalle
la funcionalidad del software antes de realizar la compra.

ALCANCE

El presente documento de las politicas de instalacién y uso de software, en adelante referido como la Politica,
se aplica a todos los procesos de desarrollo, uso, mantenimiento, terminacion del ciclo de vida y renovacion
de cualquier tipo de software instalado o proyectado para uso en los GADP (Gobierno Auténomo
Descentralizado Provincial).

El propdsito de esta politica es definir las pautas para el uso del software en los GADP, incentivando su mejor
aprovechamiento, el aseguramiento de la calidad y el desarrollo de aplicaciones que soporten los procesos
institucionales y de apoyo, incluyendo los proyectos realizados interna o externamente en cooperacién con el
marco de la proteccion de los derechos de autor segun la voluntad expresa de cada uno de los actores.

ESTANDARES DE IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTOS

Requerimientos tecnoloégicos: Cuando un area o Gobierno Provincial requiera implementar un software,
plataforma tecnoldgica o sistemas de informacion, debe iniciar el procedimiento con la solicitud a la direccién
ejecutiva del CONGOPE para proceder con el respectivo formato de requerimientos y asignar a una persona
responsable para liderar la implementacién solicitada.
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Para el manejo y administracién de los requerimientos tecnoldgicos (adquisiciones, implementacién vy
mantenimiento), los duefios de los procesos de la institucidén requirente tienen la responsabilidad de hacer las
pruebas necesarias.

Desarrollo de aplicaciones: Las aplicaciones que desarrollen los funcionarios del CONGOPE deben cumplir
con los requerimientos de seguridad establecidos por el mismo conforme con la Politica de Seguridad de la
Informacién, que se desarrolla mas adelante en este documento.

La propiedad intelectual de los desarrollos contratados o realizados por los funcionarios dentro de su trabajo
sera propiedad del CONGOPE, salvo acuerdo escrito expreso que diga lo contrario.

Los colaboradores o terceros que tengan acceso a los sistemas TIC del CONGOPE, no podran copiar ni ceder
sin autorizacidn las aplicaciones que son propiedad de la institucion.

Procesos de desarrollo y soporte: El proceso de desarrollo de las aplicaciones debe ser estRUCturado y
ordenado, considerando las diferentes etapas del ciclo de vida de las soluciones.

La documentacion de cada uno de los sistemas implantados en los
GADP debe contener las guias necesarias para brindar soporte de primer nivel y los manuales respectivos de
uso.

Mejora Continua: El seguimiento a los requerimientos de los GADP permitirda medir la efectividad y la
eficiencia de los servicios de tecnologia y comunicaciones. Con los resultados obtenidos se plantean las
acciones que permiten mejorar continuamente los servicios.

La mejora continua tiene como fundamento los siguientes principios:
e Mejorar de manera continua los servicios y los procesos.
e Corregir cualquier falta de conformidad en el servicio o con los planes de gestion.
e Asignar eficazmente las funciones, recursos y responsabilidades relacionados con la mejora del
servicio.

Gestion de problemas: Todos los problemas deben ser registrados, clasificados, actualizados, escalados,
resueltos y cerrados. En los casos en que para resolver el problema haya que ejecutar un cambio en el codigo
del sistema, se realizara segun lo establecido por el proceso de Gestion de cambios.

La gestion de problemas debe ser supervisada y revisada. Se deben realizar informes de los problemas
gestionados. Esta informacion debera estar disponible para el proceso de gestidon de incidentes de tal manera
que se pueda aumentar su efectividad y desempefio.

Gestion de cambios: Los pasos a produccion deben estar identificados con un nimero Gnico de cambio. El
Comité de Cambios (designado por el CONGOPE) aprobara los pasos a producciéon después de analizar los
riesgos, el impacto del cambio y el procedimiento de “marcha atras”.

No estan permitidas las instalaciones ni actualizaciones que no estén bajo el proceso de control de cambios y
debidamente autorizadas y revisadas por el CONGOPE.

La frecuencia y el tipo de despliegue se determinara en funcién de las necesidades y teniendo en cuenta la
planificacién vigente.

Los pasos a produccion se llevaran a cabo en horarios cuya afectaciéon a la disponibilidad sea minima y bajo
condiciones controladas (ventanas de cambio).

Gestion de continuidad: Se deben identificar los requisitos de continuidad para los servicios en funcion de
las necesidades de las instituciones, los Acuerdos de Niveles de Servicio ofrecidos y las evaluaciones de riesgo.

Los requisitos se registran en un Plan de continuidad, el cual sera revisado por lo menos una vez al afio y
siempre que se produzcan cambios significativos. Una vez realizados los cambios se debe probar el plan para
comprobar su adecuacion y documentar el resultado de las pruebas. En caso de que no se alcancen los
resultados previstos, se deben establecer acciones encaminadas a su consecucion.

Los cambios necesarios para la gestion efectiva de este proceso deben realizarse segln el proceso de gestion
de cambios. El comité de cambios debe valorar el impacto sobre la continuidad de los servicios y el plan de
continuidad. Los cambios realizados en producciéon deben ser actualizados en los planes de continuidad
respectivos.

Responsabilidad de uso de la informacion: EI CONGOPE pone al servicio de los funcionarios de las
instituciones el uso de las herramientas necesarias para el normal desarrollo de las labores propias del cargo
para lo cual adopta y comunica las politicas de uso aceptable, controles y medidas dirigidas a garantizar la
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seguridad y continuidad del servicio que presta. Es deber de los funcionarios acogerlas con integridad y dar a
los recursos uso racional y eficiente.

El CONGOPE, en respeto de los principios de libertad de expresion y privacidad de informacion, no genera a
los funcionarios ninguna expectativa de privacidad en cualquier elemento que almacene, envié o que reciba
por medios electronicos que expectativa propiedad de los GADP. En consecuencia, el CONGOPE podra acceder
a esta informaciéon Unicamente bajo estricta revision y control de sus asociados y con autorizaciéon y
conocimiento de su autoridad principal.

La violacidn de los controles de seguridad o el incumplimiento de las Politicas de la Institucidon por parte de
los funcionarios dara lugar a la aplicacion de medidas administratIVAs, disciplinarias, civiles o penales a las
que haya lugar.

INFRAESTRUCTURA

Separacion de ambientes: En caso de que se realicen cambios al cddigo por parte de los funcionarios
designados del GADP, para minimizar los riesgos en el proceso de puesta en produccion de los cambios y
NUEVOs desarrollos, asi como el impacto por la no disponibilidad de los servicios, se debe establecer una
segregacion de ambientes, (Desarrollo, Pruebas y Produccion), considerando:

e Definir y documentar las reglas para el paso de software entre ambientes.

e El uso de diferentes equipos, dominios y directorios.

La restriccion de uso de compiladores, editores y otras herramientas de desarrollo o recursos del
sistema en ambientes de produccion.

Los sistemas de prueba deben emular al sistema productivo tan real como sea posible.

El uso de perfiles de usuario diferentes para los diferentes ambientes.

Los menus deben mostrar mensajes de identificacion adecuados para reducir el riesgo de error.

La restriccion de uso de datos de produccion en ambientes de prueba. En caso de ser necesario se
debe utilizar un mecanismo de enmascaramiento.

Todo cambio a ser realizado al cédigo por parte de personal designado por el GADP debera ser
reportado y copiado al CONGOPE para el analisis y autorizacion. En caso de ser autorizado el NUEVO
desarrollo o mejora a la herramienta, se podra poner a disposicion para actualizacion de las demas
instituciones que utilizan el sistema financiero.

Responsabilidades de la operacion: Los procedimientos de operacién deben considerar la planeacion de la
operacion, el tratamiento y manipulacion de la informacion, las copias de respaldo, el manejo de errores o
excepciones durante la ejecucidén de un trabajo, los contactos de apoyo para el caso de dificultades
operacionales o técnicas inesperadas, reinicio de los sistemas y procedimientos de recuperacion a utilizar en
caso de falla del sistema, gestiéon de pistas de auditoria y sistemas de registro de informacidén, y el
aseguramiento de plataformas.

Proteccion contra cédigos maliciosos: Se deben implementar controles de deteccion, prevencion,
recuperacion y concientizacién, con el fin de que los usuarios tengan proteccion frente a cédigos maliciosos.

En los equipos de, de telecomunicaciones y en dispositivos basados en sistemas de computacién, Unicamente
se permite la instalacién de software con licenciamiento apropiado y acorde con la propiedad intelectual.

Gestion de seguridad en las redes: Las redes y la infraestRUCtura de apoyo deben ser adecuadamente
gestionadas y aseguradas para protegerlas de amenazas y para mantener la seguridad de los sistemas y
aplicaciones.

Se deben implantar controles relacionados con la segmentacion, gestién, monitoreo y deteccién de eventos,
para asegurar la informacién que viaja por las redes.

Registros de auditoria: Se deben conservar registros de auditoria de las actividades de los usuarios,
incluyendo Administradores y operadores, de las excepciones o incidentes de informaciéon y mantenerlos
durante un periodo acordado para ayudar en investigaciones futuras y en el seguimiento y monitoreo del
control de acceso:

En la medida de lo posible se incluird como minimo en los registros:

Identificadores de usuarios.

Registro de intentos de acceso al sistema exitosos y rechazados.

Registro de intentos de acceso a los recursos y a los datos exitosos y rechazados.
Cambios en la configuracion del sistema.

Uso de privilegios.

Uso de dispositivos y aplicaciones del sistema.
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e Archivos a lo que se ha accedido y la clase de acceso.
e Alarmas por el sistema de control de acceso.
e Activacién y desactivacidon de los sistemas de proteccion, tales como sistemas de antivirus y de
deteccion de intrusion.
e Cambios o intentos de cambios en las posiciones y en los controles de seguridad del sistema.
La frecuencia con que se revisa los resultados de las actividades de seguimiento dependera de la informacion
y criticidad de los sistemas.

Seguridad en los archivos del sistema: El acceso a los archivos del sistema y al cdédigo fuente debe ser
restringido. La actualizacidon del software o soluciéon implementada solo pueden ser llevada a cabo por los
Administradores designados.

Los procedimientos de control de cambios deben estar documentados y ser ejecutados bajo los controles
adecuados para no comprometer la seguridad de los sistemas.

Respaldo de la informacién: Las copias de seguridad de la informacion y de software se deben realizar
periddicamente, considerando lo siguiente:

e Establecer registros precisos y completos de las copias de seguridad y procedimientos de recuperacion
documentados.

e La extension y frecuencia de las copias de seguridad (totales o incrementales) debe someterse a los
requisitos de la institucién, legales y de seguridad, respecto a la criticidad de la informacién.

e Las copias de seguridad deben almacenarse en un lugar diferente y alejado que no esté sujeto a los
mismos riesgos de la ubicacion principal.

PERFILES REQUERIDOS EN CADA MODULO

Contabilidad: Los funcionarios que tengan acceso a este médulo seran quienes desempefen los puestos de:
Asistentes contables, analistas financieros, contadores, jefes y directores financieros. Es decir, quienes tengan
como actividades: ingreso de beneficiarios, creacién de cuentas contables, el registro de transacciones,
elaboracion del SPI, realizacion de conciliaciones bancarias, emision de estados financieros, consulta de
transacciones, generacion de archivos mensuales a ser cargados en la plataforma del Ministerio de Finanzas,
emision de reportes LOTAIP, emision de comprobantes de retencidén y quien esté a cargo del tema tributario.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control interno, normativa
tributaria y normativa financiera.

Presupuesto: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo serdn quienes desempenen los puestos de:
Asistentes contables, analistas financieros, jefes y directores financieros. Es decir, quienes tengan como
actividades: creacion de partidas presupuestarias de ingreso y gasto, el registro de la proforma
presupuestaria, elaboracion de reformas, emisidon de certificaciones presupuestarias, emisién de compromisos,
consulta de transacciones y generacion de reportes de presupuesto.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control interno, y normativa
presupuestaria.

Noémina: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes desempefien los puestos de:
Asistentes contables, analistas financieros, analistas de némina, jefes y directores financieros. Es decir,
quienes tengan como actividades: creacion de empleados, creacidon de rubros, creacién de puestos, emision
de roles de pago, emisidén de reportes de ndmina, consulta de transacciones y generacion de RDEP.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa administrativa, es decir
LOSEP y coédigo de trabajo.

Garantias: Los funcionarios que tengan acceso a este modulo seran quienes desempefien los puestos de:
Analistas financieros, jefes y directores financieros. Es decir, quienes tengan como actividades: ingreso de
poélizas a nombre de la institucién, control de fechas de vencimiento de las garantias, renovacién de las pdlizas
y generacién de reportes de las pdlizas.

Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa de compras publicas.

Inventarios: Los funcionarios que tengan acceso a este médulo seran quienes desempefien los puestos de:
Analistas financieros, analistas de bodega, jefes financieros, jefes de bienes y jefes administrativos. Es decir,
quienes tengan como actividades: ingreso de inventarios, ingresos a bodega de inventarios adquiridos o
donados, transferencias de suministros, control de existencias, lista de adquisicién de suministros y generacion
de reportes de existencias.
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Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa de administracién de
inventarios.

Activos Fijos: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes desempefien los puestos de:
Analistas financieros, analistas de bienes, jefes financieros y jefes administrativos. Es decir, quienes tengan
como actividades: ingreso de activos, ingresos a bodega de activos adquiridos o donados, transferencias de
bienes, control de bienes, constatacion fisica y generacion de reportes de bienes.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa de administracion de bienes.

REQUISITO DE FORMACION EN CADA MODULO

Contabilidad: El contador debe ser un profesional con formacion de tercer nivel CPA o con el CBA. Y los
profesionales asignados al mddulo de Contabilidad deben contar con el titulo de tercer nivel en carreras
financieras, contables o afines.

Presupuesto: Los profesionales asignados al mdédulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios en
carreras financieras, contables o afines.

Noémina: Los profesionales asignados al mddulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios en carreras
financieras, contables o afines.

Garantias: Los profesionales asignados al mddulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios en
carreras financieras, contables o afines.

Inventarios: Los profesionales asignados al mddulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios en
carreras contables o afines.

Activos Fijos: Los profesionales asignados al médulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios en
carreras contables o afines.

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
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1. MODULO DE CONTABILIDAD

FMEMLU - COMTABILIDAD
=4 Parametrizacicn
----- EEl Ermpresas
----- EE] Ejercicio Fizcal y Periodos

----- EE] Estructura Plan de Cuentas

----- Ef Tipos Comprobantes

----- Ef] Tablaz Generales

----- EE] Definir Ctaz. pasan a Tesorenia
----- EE] Reportes / Directonios

----- Ef] Asientos Modelo

=) Catalogos

----- EE] Flan de Cuentas

----- B ldentificacisn (nica

----- Efl Cuentas de Cierre

= 4" Consultas

----- EE] Ejercicio Fizcal y Periodos Contables
----- EE] Estructura del Plan de Cuentas
----- EE] Flan de Cuentas

----- Efl Tipo de Comprobantes

----- B ldentificacisn (nica

----- EE] Cuentas Bancarias

E-If Movimientos

----- Efl Hovimientos

----- Efl Tesorenia

----- Ef) Comprobante de Ciene

----- Ef) Comprobante de Apertura

----- Efl Movimientos Contables de Apertura
----- Efl Comprobante Roles

----- Efl Comprobante Bodega

----- Ef) Comprobante Depreciacion

----- Ef) Comprobante de Consumo

----- Efl Comprobante de Bajas/Donaciones
----- Efl Aplicacidn del Gasto

----- Efl Acumulacion de Costos

----- Efl Comprobante de Recaudacion
----- Efl Comprobante de Ajuste - Bienes
----- Ef) Hov. Contables de SRI/ IESS

El-wg Reportes

----- Ef) Libro Diario

----- Efl Balance de Comprobacidn

----- Efl Auzilares

----- Ef) Libro Mayar

----- Efl Conzultar Movimientos

----- Efl Logros Alzanzados

----- Efl Informacidn para Senplades

----- Ef) Estados Financieros

----- Efl Reporte de Asientos Contables
----- Efl Cpbte. de Pago = Proveedor
----- Ef] Cpbte. de Egreso

----- Efl Balance de Comprobacion por Fechas
----- Efl 'mpuesto a la Renta

----- Efl Retencidn W,

MANUAL DE USUARIO - Mdédulo de Contabilidad
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e Procesos

----- Ef) Conciliacidn Bancaria

----- Ef) Migracidn Plan de Cuentas

----- Ef Cierre Arual

----- Ef) Genera SPI

----- Ef M antenimiento general

----- Ef) Autoriza Cambios en CP

----- Ef Asociacidn [tems - Contabilidad

----- Ef 'ng. Valores Ticket Aéreos

----- Ef Migracian de Asientos

----- Ef Asociacion Tickets - CPs

----- Ef) Crear Plan de Ctas. en Base al Presupuesto
[—]-f} Segundad

----- Ef) Seguridad

----- Efl Ubicacidn Geografica

----- Ef Movimientos por Usuario

|'—_'|m Sigef

P L Validadar

=58 SR

----- EEl Ahexo Tranzaccional

----- Ef] Solicitud de la Devalucidn del VA
----- EE] Revisidn &nexos - Contabilidad
=l LOTAIP

----- Ef) Ctaz LOTAIF

----- EE] Erviar Informacidn LOTAIP

----- Efl Conzulta por Clasificador

----- EEf] Lizta de Empleados para LOTAIP
----- EE] Erveiar Informacidn LOTAIP - Literal g)
----- Ef] Cphbte. de Pago = Proveedor

1.1. PARAMETRIZACION

] Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - B8
LUNSURLIV UL QUDICANUVDS AUTUNUMUOS FRUVINGIALCOS UCL CLWUAUUR

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2016

< MENU - CONTABILIDAD S F.G.Prov
4 Parametizacion Sistoma Finansioro do Gobi S
/) Catdlogos

- Consultas CONGOPE

i€ Movimientos

= Reportes

-yl Procesas

Y Sigef

SR SRl

~

SELECCIONE MODULO Acerca de SFGProv... SISTEMA FINANCIERO
PEUARIO: VICTORIA GUERRA lcoNGoPE |Ta] CECTIAN FINANIMIFDA | v
MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION
MENU PRESUPESTO Contiene todos los submenuls para las
diferentes funciones de este modulo.
NOMBRE DEL SISTEMA Y LOGO La pantalla incluye el nombre del Sistema, el
Logo e informacion acerca del CONGOPE.

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
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SELECCIONE MODULO - CONTABILIDAD

Para acceder al Modulo de Contabilidad, se
debe presionar el boton CONTABILIDAD.

ANO Escoger de la lista desplegable el afio en cual
se va a trabajar.
USUARIO Aparecera el nombre de la persona que esta

utilizando el Mddulo.

CAMBIAR CONTRASENA ...

Hacer clic los tres puntos para realizar un
cambio de contrasefia para el ingreso al
sistema. Validar la nueva contrasefia.

En caso de tener algun inconveniente,
contactar al Administrador del Sistema.

SALIR

Clicear SALIR en caso de que se requiera
desconectarse del sistema.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

CONTRASENA NO VALIDA

Este error se debe a que la contrasefia no es
igual a la ingresada, o que el Administrador
del Sistema bloqued su acceso. Intente
nuevamente. De no poder ingresar,
contactese con el Administrador.

MENSAJE DE ACTUALIZACION DEL SISTEMA

Este error se debe a que el Administrador del
Sistema ha subido una nueva version y debe
actualizarse el Sistema para que le permita
continuar, en el caso de no saber cémo
actualizar el sistema, contactese con el
Administrador.

1.1.1. PARAMETRIZACION DE EMPRESAS

1.1.1.1. COMO ACTUALIZAR LOS DAT

& MENU - CONTABILIDAD

2 Estuctura Plan de Cuentas
2 Tipos Comprobantes
[ Tablas Generales
12 Definir Ctas. pasan a Tesoreria
712} Catélogos
7.7 Cansultas
7.1 Movimientos

-2 Reportes
7-4ff Procesos
0 Sigef
a8 SRl

Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
LUNuUNnLIV UL QUDICNVY AV TUNUVMUOC NIV VINGIALLCS VCL CLWUAUUR

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2016

CONGOPE

Acerca de SFGProv...

OS DE LA EMPRESA

jm]

S.F.G.Prov
et Gl
CONGOPE

Ermeieal

Sistema Fil

LA ..‘:.

SISTEMA FINANCIERO

SELECCIONE MODULO
b1
Presupuesto
USUARIO: YICTORIA GUERRA

&

Nomina

Activos Fijos

lcoNGOPE |71

Inventarios

7 -
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2016 - Act.(2016-04-06) Usuario: VGUERRA % MAYUS

Seleccionar la empresa:

Garantias
PECTIAN FINANIMIEDA

E 06/04/2016 ® 17:03

ARO 2016 -
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L&} Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

[ Empresa - [frmopcionempresal n
DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

Cadigo

Cedula o RUC:

Razén Social

Nombre Comercial:

Direccian: Codigo Provincia

Ciudad: Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:

E-Mail
Contrib. Espec. Nro. Resolucion:

Representante: Cedula o RUC:

Dir. Financiero/a: Cedula o RUC:

Contador: RUC:

Datos Cr de R it [ No hay devolucion del IVA
’739"917 Autorizacién: l— [ Asociar Asientos can Varios Comprom
Logotipo " Obligado a llevar Contabilidad

PARAMETRIZACION

Reportes

MODULO Nu E}Er ‘

Buscar Logotipo |

Salir
Ubicar el cursor sobre la empresa y hacer clic en ACEPTAR:
LE] 5 Empresa - [frmopcionempresal i
DATOS GENERALES DE LA EMPRESA z

|§
Empresas - [FrmSeleccionEmpresa]
SELECCIONE EMPRESA

EMPRESA odigo Provincia

CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUAL

Contrib. Espec. N

IVA
arios Compram.

tabilidad

Aceptar ancelar

BUSCHr LOGUpD I

LOGOTIPO:

MODULO
!

En esta pantalla podemos EDITAR todos los datos de la empresa como: Razdn social, nombre
comercial, direccion, representante legal, contador.

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Contabilidad
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Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

Empresa - [frmopcionempresal

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

Codigo: 0004
Cedula o RUC: |1760005710007

Razén Social: [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR
Nombre Comercial: [CONGOPE
Diraccitn: [WILS0M E8-166 v 6 DE DICIEMERE CodinolEicapeal
Ciudad: [0UITO Teléfono 1: [123601 750 Teléfono 2: [123601750 Fax: o
E-Mail. ‘:ongopa@cungupe.gub ec
Contrib. Espec. Nro. Resolucion: ]4317
Representante: [DF EDW/IN RODRIGO MINO ARCOS Cedula o RUC: [1708202666
Dir. Financierofa: (|G, GEWIA NATHALIE HAUPARI SIMEARA Cedula o RUC: [1719151163
Contador: |G GEMA NATHALIE FAURARI SIMEANA RUC: 1713131163001

Datos Comprobante de Retencion

<=

Serie:|n01-001 Autorizacién: [1176574737
Logotipo
Reportes
o,
..‘i.ﬂ‘

MODULO Nueva Editar ﬂ
Salir

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

No poder EDITAR la | Este error se debe a que no cuenta con los permisos
informacién para hacer la modificacién, por lo cual se debe
contactar con el Administrador del sistema.
1.1.1.2. CONFIGURACION DE LAS FIRMAS DE LOS REPORTES
— O

.5} Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

Empresa - [frmopcionempresa]

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA
cedigo:[oona

Cedula o RUC:

1760005110001

Razén Social:
Nombre Comercial:

CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTOMNOMOS PROWVINCIALES DEL ECUADOR

COMNGOPE

Direccion:

Ciudad

E-Mail: |

Contrib. Espec. Nro. Resolucion:

LSO EB-166 Y B DE DICIEMERE

QUTo Teléfono 1:

023801750

Teléfono 2:

congope@eongope gob ac
431

023801780

Representante: [D5 ECWIN PODRIGO MIFND ARCOS Cedula o RUC: [1706202666
Dir. Financierofa: [[NG GE WA NATHALIE NAURARI SIMEARA Cedula o RUC: [1719131163
Contador: [ING. GEMA NATHALIE HALPART SIMEANA RUC: [1713131 168001

Fac [ ]

Codigo Provincia

’D_

Datos Comprobante de Retencion

Serie:|001-001 Autorizacion: [1116574737

Logotipa

CONG OPE

<1<

PARAMETRIZACION

Reportes

\ - u v
MODULO Nuevo Editar i | Salir

En esta pantalla podemos EDITAR las firmas de todos los reportes que arroja el Sistema
Financiero, se puede colocar hasta seis firmas en cada reporte.

1. Hacer clic en el reporte que se va a modificar

2. Hacer clic en EDITAR

MANUAL DE USUARIO - Mdédulo de Contabilidad
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[LE] = Empresa - [frmopcionempresa]

5 Pie de Pagina en Reportes - [FrmPiePaginaReportes]

PIE DE PAGINA EN REPORTES

REPORTE: RPT206_COMPROMISO
|COMPROM\SOS

CABECERA

|REPORTE
_ ACTAENTREGA-RECEPCION
| ACTAENTREGA- RECEPCION
| ACTAENTREGA- RECEPCION
ACTAENTREGA RECEPCION VE
| ACTMOSFLIOS
| ASIENTO CONTABLE
| ASIENTO CONTABLE
| BALANCE DE COMPROBACION
CALIFICACION DE ACTIVOS FlIgG
| CEDULA PRESUPUESTARIA

COMPROBANTE DE INGR

| ESTADO DE EJECUCIGN PREEL | FIRMA:
| ESTADO DE SITUACION FINAN]
| EVALUACION PRESUPUESTAR
| INGRESD A BODEGA

INGRES0 DE BODEGA
" KARDEX PORCLIENTE
| REPORTE INVENTARIO - CONTY
| REPORTE INVENTARIOS - CON|
| ROL DE PAGDE

FROL DE PAGOS
| ROL DE PAGOS

T RPTINR 1IRRA MAVARN

ELABORADD POR APROBADO POR
PRESUPUESTD DIRECTORA FINANCIERA

) 9

MOD! Salir

Posteriormente hacer clic en GRABAR:

L0} [ Empresa - [frmopcionempresa]

5 Pie de Pagina en Reportes - [FrmPiePaginaReportes]

PIE DE PAGINA EN REPORTES

REPORTE: RPT205_COMPROMISO
|COMPROM\SOS

CABECERA

|REPORTE
| ACTAENTREGA-RECEPCION
| ACTAENTREGA-RECEFCION
ACTAENTREGA- RECEPCION €
| ACTAENTREGA RECEPCION VE
| ACTMOSFLIOS
| ASIENTO CONTABLE
|| ASIENTO CONTABLE
| BALANCE DE COMPROBACION
|| CALIFICACION DE ACTIVOS FIJO)
| CEDULA PRESUPUESTARIA DE|
|| CEDULAS PRESUPUESTARIAS
| COMPROBANTE DE INGRESO A

PIE

: COMPROMISOS NO UTILIZADOS
ESTADO DE EJECUCION PRES
: ESTADO DE SITUACION FINANC
| EVALUACION PRESUPUESTARI
| INGRESO A BODEGA
| INGRESO DE BODEGA
KARDEX POR CLENTE
: REPORTE INVENTARIO - CONT.
| REPORTE INVENTARIOS - CON|
| ROLDE PAGOS
| ROLDE PAGOS

__ ROLDE PAGOS
BOTINR |IRERA MAYORNT

I FIRMAS

ELABORADO POR APROBADO POR
PRESUPUESTO DIRECTORA FINANCIERA

@) =

Cancelar

1.1.2.COMO ABRIR Y COMO CERRAR UN PERIODO CONTABLE

MANUAL DE USUARIO - Mdédulo de Contabilidad
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2] Tablas Generales
2] Definir Ctas. pasan & Tesoreria

| Némina Activos Fijos Garantias |

(_)ONGOPE \"LEI (2D CECTIAN FINANNEDA

1. Buscamos el afio y el mes que se va a cerrar:

- 0N

[E] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

&5 Ejercico Fiscal - [CoFrmEjercicioFiscal]

EJERCICIO FISCAL

& MENU - CONTA Afio Fiscal 2017
[
3 ‘uﬂ Ermpresa. ANO MES |NOMBRE FECHAINI_|FECHA FIN [ESTADO
21 Fjersicio 2017 1 ENERO 20170101 2017-01-31 CERRADO
20 Estructura 2016 2 FEBRERO 20170201 2017-02-28 CERRADO
-7 Tipos Co 2015 3 MARZO 20170301 2017-03-31 CERRADO
2] Tablas G 2014 — 201704
21 Definir Cta 2013 [« MAYD 20170501 2017-05-31
7.[2) Catélogos 201z
34 Consuhtas 2011 7 JuLIo 200 2017-07-31 ABIERTO
3¢ Movimientos 2010 g AGOSTO 2070601 2017-08-31 ABIERTO
2 Movimien 2008 9 SEFTIEMBRE 20170901 2017-03-30 ABIERTO
) Tesoreria 2008 10 OCTUBRE 20171001 2017-10-31 ABIERTO
-7 Comnprob: 2007 NOVIEMBRE 20171101 2017-11-30 ABIERTO
2] Comprob: 2006 DICIEMBRE 2017-12-01  2017-12-31 ABIERTO
12 Movimien
-] Comprab
&) Comprok
2] Comprob:
12 Comprobs
-] Comprok
2] Aplicacia
2] Acumulac
2] Cierre Act
Presupues
= & | a ’
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fisc .
Abrir/Cerrar Salir
—— — — =t B

2. Hacer clic en ABRIR/CERRAR:

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Contabilidad
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Ejercico Fiscal - [CoFrmEjercicioFiscal]

EJERCICIO FISCAL

MENU - CONTA, Afio Fiscal

P
'LII Empresa: ARO NOMBRE FECHAINI |FECHAFIN |[ESTADO
21 Ejercicio 2m7 ENERO 207-01-01 2017-01-31 CERRADO
2 Eeciwa | |_|2018 FEBRERO 2017-02-01  2017-02-28 CERRADO
12 Tipos Co 2015 MARZO 2017-0301  2017-03-31 CERRADO
) Tablas G 2014 ABRIL 2017-04-01)  2017-04-30 CERRADO
(] Diefinir Cta 2013 MAYD 2017-05-01 2017-05-31 ABIERTO
7-7) Catélogos 2mz JUNIO 2017-06-01 2017-06-30 ABIERTO
-4 Consultas 2011 JULIO 2017-07-01 2017-07-31 ABIERTO
00 Mavimientos 2010 AGOSTO 2017-08-01 2017-08-31 ABIERTO
2] Movimient 2008 SEFTIEMBRE 2017-08-01 2017-08-30 ABIERTO
] Tesoreria 2008 QOCTUBRE 2017-10-01 2017-10-31 ABIERTO
-] Comprab 2007 NOVIEMERE 2m7-11-01 2017-11-30 ABIERTO
- &) Comprab 2006 DICIEMBRE 2017-12-01 2017-12-31 ABIERTO
2] Mavimien
) Comprob
-] Comprok
&) Comprok
(] Comprob:
) Comprob:
-] Aplicacia
- Z] Acumulac
] Cierre Ao

o Do

Prasupues

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fisc

AbririCerra

3. Dar doble clic en el mes que se va a cerrar:

L&) Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] n
5 Ejercico Fiscal - [CoFrmEjercicioFiscal]

EJERCICIO FISCAL

& MENU - CONTA Afio Fiscal 2017
o h
- ‘Im Emprosa. ANO MES |NOMBRE FECHAINI_|FECHA FIN |[ESTADO
2 Ejercidin 2017 1 EMNERO 2017-01-01  2017-01-31 CERRADO
) Estructura 2016 2 FEBRERO 2017-02-01  2017-02-28 CERRADO
-2 Tipos Co 2015 3 MARZO 2017-03-01  2017-03-31 CERRADO
2 Tablas G 2014 2017-04-01
2] Definir Cts 2013 MAYO 2017-05-01  2017-06-31 | ABIERTO
5.0/ Catélogos 201z 3 il e
4.5 Consutias 2011 7 |auuo 201 2017-07-31 ABIERTO
6. Movimientos 2010 8 AGOSTO 2017-08-01 2017-08-31| ABIERTO
12 Movimien 2009 3 |SEPTIEMBRE 2017-09-01  2017-08-30 ABIERTO
-2 Tesorefia 2008 10 |OCTUBRE 2017-10-01 2017-10-31 | ABIERTO
21 Comprots 2007 NOVIEMBRE 20171101 2017-11-30 ABIERTO
) Comprob 2006 DICIEMBRE 2017-12-01  2017-12-31 ABIERTO
121 Movimien
-] Comprok
2] Comprob
2] Comprob
12 Comprob
-] Comprok
21 Aplicacia
12 Acumulac
-] Clerre Ac
o P
Doble Click sobre el mes para Abrir § Cerrar
— v
MODULO DECONTABILIDA:J Ej:n:lclo Fisc IDESDE |D1.Tm7 | HASTA: [31/0522017 ~] ‘Arv;_e‘plar | e —

4. Hacer clic en Abrir / Cerrar:

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Contabilidad
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Ejercico Fiscal - [CoFrmEjercicioFiscal]

EJERCICIO FISCAL

MENU - CONTA, Afio Fiscal

P
'LII Empresa: ARO NOMBRE FECHAINI |FECHAFIN |[ESTADO
21 Ejercicio 2m7 ENERO 2m7-01-01 2017-01-31 CERRADO
2 Eemciwa | |_|2018 FEBRERO 2017-02:01  2017-02-28 CERRADO
12 Tipos Co 2015 MARZO 2017-0301  2017-03-31 CERRADO
) Tablas G 2014 ABRIL 2017-04-01)  2017-04-30 CERRADO
(] Diefinir Cta 2013 MAYD 2017-05-01 2017-05-31 CERRADO
7-7) Catélogos 2mz JUNIO 2017-06-01 2017-06-30 ABIERTO
2011 JULIO 2017-07-01 2017-07-31 ABIERTO
A0 Movirientos 2010 AGOSTO 2017-08-01 2017-08-31 ABIERTO
2] Movimient 2008 SEFTIEMBRE 2017-08-01 2017-08-30 ABIERTO
] Tesoreria 2008 QOCTUBRE 2017-10-01 2017-10-31 ABIERTO
-] Comprab 2007 NOVIEMERE 2m7-11-01 2017-11-30 ABIERTO
- &) Comprab 2006 DICIEMERE 2017-12-01 2017-12-31 ABIERTO
2] Mavimien
) Comprob
-] Comprab
&) Comprok
(] Comprob:
) Comprob:
-] Aplicacia
- &) Acumulac
] Cierre Ao

o

Prasupues Doble Click sobre el mes para Abrir } Cerrar

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fisc

5. Hacer clic en SALIR:

L AbrirfCerrar Salir

NOTA: Para abrir un periodo en caso de ser necesario, se debe efectuar el mismo
procedimiento.

1.1.3.COMO VER LA FORMA EN QUE VA A ESTAR ESTRUCTURADO EL PLAN DE
CUENTAS Y DONDE SE MODIFICA LA ESTRUCTURA AL INICIO DEL ANO, EN
CASO DE QUERER HACERLO.

LCuNeuUnuiv UL QuDIiCiniNve AVITVIVUMUYS FRUVVINGIALL S VLL CLYURAUUn A~

g MENL - CONTABILIDAD
El-.# Parametizacion
2] Empasa
ereicio Fiscal y Perioge

i Tipos Comprobantes

21 Definir Ctas. pasan & Tesoreria
14 Catélogos
5 Consultas
K Movimientas

[

ICONGIOPE [iTa] 2D £ECTIAN EIMANICIEDA
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La estRUCtura del Plan de Cuentas hasta el nivel 5: Cuentas de Nivel 2 es obligatorio porque
es el ultimo nivel del Ministerio de Finanzas, los niveles de abajo son aquellos que tienen
relacion con presupuesto; por cuanto todas las cuentas de gasto y de inversion deberan llegar
hasta el nivel 9 de actividad

Ejemplo:
6.3.4.03.03  Viaticos y Subsistencias en el interior (nivel del Ministerio de Finanzas)

6.3.4.03.03.01.00.001.001 Viaticos al nivel de asociacion con la partida presupuestaria (con
los niveles de programa, subprograma, proyecto y actividad)

Con hacer clic alado del nivel 10 ya habremos definido el Ultimo nivel de las cuentas de gasto
y de inversion.

En el caso de las Cuentas por Pagar y por Cobrar, es recomendable llegar hasta el nivel 10
para identificar al proveedor o empleado con su cédula o RUC, por esta razon este nivel tendra
13 digitos. Esta estRUCtura de cxc y cxp no se define en ningun lado.

Constructor Plan de Cuentas.
ESTRUCTURA PLAN DE CUENTAS

Estructura del Plan de cuentas

Mivel Descripcian Longitud ~ Asociacian
o [Tl 1 c
¥ o Grupo 1 C
W 4[subgrupa i -
[ 4|Cuentas nivel 1 2 .
[¢ g |CUENTASNIVELZ 4 .
M ¢ PROGRAMA 2 C
[v 7 [SUBPROGRAMA 2 .
[V g PROYECTO 3 C
[v g|ACTIVIDAD 3 .
¥ 10 ALXILIAR 13 C
1 C

Total nimero de digitos enel plan  [4p
incluyendo puntos de separacian

Al

1.1.4.COMO PARAMETRIZAR LOS TIPOS DE COMPROBANTES

L&) Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “
LUNOUNnGLIV UL QUDICRANUVYD AVITUYINUMU S FRAVVINGIALLS VLL CweUALUn [ .

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2016

3 MENU - CONTABILIDAD S F.G.Prov

-4 Parametrizacian
- [E] Emnpresas
21 Ejercicio Fiscal y Perindos
tructura Plan de Cuentas

Sistema F i de i P
CONGOPE

2] Tahlas Generales

) Definir Clas. pasan a Tesareria
74 Cetélogos
.4 Consultas

-0 Movimientos
o= Feportes |_—L|
+-ff Procesos d

- Sigef
7S SR

Acerca de SFGProv... SISTEMA FINANCIERO
SELECCIONE MODULO
=" ~
E ‘:w 211 - @ Afi0 |2016 -
Presupuesto Inventarios Namina Activos Fijos Garantias
SUARIC:VICTORIA GUERRAT ICONGOPE [iTa 'l r2v0 rreriN EINANCIEDA a | v
al - — -
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Aqui también definimos la secuencia de los comprobantes, lo cual se hara al inicio del afio,
haciendo clic en EDITAR y posteriormente en GRABAR. Con respecto a la columna de OP.
PAG. Significa: 0 no tiene relacion con partidas presupuestarias, 1 solo refleja el devengado,
2 solo refleja el pagado y 3 refleja el devengado y el pagado. En la columna REINICIA SEC el
digito 1 significa que es una secuencia desde 1 cada afio y el digito 0 significa que continua
la secuencia del afio anterior.

TIPO DE COMPROBANTES
-CONTABILIDAD-

Siglas: Secuencial:  Descripcidon: I PR emicia Secueneia
I I I DOpcion Pagado: I vl
SIGLA |[SECUEN. |DESCRIPCION |OP. PAG. |[CPBTE. ROL [REIMNICIA SEC

B0 ASIENTOS DE AJUSTE
1 ASIENTO DE APERTURA
1352 DEVENGAMIENTO
E3 COMCILIACION BANCARLA

0
0
1
0
. 0| Comprobante Contable o ]
0
2
0
3
0
0
3
0

12| Asiento de Cierre
40052 COMPROBANTE EGRESO

CR 1875 Comprobante Retencion
MC E10 MOVIMIENTOS

apP 1 ORDEM DE PAGO

OR 0 Cuentas de Orden

I I O Y
(]
o

R 11| Reversidn Asiento
226 5P

= G a|
Grabar E ditar S alir

1.1.5.COMO PARAMETRIZAR TABLAS GENERALES

Iél = | Parametrizacion

------ ] Empresas

----- (%] Ejercicio Fiscal y Periodos
1) Estructura Plan de Cuentas
) Tipos Comprobantes

2] Tablasz Generales

En esta opcidn se encuentran todas las tablas que tiene el Sistema Financiero a través de lo
cual se parametriza los datos para la generacidén automatica de los movimientos, cada tabla
contiene una informacién diferente, por ejemplo:

TABLAS GENERALES DEL SISTEMA - CATALOGOS

CODIGD | NOMBRE
B TIP0S CUENTAS BANCARIAS

Yer Detalle

Nos despliega la siguiente informacion:
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9 - TIPOS CUENTAS BANCARIAS

CODIGD | NOMBRE |
1| CORRIENTE
2| AHORROS

En el caso de querer incrementar algin otro tipo de cuenta bancaria, hacer clic en NUEVO.
En el caso de querer modificar un tipo ya existente hacer clic en EDITAR.
En el caso de querer DESACTIVAR algun tipo de cuenta bancaria hacer clic en DESACTIVAR.

i

E ditar iﬂesacﬁvaﬂ

Huevo

Todas estas tablas estan por defecto cargadas con informacion, sin embargo, en el caso de
tener alguna particularidad especifica en la institucién se deberd ingresar a EDITAR.

En esta pantalla se realizard la parametrizacion de todos los mddulos, a continuacién se
detalla una lista de las tablas segun su utilidad, solo se incluye las tablas que se deben
modificar de acuerdo con las necesidades de la institucion.

CODIGO DE UTILIDAD
LA TABLA
5 Permite crear las diferentes ciudades, mismas que se veran reflejadas en

los diferentes reportes, por ejemplo: en la proyeccion de gastos se reflejara
la ciudad y de no estar parametrizada la ciudad, generara un error en el
ingreso de la proyeccion.

19 Permite ingresar los departamentos con los que cuenta la institucion vy
ademas permite crear las diferentes bodegas y seleccionar si es bodega de
bajas.

71 Permite crear otro porcentaje de IVA, en el caso de que se establezca por
un tiempo otro porcentaje.

44 Se parametriza la tabla de grado de discapacidad, de acuerdo a lo que

establece cada ano el SRI, incluyendo el porcentaje de exoneracion
respecto de la base imponible.

54 Se ingresa los responsables, asignandoles el departamento y en el caso de
ser el responsable principal de la bodega también se coloca aqui. Estos
responsables serviran para bienes y para presupuesto en la emisién de
certificaciones y compromisos.

60 Se ingresa los porcentajes de retencién del impuesto a la renta de acuerdo
a lo que establece el SRI. Ademas, aqui se parametriza las cuentas 2.1.3
con las cuales se contabiliza cada porcentaje de retencion en los diferentes
grupos.

65 Se ingresa los porcentajes de retencién del impuesto al valor agregado de
acuerdo a lo que establece el SRI. Ademas, aqui se parametriza las cuentas
2.1.3 con las cuales se contabiliza cada porcentaje de retencion en los
diferentes grupos.

73 Se ingresa los porcentajes del impuesto al valor agregado que se paga al
proveedor, es decir que no se retiene. Ademas, aqui se parametriza las
cuentas 2.1.3 con las cuales se contabiliza cada porcentaje de pago en los
diferentes grupos.
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80 Se ingresa o se edita las entidades bancarias con su cdédigo respectivo de
acuerdo al listado que publica el BCE, estos datos servirdn para la
generacion de SPI.

88 Consta todos los tipos de regimenes laborales que se establecieron en
némina, en esta tabla se debera parametrizar el beneficiario con el cual se
contabilizara el AS, la cuenta 2.1.3 que se usara para contabilizar, el
clasificador de gasto para la remuneracion de ese régimen, el codigo del
SPI con el cual se debera generar el mismo, se establece que se genera o
no en el RDEP, se establece que la emision del rol se haga en base a dias
laborados y se asocia con el compromiso presupuestario que se haya
emitido para ese régimen laboral.

127 Se coloca los codigos de los activos en nombre: 141, 152 y en cta. BD.
6.3.8.51 y 6.3.8.52

131 En esta tabla se debe colocar la cuenta con la cual se contabiliza la baja o
la donacion.

134 Se establece la secuencia de los comprobantes de retencion de acuerdo al
punto de emisidn.

136 Se establece las agencias de viaje por medio de las cuales se adquiere los
tickets aéreos para los funcionarios.

137 Se establece las rutas de origen y destino de los tickets aéreos

158 Se coloca la lista de ubicaciones fisicas para los activos, por ejemplo: piso
tres norte.

1.1.6.COMO DEFINIR CUENTAS QUE PASAN A TESORERIA
Existen dos formas:
1) En la opcién Parametrizacién / Definir Ctas. Pasan a tesoreria

- 4 Parametnzacion

----- ) Emprezas

----- ) Ejercicio Fizcal y Periodos
----- ] Estructura Plan de Cuentas
----- ] Tipoz Comprobantes

----- ) Tablaz Generales

----- kg Definir Ctas. pazan a Teszoreria

Las cuentas se mostraran de la siguiente manera:

2.1.3.51.01.07 EMPLEADOS CODIGOD DE TRABAJO 51
3 21.351.01.08 SALTOS FIGUERDA SANTIAGD no
Las que se encuentran con SI y en color azul son las que en este momento se encuentran
activas para pasar a tesoreria, en el caso de querer activar alguna cuenta se debe dar doble

clic en la cuenta, con lo cual quedara de la siguiente manera la visualizacion:

21.3.51.01.07 EMPLEADOS CODIGO DE TRABAJO sl
21.351.01.08 SALTOS FIGUERDA SANTIAGD sl

2) En el catdlogo de cuentas, se debe colocar en la cuenta de ultimo nivel de la
correspondiente 2.1.3 y se da un clic en el icono “Cta pasa Tesoreria”:

Cta. paza Tezorena |v

1.1.7.COMO ACTIVAR UNICAMENTE LA OPCION DE CONFIGURACION DE FIRMAS EN
LOS REPORTES SIN TENER ACCESO A LOS DATOS DE LA EMPRESA
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4

4 Parametrizacion

----- ] Empresas

----- [#] Ejercicio Fiscal y Periodos

----- [#£] Estructura Plan de Cuentas

----- ] Tipos Comprobantes

----- [#£] Tablas Generales

----- [Z£] Definir Ctas. pasan a Tesorernia

----- k] Reportes / Directorios

%

Reportes

En esta pantalla podemos EDITAR las firmas de todos los reportes que arroja el Sistema
Financiero, se puede colocar hasta seis firmas en cada reporte.

Se debe hacer clic:

1. En el reporte que se va a modificar
2. Hacer clic en EDITAR

]

] [ Empresa - [frmopcionempresa]

a

Pie de Pagina en Reportes - [FrmPiePaginaReportes]

PIE DE PAGINA EN REPORTES

REPORTE: RPT205_COMPROMISO
‘COMPROM\SOS

il

|REPORTE

ACTAENTREGA- RECEPCION
ACTAENTREGA - RECEPCION
ACTAENTREGA - RECEPCION ¢
ACTAENTREGA RECEPCION VE
ACTVOSFLIOS

ASIENTO CONTABLE
ASIENTO CONTABLE
BALANCE DE COMPROBACION
CALIFICACION DE AGTIVOS FIJ0 PIE
CEDULA PRESUPUESTARIADE
CEDULAS PRESUPUESTARIAS
COMPROBANTE DE INGRESD A
Ol B
COMPROMISOS NO UTILIZADOS
ESTADO DE EJECUCION PRESL | FIRMAS |
ESTADC DE SITUACION FINANC
EVALUACION PRESUPUESTARI T EAECRADOFOR
INGRESO A BODEGA
INGRESO DE BODEGA
KARDEX POR. CLIENTE
REPORTE INVENTARIO - CONT)
REPORTE INVENTARIOS - CON|
ROL DE PAGOS

ROL DE PAGOS

ROL DE PAGOS

BOTING |IRBN MAYORNT

CABECERA

APROBADO POR
PRESUPUESTO DIRECTORA FINANCIERA

N Bl

MOoDU

3. Posteriormente hacer clic en GRABAR:
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Empresa - [frmopcionempresa]

]

a

Pie de Pagina en Reportes - [FrmPiePaginaReportes]

PIE DE PAGINA EN REPORTES

|REPORTE

REPORTE: RPT205_COMPROMISO

il

MoDU

ACTAENTREGA - RECEPCION
ACTA ENTREGA - RECEPCION
ACTA ENTREGA - RECEFPCION C

PR

ACTA ENTREGA RECEPCION E|
ACTIVOS FIIOS

ASIENTO CONTABLE
ASIENTO CONTABLE
BALANCE DE COMPROBACION
CALIFICACION DE ACTIVOS FIIO
CEDULA PRESUFPUESTARIA DE
CEDULAS PRESUPUESTARIAS

ESTADO DE EJECUCION PRESL
ESTADO DE SITUACION FINANC
EVALUACION PRESUPUESTARI
INGRESO A BODEGA
INGRES0 DE BODEGA
KARDEX FOR CLIEMNTE
REPORTE INVEMNTARIO - CONT:
REPORTE INVENTARIOS - CONY
ROL DE PAGOS

ROL DE PAGOS

ROL DE PAGOS

BPTINR [IRRA MAVARNT

‘COMPROM\SOS
CABECERA

PIE

DE INGRESO A

NOUTILIZADOS
FIRMAS

ELABORADO POR
PRESUPUESTOD

APROEADO POR
DIRECTORA FINANCIERA

@ | 4
Grabar Cancelar

Salir

1.1.8.COMO PARAMETRIZAR LOS MOVIMIENTOS QUE NO TIENEN COMPROMISO
PRESUPUESTARIO PARA SU ELABORACION AUTOMATICA

-4 Parametrizacion

-] Emprezas

----- ] Ejercicio Fizcal y Periodos
----- ] Estructura Plan de Cuentas
----- ] Tipoz Comprobantes

----- ] Tablaz Generales

----- ] Reportes / Directorios

----- kiq] Azientoz: Modelo

—_ .

----- ] Definir Ctas. pazan a Teszoreria

En la opcion NUEVO hacer clic para crear un modelo diferente de los ya existentes, si desea

modificar un modelo ya existente Hacer clic en el boton EDITAR:

I
¥y

Editar

Muevo Eliminar

Definir el nombre y el tipo de movimiento al que corresponde, como ejemplos se encuentran

los siguientes modelos:

CODIGO|NOMBRE

[TIPD
BE WIATICOS AL INTERIOR AS
HE WIATICOS AL EXTERIOR AS
HE WIATICOS DE CHOFERES AS
|4 SERVICIOS BASICOS AS
E POLIZAS OR

| nm AMTICIPO OBRAS
|12 AMTICIPO PROVEEDORES CP
13 APERTURA DE Cada CHICA CP

MTICIPO REMUNERACIOMES

AMTICIPO DE VIATICOS
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En el modelo de movimiento creado, hacer clic en la parte de la derecha para ingresar las

cuentas.

/-:.:."\ @

Huevo E di.h':ll Elhminar

+ Debe
" Haber

Para el ejemplo seleccionad

o, las cuentas quedarian de la siguiente manera:

CUENTA

| nomBRE [TPo

1120103
1.1.1.03.01.01.00.000.000. 0000001210007

1.2. CATALOGOS

ANTICIPO DE REMUNERACIONES TIPO "C” D
CTA. { T} NO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTOMNOMC| H

Dentro de la opcién Catalogos encontramos lo siguiente:

= Plan de cuentas

= Identificacion Unica
= Cuentas Bancarias
= Cuentas de Cierre

1.2.1.COMO ENCONTRAR UNA CUENTA CONTABLE

=l Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
CUNSURLIV UC QUDICANUD AUTUNUMUS FRUVINGIALES UCL CLCUAUUR

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2016

2 Plan de Cuentas
2] IdeRteaan Unica
[ Cuentas Bancarias

-] Cuentas de Cierre

4 Consultas

€ Movimientos

= Fepories

-« Procesos

U Sigef

Sk SR

& MENU - CONTABILIDAD S .F.G Prov
,; Parametrizacion Sistema F eri o1 (@l P
C CONGOPE

CONG OPE

»
£y

Acerca de SFGProv.__ SISTEMA FINANCIERO

SELECCIONE MODULO

Presupuesto

Inventarios

Y o

Activos Fijos

ARlD |2018 -

Garantias

Nomina

USUARIO: VICTORIA GUERRA
r .

]

ICONGIOPE |iTa’] (2vh AFCTIAN FIMANICIEDA M |

En esta pantalla el usuario puede ubicar las cuentas de dos maneras:

e Haciendo clic en la
e Haciendo clic en la

sefal * + ™ de la cuenta que se requiere
opcion “Buscar”
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& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “

;i : Cta. Padre: Entes ~
P 1ACTIVOS Contab.
I 2pPasios Cuanta 3]
= 6 PATRIMONIO Nombre:
¥ 5.1 PATRIMONIO ACUMULADO

¥ 6.2 INGRESOS DE GESTION 1

7 6.3 GASTOS DE GESTION o o[-

9 CUENTAS DE ORDEN Uit Nivel: Nivel Cuenta: ,— Estado: -

Auxiliar: | CtaBancaria: ,_ Nivel Mayor -

Cra.Caja: = Cta.Corriente:
Tipo: ,—;l % IVA:

% Reten - Fesitn L]

Cta. Peaje [

Grup. Transf. [~

Cta. 122-123-124 Largo Plazo: |

Es Cta. de Pago?: [

Cta. Evolucion Patrimonio [

Cla. pasa Tesoreria [

Saldo inic DB: [0 cR: [0

Saldo DB:l CR:

~Asociacidn presupusstaria

Consultar Partida: =L :l'

[~ Ing.
=)
\ X Saldos por Periodo
Nueva Editar Busci Eliminar | Imprimir

TE [ I [

El boton BUSCAR permite buscar por nimero de cuenta o por nombre de cuenta:

& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “

@7 Entes ~
B antab,
E: Consulta Dinamica [+ 18]
- B )

B Cuenta ™ Partida [z

B

e Descripcign: I\y,
LK Ejecutar

Cuenta Descripcion Saldo Fec.

[~ Ing

J Salir alir

En este caso busquemos la cuenta 6.3.4.01.01 Agua Potable

Los nimeros siguientes se refieren a la asociacion presupuestaria
6.3.4.01.01 Cuenta al nivel del Ministerio de Finanzas
01 Programa
00 Subprograma
001 Proyecto

001 Actividad
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Niveles que deberan ser creados en funcién a la estructura presupuestaria que tenga cada
institucion.

& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
@ Fian
B
B2 Consulta Dinémica [V
als !
B Cuenta 406.3.4.01.01 Partida [z
i
- Descripcign: I\y,
=9
L Ejecutar
Cuenta Descripcion Saldo Fec.
6.3.4.01.01 AGUA POTABLE 1014.41
63.401.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL 101441
6.3.4.01.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIDNAL 101441

6.3.4.01.01.01.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL 1014.41

£.3.4.01.01.01.00.001.001 AGUA POTABLE - ADMINISTRATIVD 1014.41

[~ Ing
a
Nug Salir

Seleccionamos la cuenta a la cual le queremos crear un nivel adicional. En este caso
6.3.4.01.01

NOTAS:

El color azul de las cuentas se refiere a que esa cuenta es el Ultimo nivel del Ministerio de
Finanzas, por lo tanto, los niveles anteriores y posteriores deben presentar color negro.

(1 Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 8 “
@ Pian Contable ~ | Cta. Padre: 17 Entes -
o[ 1 ACTIVOS e Cantah
o [ 2 PasNOS Cuenta: |a.1.1 |
5 [ & PATRIMONIO Nombre: [ JENTAS DE ORDEN DELDORAS

- B.1 PATRIMONIO ACUMULADO
- 6.2 INGRESOS DE GESTION
- 6.3 GASTOS DE GESTION

[ 6.3.1 INVERSIONES PUBLICAS Ul Nivel: [ Nivel Cuenta: |3 Estado: |1 ACTIVO ~
- 6.3.3 REMUNERACIONES Auxiliar: ] Cta.Bancaria: [ Nivel Mayor: [1 N0 >

& 5.3.4BIENES v SERVICIOS DE CONSUMO

= 6.3.401 SERVICIOS BASICOS Cta.Caja: |1 MO - Cta.Corriente:

- £:3401.01 AGUA POTABLE Tpo:[ <] % LV.A: [0
¢ m 5.3.4.00.00.00 ADMINISTRACION CENTRAL Renta [~
¥ £.3.401.04 ENERGIAELECTRICA % Reten.: |0 CialPcacn
¥ 5:34.01.08 TELECOMUNICACIONES Grup. Transt. [~
- 6.3.401.06 SERYICIOS DE CORREC

¥ 63402 SERVICIOS GENERALES

¥ 53403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS Cta. Evolucion Patimonio [~

¥ 53404 INSTALACION, MANTENIMIENTO Y REPARACIONES Cta. pasa Tesoreria [

H 6.3.4.05 ARRENDAMIENTO DE BIENES

inic DB: cr: [0
¥ 63405 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES Saldo imc.D%: [1av21975 o I
P 63407 GASTOS EN INFORMATICA aldo ,|1ugg41_5 - | 41903.16
5 :3.4.08 BIENES DE USO"r CONSUMO CORRIENTE AETCRETR TSR
1B £.3.445 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES (clmu"m Partine. [E0 =
¥ £.3.4.46 BIENES BIOLOGICOS NO DEFRECIABLES

I 6.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS Parida T[E [Desoripsion
- 6.3.6 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS
-8 6.3.8 COSTO DE PERDIDAS EN ACTIVOS FINANCIEROS
¥ 639 ACTUALIZACIONES ¥ AJUSTES

5 [ 8 CLUENTAS DE ORDEN v
[~ Ing. A
& & = a
‘% x Saldos por Periodo ]
Nuevo Editar Buscar | Eliminar | Imprimir Ver Estr. Salir v

(e} [ I [

Ademas, se deberd tomar en cuenta que el ultimo nivel del catdlogo de cuentas del Ministerio
de Finanzas en el sistema financiero debera mostrarse esa cuenta contable con SI en el campo
Nivel Mayor.
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Cta. Padre: 2 1 3

Cuenta: |2_1 3R]

Nombre: |- £ 745 POR FAGAR GASTOS EN PERSONAL

OIt. Nivel: 1] Mivel Euenta:|4_

Estado: |1 ACT1VO
Auwxiliar: (1) Cta.Bancaria: |[ Mivel Mayor- |2 Sl

Si la cuenta tiene alado un ™ + " implica que tiene creados niveles inferiores mismos que no

se muestran en el plan de cuentas en ese momento, si hacemos clic en e

+ “yasevana

mostrar las cuentas que antes no se visualizaban y se puede observar que el ™ + * se convirtid

n n

en = -

LE] Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSOI

@ Flan Contakle
w8 1ACTIVOS
[ 2PasvOS
£ 6 PATRIMONIO
- 61 PATRIMONID ACUMULADO
P 5.2 INGRES(0S DE GESTION
B L6 3 GASTOS DE GESTION
IF 531 INVERSIONES PUBLICAS
S0 6.3.3 REMUNERACIDNES
=7 834 BIENES Y SERVICIOS DE COMSUMD
£ [ 63401 SERVICIOS BASICOS
2-[8 6.34.01 01 AGUAPOTABLE
- B.3.401.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL
o[ 63401 04 ENERGIA ELECTRICA,
-8 6.34.01 05 TELECOMUNICACIONES
& 63401 0F SERVICIOS DE CORREQ
= 63.402 SERVICIOS GENERALES

-] 63.408 ARRENDAMIENTD DE BIEMES

P 53407 GASTOS EN INFORMATICA

- 63.408 BIENES DE US0 v CONSUMO CORRIENTE
-] 63.4.45 BIENES MUEBLES MO DEPRECIABLES

P 5.3.446 BEMES BIOLOGICOS MO DEPRECIABLES
50 635 GASTOS FINANCIERDS ¥ OTROS

& B35 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS

=8 6.38 COSTODE PERDIDAS EM ACTIVOS FIMANCIEROS
5 B39 ACTUALIZACIONES ¥ AJUSTES

& 9 CUENTAS DE DRDEN

[ Ing. Automatico

N x
Nuevo Editar Buscar | Eliminar | Imprimir
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L5 Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONS

E Plan Contable
i 1 ACTIVOS
P 2FASIvVOS
I G PATRIMONIO
B 51 PATRIMONIO ACUMULADD
P 5.2 INGRESO3 DE GESTION
=¥ B3 GASTOS DE GESTION
£.3.1 INVERSIOMES PUBLICAS
P 53151 INVERSIONES DE DESARROLLO SOCIAL
P 53152 INVERSIONES EM ACTIVIDADES DE FOMENTO!
P 5.3.1 53 INVERSIONES EN BIENES NACIONALES DE S0 PUBLICO
& £33 REMUNERACIONES
2] 534 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO
£ £3401 SERVICIOS BASICOS
= 6.3.4.01.01 AGUA POTABLE
- B.3.4.01.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL
[P 63.4.01.04 ENERGIAELECTRICA
[P 53.4.01.05 TELECOMUNICACIONES
B 53401 08 SERVICIOR DE CORRED
-8 5.3.4.02 SERVICIOS GENERALES
-0 £.3403 TRASLADOS, INSTALACIONES, YIATICOS Y SUBSISTENCIAS
- 5.3.4.04 IMSTALACION, MANTEMIMIENTO Y REPARACIONES
- 5.3.4.05 ARRENDAMIENTD DE BIEMES
- 6.3.4.08 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
B 5.3.4.07 GASTOS EM INFORMATICA
-8 £3408 BIENES DE US0 ' CONSUMO CORRIENTE
& 6.3.4.45 BIEMES MUEBLES MO DEPRECIABLES
-8 53446 BIENES BIOLOGICOS MO DEPRECIABLES
= [0 5.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS
[ B35 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS

[~ Ing. Automéatico

'TICIE

Nuevo Editar Buscar | Eliminar | Imprimir

Saldos por Per

1.2.2.COMO CREAR, EDITAR O ELIMINAR EL PLAN DE CUENTAS

El usuario debe ubicarse en el nivel que se desea crear una cuenta a un nivel para abajo, es
decir se desea crear la cuenta: 6.3.4.01.01.01.00.001.002

Se puede observar la cuenta 6.3.4.01.01.01.00.001.001

= Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL EcUADOR]  — O [HESN
@ Pian Cantable ~ | Cta. Padre: [5301 010100 Entes ~
2 [l 1ACTIVOS i Contab,
o[ 2 PASNOS Cuenta: [5.3401 010100001
5 6 PATRIMONIO Nombre: [+ DiINISTRACION CENTRAL
I 61 PATRIMONIO ACUMULADD
[F 62INGRESOS DE GESTION
& 5.3 GASTOS DE GESTION i
I 631 INVERSIONES PUBLICAS Uit Nivel: [/ Nivel Cuenta: | & Estado: |1 ACTIVO
I 6.3.3 REMUNERACIONES Auxiliar: [ Cta.Bancaria: | Nivel Ma 1 MO
wor
- 6.3.4 BIENES ¥ SERVICIOS DE CONEUMO ) T
e 63401 SERVICIOS BASICOS Cta Cajec CleComints:
5[ 6340701 AGUAPOTABLE T % IvA [0
W B340101 01 ADMINISTRACION CENTRAL " ~
& 5.3.401.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL % Reten.: [0 -
=Ml =
; LI B34.070107.00007 001 AGUA FOTABLE - ADMINISTRATRO
I 6.3.4.01.04 ENERGIA ELECTRICA
I 6.3.4.01.05 TELECOMUNICACIONES ~
¥ 6.3.4.01.06 SERVICIOS DE CORREQ =
e[ B3.402 SERVICIOS GENERALES - ]
Sald DB [0 cr [0
e[ 53403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS o S” ';;E pold | . |
- 63404 INSTALACION. MANTENIMIENTO Y REPARACIONES aldo DB: | 1014.41 gl
e[ F3.405 ARRENDAMENTO DE BIENES Asociacion presupuestaria
e[ B3.408 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES A ———
e[ B.3.407 GASTOS EM INFORMATICA ;
&[] F3.408 BIENES DE USO' CONSLUMO CORRIENTE Paride, 7 [E | Descripaian
e[ B3.4.45 BIENES MUEBLES MO DEPRECIABLES
e B.3.4.46 BIENES BIOLOGICOS N DEPRECIABLES

- 6.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS
¥ 6.35 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS v

[ Ing. Automético

@) D |
\ X . Saldos por Periodo
Nuevo | Editar | Buscar | Eliminar | Imprimir Ver Estr. Salir v

Por lo tanto, el usuario debe ubicarse en la cuenta a la cual le desea aumentar un nivel, es
decir 6.3.4.01.01.01.00.001. Debe hacer clic en esa cuenta contable y posterior a ello hacer
clic en el botén NUEVO:
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Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “

@ Fian Contable ~ | Cta Padre- 53101 0107 00 Entes ~
7 [l 1ACTIVOS Cantab,
2 [l 2 PASIVOS Cuenta: [5.3.4.01.01.01.00.001 o
[ & PATRIMONIO Nombre: [& 5 IS TRACION CENTRAL

B 5.1 PATRIMONIO ACUMULADO
¥ 6.2INGRESOS DE GESTION
- 6.3 GASTOS DE GESTION

I 6.3.1 INVERSIONES PUBLICAS Ult. Nivel: [ Nivel Cuenta: |6 Estado: |1 ACTIVO -
¥ £.3.3 REMUNERACIONES Auxiliar: [ CtaBancaria: |11 Nivel Mayar:[[NO <]

P 634 BIENES v SERVICIOS DE CONSUMO

=} i £.3.4.01 SERVICIOS BASICOS Cta Caja: hd Cta.Corriente:

-1 6.3.4.01.01 AGUA POTABLE Tpo:[ o] %IVA: [0
5 5340000 01 ADMINISTRACION CENTRAL

W

=8 .| N‘ST\TJC\ONAL % Reten.: |0 Cla. Fﬁ::if |’:
e Grup. Transt. [
| . 2 ISTRATIVO
I 6340104 ENERGIA ELECTRICA
I 6340105 TELECOMUNICACIONES Cla. Evolucién Patrimonio [
I 6.3 401.08 SERVICIOS DE CORRED Cta. pasa Tesoreria [
6.3.402 SERYICIOS GENERALES - .
53403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS Saiichnoned] o &R
I 5.3.4.04 INSTALACION, MANTENIMIENTO Y REPARACIONES Saldo DB: | 1014.41 CrJo
I 53405 ARRENDAMIENTO DE BIENES Asociacion presupuestaria

I 6.3.4.06 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES (Cunsullal Partida: -
i 6.3.4.07 GASTOS EN INFORMATICA,

¥ £.3.408 BIENES DE USO' Y CONSUMO CORRIENTE
i B.3.4.45 BIENES MUEBLES MO DEPRECIABLES

¥ 6.3.4.45 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
i 635 GASTOS FINANCIEROS Y OTROS

Partida T [E [Descripién

i 6.3.6 TRAMNSFEREMCIAS ENTREGADAS v
[ Ing. A Ati
> \ ‘ X Saldos por Periodo
Nuevo / FEditar | Buscar | Eliminar | Imprimir

Ubicar el cursor donde dice “cuenta” y colocar 002

Igualmente, donde dice "nombre” colocar el nombre de la cuenta, por ejemplo: Agua Potable
- Sucursal 002

NOTA:

Si la cuenta que se esta creando es una cuenta 2.1.3 que se va a pagar al proveedor se debe
hacer clic en “Cta. Pasa tesoreria”

Si la cuenta que se esta creando es una cuenta que es el Ultimo nivel en el catalogo de cuentas
del Ministerio de Finanzas se debe Hacer clic en “Nivel Mayor” y seleccionar SI en la fecha:

L2 Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] 5 ES
@ Fion Contable ~ | cta. Padre: Entes ~
s W Cantab
E;Qﬁ;:ﬁ m:mm 01.01.00.001] \ &
=} i b PATRIMONIO Nombre:
i B.1 FPATRIMONIO ACUMULADO
i B.2 INGRESOS DE GESTION

- 6.3 GASTOS DE GESTION

¥ 631 INVERSIONES PUBLICAS Ult Nivel: |5 Nivel Cuenta: |9 .
P 633 REMUNERACIONES Auxiliar: [y Cta.Bancaria: |N Nivel Mayor: [T MO )
I 6.3.4 BIENES ¥ SERVICIOS DE CONEUMO A —

e 6.34.01 SERVICIOS BASICOS Cta.Caja: 7

=-[8 6.3401.01 AGUAPOTABLE Tipo: ,—Ll % IVA:

¢ o B.3.401.00.00 ADMINISTRACION CENTRAL Renta |

& 6.3.401.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL Eeliietent Cta. Peaie |
=[] 6.3.4.01.01.01.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL Grup. Transf. [~

H {11 6.3.4.01.01.01.00.007.001 AGUA POTABLE - ADMINISTRATIVO

¥ 6:3.401.04 ENERGIA ELECTRICA

[ 5340105 TELECOMUNICACIONES Cta. Evolucion Patrimonio
i 6.3.4.01.06 SERYICIOS DE CORREQ Cta. pasa Tesoreriaf
[ i £.3.4.02 SERVICIOS GENERALES . . li cr:[o
e B.3.403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS Sa'ds‘j ';;E ggj ! .
- 6.3.404 INSTALACION. MANTENIMIENTO ¥ REPARACIONES I TG | s
5[ 6.3.405 ARRENDAMIENTO DE BIENES Asociacién presupuestaria
2] i B.3.4.06 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES (Cunsullm Partida: & -
5[ 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA LY

[ 6.3.4.08 BIENES DE USO Y CONSUMO CORRIENTE Particla T |E |Descripcién
[ 6.3.4.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES
2] i E.3.4.46 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
- 6.3.5 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS
¥ 6.35 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS v

[~ Ing. A

Q|7 | &l x| =

Grabar Cancelar Buscar | Eliminar | Imprimir

Saldos por Periodo

+]
Ver Estr. Salir v

Si la cuenta tiene asociacion presupuestaria de ingreso o de gasto, siempre se lo hace a ultimo
nivel, es decir a cuenta de Nivel 9, mismo que se identifica haciendo clic en "VER ESTR.”:

TE [ I [
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& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “
ﬁ;a?ggfrtlz%z #~ | Cta. Padre: |5.34.01 010100001 (:E;r:te;b "
i B 2PAsIvOS Cuenta: [5.3.4.01.01.01.00.001.002 il
. 6 PATRIMONIO Nombre:

P 6.1 PATRIMONIO ACUMULADO
¥ 6.2 INGRESOS DE GESTION
- 6.3 GASTOS DE GESTION
¥ 631 INVERSIONES PUBLICAS
¥ 6.3.3 REMUNERACIONES
P 5.34BIENES ¥ SERVICIOS DE CONSUMO
- 6.3.4.01 SERVICIOS BASICOS
=] i £.3.407.01 AGUAPOTABLE
{2 5.3.4.01.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL

® i £.3.401.04 ENERGIAELECTRICA
- £.3.4.01.05 TELECOMUNICACIONES
¥ 6.34.01.06 SERVICIOS DE CORREQ
6.3.4.02 SERVICIOS GENERALES

i 6.3.4.06 ARRENDAMIENTO DE BIENES
JH 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA

¥ £.3.4.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES

¥ £.3.4.48 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
- 6.3.5 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS

I 635 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS

[~ Ing. Automatico

[ 24
@ s )
Grabar Cancelar Buscar | Eliminar | Imprimir

¥ 6.3.4.08 BIENES DE USO ¥ CONSUMO CORRIENTE

-1 £.3.4.01.01.01.00 FORTALEGIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
- £.3.4.01.01.00.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL
£ 6.3.4.01.01.01.00.001.001 AGUA POTABLE - ADMINISTRATIVO

B.3.4.03 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS Y SUBSISTENCIAS
I 6.3.404 INSTALACION, MANTENIMIENTO ' REPARACIONES

¥ £.3.4.08 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Saldos por Periodo

Agua Potable - Sucursal 002

Un. Nivel: [5 Nivel Cuenta: [4 Estado: |1 ACTIVO A
Auxiliar: [y Cta.Bancaria: [N Nivel Mayor: [1 MO -

Cta Corriente:

Cra.Caja: hd

Tipo: - %IVA:
N . Renta
Rlietens Cta. Peaje

Grup. Transf.

Cta. Evolucién Patrimonio
Cta. pasa Tesoreria

cR: [0

Saldo inic DB: [0
Saldo DB: |

Asociacidn presupuestaria
(Cunsullm Partida: &

Partida T |E |Descripcion

Verificar que la cuenta contable esté estRUCturada de acuerdo con la EstRUCtura Plan de
Cuentas, hasta llegar al nivel 9, en las cuentas que tengan asociacidon presupuestaria de

i [

UV o

(MR 7~

ingreso o de gasto, la division de un nivel al otro se le distingue por la separacién de *

Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

Cta. Padre: |(.3.4.01.01.01.00.001
6.3.4.01.01.01.00.001.002

Agua Potable - Sucursal 002

Cuenta:

Nombre:

Ul Nivel: [ Nivel Cuenta: [ Estado: [ ACTIVO -
Auxiliar: [ Cta.Bancaria: [N Nivel Mayor: [1 NO -

Cta Corriente:

Cta.Caja: ~

Tipo: ,ﬁ %INVA:
5 . Renta
% Reten_: Cta. Peaje

Grup. Transf.

Cta. Evolucién Patrimonio
Cta. pasa Tesoreria

CR: [0

Saldo inic.DB: [0
Saldo DB:l

Asociacion presupuestaria
(Cﬂnsu"ﬂl Partida: &

Parida T|E [Desaripcion

Pla Constructor Plan de Cuentas
il o
:E ESTRUCTURA PLAN DE CUENTAS
=)
I Ectuctura del Plan de cuent
1
e Nivel Descripcidn Longitud ~ Asociacian
¥ [Tiuio 1 c
[v p|Grupo 1 el
v 3[3ubgrupo 1 -
[v 4|Cuentas nivel 1 H C
¥ 5 CUENTAS NVEL2 z "
v 6 PROGRAMA 2 “
[v 7 |SUBPROGRAMA 2 'l
v 8 PROYECTO 3 “
[v g ACTIVIDAD 3 e
Ira 10 AUXILIAR 13 (e
1 C
Total nimero de digitos enelplan  [4g
incluyendo puntos de separacidn
[ In
Salir
¢
-
Grabar [ Cancelar| Buscar | Eliminar| Imprimir ” |

Ver Esir.

Salir

Posterior a la verificacidn de que la cuenta estad hasta el nivel 9 y en “nivel Mayor” estd NO,
hacer clic en Asociacion Presupuestaria, escoger en la fecha el tipo de asociacion
presupuestaria (gastos, ingresos, ambas, no tiene). Posterior a ello hacer clic en la Lupa de
“consultar partida”
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- oEN

& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
[@ Fren Corteble A | Cta. Padre: [5.3.01.01.01 00001
7 1ACTIVOS

7l 2 PASIVOS
. 6 PATRIMONIO
-8 61 PATRIMONIO ACUMULADO
[P 62 INGRESOS DE GESTION
& 63 GASTOS DE GESTION
- 631 INVERSIONES PUBLICAS
-8 6.3.3 REMUNERACIONES
¥ 5.34 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO
£ §.3.401 SERVICIOS BASICOS
= 6.3.401.01 AGUA POTABLE
= 6.3.4.01.00.01 ADMINISTRACION CENTRAL
& £.3.401.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
=¥ 6.3.4.01.01.01.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL
i -0 B3.401.01.01.00.001.001 AGUA POTABLE - ADMINISTRATIVO
- 6.3.401.04 ENERGIA ELECTRICA
I¥ 6.3.401.05 TELECOMUNICACIONES
¥ 6.3.401.06 SERVICIOS DE CORREQ
[¥ £.3.4.02 SERVICIOS GENERALES
B 63403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS Y SUBSISTENCIAS
¥ 53404 INSTALACION. MANTENIMIENTO Y RERARACIONES

Cuenta: [5.3.4.01.01.01.00.001.002
Nombre: [s5 Potable - Sucursal 002

Ot Nivel: S Nivel Cuenta: [3 Estadao: [1 ACTIVO -
Auxiliar: [N Cta.Bancaria: [N Nivel Mayor: [T NO -
Cta.Caja: - Cta Corriente:
Tipo: - %IVA:
o, R Renta
" [REms Cta. Penje

-
-
Grup. Transf. [~
r
-

Cta. Evolucién Patimonio
Cta. pasa Tesoreria

Saldo inic.DB: [0 CcR: [0

Saldo DB: I CR:

¥ £.3.4.05 ARRENDAMIENTO DE BIENES
i B.3.4.08 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
1 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA
IF 5.3.4.08 BIENES DE USO ¥ CONSUMO CORRIENTE
¥ £.3.4.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES
¥ £.3.4.48 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
- 6.3.5 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS
¥ 635 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS v

[ Ing
ERIEE

Grabar Cancelar Buscar | Eliminar | Imprimir

Saldos por Periodo

- ulldCion presapeg
‘ Consultar Partida: &}

Particla

=
1

T [E2INGRESOS
3AMBAS
4NO TIENE

Ver Estr.

Entes ~
Contah.
v

Seleccionar la partida con la cual se va a asociar, para lo cual se busca por niumero o por
nombre. Hacer clic en la partida que se va a asociar y hacer clic en “ADICIONAR

ASOCIACION":

(15 Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

_ N

i Plan Contable
P 14cTIVOS B.  Consulta e ingreso de asor
P 2 PasOS

n presupuestaria - [ elppartida] | = | &

& § PATRIMONIO Cuenta: |w/e
- 6.1 PATRIMONIC ACUMU

P 62INGRESOS DE GEST| Descripcion |
=-[ B.3 GASTOS DE GESTIO|

0534
P 6340104 ENEE
P 63401.05 TELE

eddan n
01.00.001.001.553.01

[ 631 INVERSIONES P [77.00.001.001.5 51 01.02.000.00.00.00.00.001 celancs o | frado: [fATTO ]
-1 .33 REMUNERACION| {01 00001 001 5 510105000 00 00-00.00.001 Remuneraciones Unificadas ayor: [TNG -
I 6.34BIENES ¥ SERVIC| |01.00.001.001 5.51.02.03.000.00.00.00.00.001 Decimatercer Susldo
5 ¥ 63401 SERVICIOS | |0100.001 0015.5102.04000.00.00.00.00.001 Decimocuarto Sueld
=8 6340101 AGUA| 1100001 001 551 05.03.000,00.00 00.00.001 HORAS EXTRAORDINARIAS ¥ SUPLEMENTARIAS A
"o 6.0 |07-00.001 001551 0510:000.00.00.00.00.001 Senvicios Personales por Conrato
0100001001 5 51.05.12.000 00 00.00.00.001 cubrogariones enta
5 63401004 |0y'00 001 001 5.51.06.01.000.00.00.00.00.001 Aporte Patrongl aie
= 634010 |57 00001 001 6 5 06.02000,00.00.00,00 00 21065 pnsf.

ozadas por Cesacidn de Funcio

o ente:
I—
—
r
-
-
-

Entes ~

Contah.

I 6.3.401.08 SERV 05.000.00.00 elecomunicaciones
[ 53402 SERICIoS | |07.00.001.001.5.53.01.06.000.00.00.00.00.001 Senvicio de Corren
8 63403 TRASLADO| |0700.001.001.553.02.02.000.00,00.00.00.001 Fletes y Maniobras
1B 63404 INSTALACK]] |¢1-00.001 001 5 53.02.04000,00.00.00.00.001 Edician, Impresion. Reproduccion. Publicaciones, Suscripciones. Fole
& 01.00.001.001.5.53.02.05.000.00.00.00.00.001 Espectdculos Culturales v Sociales
e[l B.3.405 ARRENDAN |01 '5o'0m 00115 63 02 08,000 00.00.00.00.001 Servicio de Seguridad y Vigilanc
el 6.3.4.06 CONTRATA [p1.00.001.001.5.53.02.09.000.00.00.00.00.001 Servicios de Asen; Lavado de Yestimenta de Trabajo; Fumigacion, C 3 A
¥ £.3.407 GASTOS EN| [01.00.001.001.5.53.02.9,000.00.00.00.00.001 Senvicios Generales v
- £.3.408 BENES DE
- £.3.4.45 BIENES MU|
- 6.3.4.45 BIENES BID)
¥ 5.35 GASTOS FINANC]
I 538 TRANSFERENCIH Adicionar Asociacion Salir |
[ Ing. A
@| "
Grabar | Cancelar| Buscar | Eliminar [ Imprimir ]| [ Ver Estr. Salir

Hacer clic en GRABAR:
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Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

- oEN

@ Pren conteble A | Cta Padre: [53401 010100001 Btz .
7 1 ACTIVOS Cantab
[ 2PASIVOE Cuenta: [53.401.01.0100.001.002 8|
5 6 PATRIMONIO Nombre: (405 Potable - Sucursal 002

¥ 51 PATRIMONIO ACUMULADO
IF 52 INGRESOS DE GESTION
&[0 6.3 GASTOS DE GESTION R
I 631 INVERSIONES PUBLICAS O Nivel: [5 Nivel Cuenta: [1 Estado: |1 ACTVO hd
IF 6.3.3 REMUNERACIONES Auwiliar: [N ClaBancaria: [N Nivel Mayor:[[NO =]
IF £.3 4 BIENES v SERVICIOR DE CONSUMO °
= 6.3.4.01 SERVICIOS BASICOS Cta.Caja: hd ClalComnent=3
= I 6340101 AGUAPOTABLE Tee:[ <] % IVA-
= 6.3.401.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL Renta [
- 6.3.401.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL % Reten.: Cta. Peaia [~
= 6.3.4.01.01.00.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL Grup. Transf. [
L B34.07.0107.00007 001 AGUA POTARLE - ADMINISTRATRO
I 6.3 401 14 ENERGIA ELECTRICA
- 6.3.4.01.05 TELECOMUNICACIONES Cta. Evolucién Patrimonio |
¥ 53401 05 SERVICIOS DE CORRED Cta_pasa Tesoreria |
e[ F3.402 SERVICIOS GENERALES A
e[ 6.3.403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS Saldo inic.DB: [o
(-] 6.3.4.04 INSTALACION, MANTENIMIENTO Y REPARACIONES Saldo DB: |
e[ 6.3.405 ARRENDAMIENTO DE BIENES —Asociacién pre
e[ B.3.4.08 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES eA— 1GASTOS - J
-] 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA )
&[0 6.3.408 BIENES DE USO Y CONSUMO CORRIENTE Parida [T|E [Descripmen
-8 53445 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES 00.007.001 553.01.01.000.00.00.00.00.001] 1 1 Agua Potable
e[ 63446 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
I 6.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS
¥ 535 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS v
Ing. matico
¥
@ # Saldos por Periodo
Grabar ancelar Buscar | Eliminar | Imprimir Ver Estr. Salir v
| — | -

TE [

Luego de este proceso, se visualiza que la cuenta ya se encuentra creada:

5]

Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] -

]|

~
ﬁ;a?ggm%z ~ | Cta. Padre:[53.4.0101.0100001 CED"H‘?;
£l
o[l 2 PASIVOS Cuenta: [5.34.01.01.0100.001.002 o
5 6 PATRIMONIO Nombre: [4514 POTABLE - SUCURSAL 002
¥ 61 PATRIMONIO ACUMULADO
I¥ 62 INGRESOS DE GESTION
=8 6.3 GASTOS DE GESTION S S
I 631 INVERSIONES PUBLICAS Ult Nivel: |5 Nivel Cuenta: |9 Estado: |1 ACTIVO -
P 633 REMUNERACIONES Auxiliar: | Cta.Bancaria: | Nivel Mayor: || MO -
¥ 6.3.4 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO _ o
e 6.34.01 SERVICIOS BASICOS Cta.Caje: = CleComints:
=P 63401.01 AGUA POTABLE T[] % LV.A:
=1 6.3.4.01.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL Renta [0
=-J8 £.3.401.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL % Reten.: Gia. Perisl O
; = 6.3.4.01.01.01.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL Grup. Transt. [7
i B30 TESORFUTADEE T4
; dﬁm 01.01.00.001.002 AGUA POTABLE - SUCURSAL 002 >
w0 63407 Dala FLECTRICA Cta. Evolucion Patrimonio [
I¥ 6.3.401.05 TELECOMUNICACIONE! Cla_pasa Tesoreria [
¥ 6.3.401.06 SERVICIOS DE CORREQ -
Sald DB: [0
e[l B.3.402 SERVICIOS GENERALES . S” ';;E pold I
- 6.3.4.03 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS I TG |
&[0 63404 INSTALACION, MANTENIMIENTO Y RERARACIONES ~Asociacibn presupuestaria
e[ £.3.4.05 ARRENDAMIENTO DE BIENES Consultar Partida: | 2 1 GASTOS - J
- £.3.4.06 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
- 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA Partida [TIE]Descripcian
-8 53408 BIENES DE USO Y CONSUMO CORRIENTE 00.007.001 553.01.01.000.00.00.00.00.001] 1 1 Agua Potable
- §.3.4.45 BENES MUEBLES NO DEPRECIABLES
[ 6.3.4.45 BIENES BIOLOGICOS MO DEPRECIABLES
¥ 5.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS v
[~ Ing.
& S |
% % Saldos por Periodo
Nuevo i Editar Buscar | Eliminar | Imprimir Ver Estr. Salir v

TE [

Para EDITAR el nombre de la cuenta y/o partida asociada:

1.

Seleccionar la cuenta a cambiar y hacer clic en EDITAR

2. Cambiar el nombre de la cuenta o la partida.

3. Hacer clic en GRABAR
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& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “

@ Fian Contable ~ | Cta. Padre: 53401 01 07 0001 Entes ~
7 [ 1 ACTIVOS Contab.
5 [ 2 PASIVOS Cuenta: [5.3.4.01.01.01.00.001.002
[ 6 PATRIMONIO Nombre: [ POTABLE - SUCURSAL 002
B 61 PATRIMONIO ACUMULADO
[P 62 INGRESOS DE GESTION
= 6.3 GASTOS DE GESTION R S—
- 631 INVERSIONES PUBLICAS Ult. Nivel: |5 Nivel Cuenta: |9 Estado: |1 ACTIVO -
¥ 5.33 REMUNERACIONES Auxiliar: [/ CtaBancaria: [ Nivel Mayar: [1 1O <
¥ 534 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO S
= 6.3.401 SERVICIOS BASICOS Cta.Caja: hs Cta.Corrients:
= 63401.01 AGUAPOTABLE L % LV.A:
| & £3.4.01 01.01 ADMINISTRACION CENTRAL o Renta
Es Cta. de Pago?:
v

&I 6.3401.01.01.00 FORTALEGIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL % Reten.: |0 Cta, Penie
- 6.3.4.01.01.01.00.001 ADMINISTRACION CENTRAL Grup. Transi.

P s3407 Cta. Evolucién Patrimanio

P 6.3.401.05 TELECOMUNICACIONES Cta. pasa Tesoreria
£.34.01.06 SERVICIOS DE CORREOD A ]
ieiaquz SERVICIOS GEMERALES Saldo inie.DB: [0 &=
I 5.3.403 TRASLADOS, INSTALACIONES, VIATICOS Y SUBSISTENCIAS Saldo DB: | 0 CR: |0
I8 5.3.4.04 INSTALACION, MANTENIMIENTO Y REPARACIONES — Asociacibn presupuestaria
I¥ 53.4.05 ARRENDAMIENTO DE BIENES Cansultar Partida: .| TGASTOS < J
I¥ 53406 CONTRATAGION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES )
¥ £.3.407 GASTOS EN INFORMATICA Partida [T [E[Descripcion
; 5.3.4.08 BIENES DE USO'Y CONSUMO CORRIENTE 00.001.001 553.01.01.000.00.0000.00001] 1 1 Agua Potahls

6.34.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES

¥ £.3.4.48 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
6.3.5 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS v

A —l—I—I?‘“

[~ Ing

>
s

Y

% X Saldos par Periodo
Buscar

N, Editar

Nuevo Eliminar | Imprimir Ver Estr. Salir

= F — -

NOTA: Si se desea crear una cuenta bancaria, se debe seguir todos los pasos detallados
anteriormente, pero se debe colocar la S en el casillero “Cta. Bancaria” y también se debe
colocar la S en el casillero “Auxiliar”.

Para ELIMINAR una cuenta contable:

1. Se selecciona la cuenta a cambiar y hacer clic en “Eliminar”
2. Confirmar la eliminacion haciendo clic en SI.

NOTA: Cabe indicar que se podra eliminar una cuenta contable siempre y cuando no tenga
movimientos.

2] Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] = [
~
|&@ Fian Contable A | Cta. Padre: [5.32.01 010100001 Entes
3l 1 ACTIVOS Contab,
2l 2 PASIVOS Cuenta: [5.3.4.01.01.01.00.001.002 o
5 6 PATRIMONIO Nombre: [ 514 POTABLE - SUCURSAL 002
¥ 61 PATRIMONIO ACUMULADO
[P 62 INGRESOS DE GESTION
=8 6.3 GASTOS DE GESTION P S—
I 631 INVERSIONES PUBLICAS Ult Nivel: |5 Nivel Cuenta: |9 Estado: |1 ACTIVO ~
¥ 633 REMUNERACIONES Auxiliar: | Cta.Bancaria: | Nivel Mayor: [1 MO -
- 6.3.4 BIENES ¥ SERVICIOS DE CONSUMO _ o
e 63401 SERVICIOS BASICOS Cta Cajec = CleComints:
=W 63401.01 AGUAPOTABLE Tipo: l—_l, % LV.A: [0
¢ = 5.3.401.01.001 ADMINISTRACION CENTRAL Renta [0
I8 6.3,4.01.01.01.00 FORTALECIMENTA OUF LA GESTIARINGTITLICIANAL % Reten.: [0 Cla. Poaje [
=¥ 63.4.01.01.01.00001 ADM Mensaje del Sistema “ Grup. Transt. [
[ §3.401.01.01.00.001.0
i -8 £3.401.01.01.00.001.0 Es Cta. de Pago?: [
- 6.3.401.04 ENERGIA ELECTRICA ; o i i . Lolucién Patrimonio [
[P 6.3.4.01.05 TELECOMUNICACIONE |@ Desea eliminar la Cuenta seleccionada, los niveles inferiores y las Cla_ pasa Tesoreria |
¥ 6:3.401.06 SERVICIOS DE CORRE relaciones presupuestarias? — o l"—
- 6.3.4.02 SERVICIOS GENERALES iy
-8 63403 TRASLADOS, INSTALACIONE - [0
-8 63404 INSTALACION, MANTENIMIE
- 63405 ARRENDAMIENT O DE BIENE 1 GASTOS ~ J
- 6.3.4.06 CONTRATACION DE ESTUDI
= [ 6.3.407 GASTOS EN INFORMATICA |T[E[Descripcion
-8 53408 BENES DE USO v CONSUMO CORRIENTE 00.0071.001 553.01.01.000.00.00.00.00.001] 1 1 Agua Potable
- £.3.4.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES
[ 634,45 BIENES BIDLOGICOS MO DEPRECIABLES
¥ 5.35 GASTOS FINANCIEROS ¥ OTROS v
[ Ing. A
\ X Saldos por Periodo '
Nuevo Editar Buscar || Eliminar |  Imprimir Ver Estr. Salir v

En la pantalla se puede visualizar la cuenta ha sido eliminada.
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& Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
(@ Pian Contable ~ | Cta. Padre:[53.4.01.01 07.00 Ertes
o[ 1 ACTIVOS Cantah
2 | 2 Fasios Cuenta: [5.34.01.01.01.00001 il
5 ¥ 6 PATRIMONIO Nombre: [0S TRACION CENTRAL

H 6.1 PATRIMONIO ACUMULADO
-7 6.2 INGRES0S DE GESTION
=} i 6.3 GASTOS DE GESTION
i B.3.1 INVERSIONES PUBLICAS
¥ 5.3.3 REMUNERACIONES
- 6.3.4 BIENES v SERVICIOS DE CONSUMO
=] i 6.3.4.01 SERVICIOS BASICOS
=] i 6.3.4.01.01 AGUAPOTABLE
i gl 6.3.4.01.01.01 ADMINISTRACION CENTRAL
Ei 6.3.4.01.01.01.00 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
=l

{11 6.3.4.01.01.01.00.0071.001 AGUA POTABLE - ADMINISTRATIVO
[H 6.3.4.01.04 ENERGIA ELECTRICA,
=8 6.3.4.01.05 TELECOMUNICACIONES
[P 6.3.4.01.06 SERVICIOS DE CORREQ
P £.3.402 SERVICIOS GENERALES
IF 5.3.4.03 TRASLADOS. INSTALACIONES, VIATICOS ¥ SUBSISTENCIAS
1 6.3.404 INSTALACION, MANTENIMIENTO ' REPARACIONES
¥ 6.3.4.05 ARRENDAMIENTO DE BIEMES
P B.3.4.08 CONTRATACION DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
1B 5.3.4.07 GASTOS EN INFORMATICA,
¥ 5.3.4.08 BIENES DE USQ % CONSUMO CORRIENTE
¥ £.3.4.45 BIENES MUEBLES NO DEPRECIABLES
¥ £.3.4.48 BIENES BIOLOGICOS NO DEPRECIABLES
6.3.5 GASTOS FINANCIEROS Y OTROS
6.3.6 TRANSFERENCIAS ENTREGADAS v

[ Ing ati

BN &

H Saldos par Periodo

Uit Nivel

Auxiliar:

Nivel Cuenta: | & Estado: |1 ACTIVO -

Cta.Caja: - Cta.Corriente:
Tipo: - %IVAL 0

% Reten_:

Saldo inic. DB: [ 0
Saldo DB: | 1014.41

il
|  CtaBancaria: |1 Nivel Mayar: [1 MO >
Renta [_
o Cta. Peaje [
Grup. Transt. [
0
r

Cta. Evolucién Patimonio
Cta. pasa Tesoreria

Asociacidn presupuestaria
(Cunsullm Partida: (=L

Partida

T[E [Desaripcion

Para crear una cuenta 2.1.3.53

1. Ubicarse en el nivel anterior que se desea crear la cuenta
2. Hacer clic en NUEVO y hacer clic en el boton ENTES CONTABLES:

(521 Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
70N
518 21.353.01.01 VIATICOS, SUBSISTENCIAS ¥ MOVILIZACION ~ | Cta. Padre: [77 35501 07 00 000000 { Entes
B 21.353.01.01.00 VIATICOS, SUBSISTENCIAS ¥ MOVILIZACION A Contab
- 2.1.3.53.01.01.00000 VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION Cuenta: |21.35301.01.00000.000] \ 8| 4
=1 21.353.01.01.00.000.000 VIATICOS, SUBSISTENCIAS ¥ MOVILIZACION Nombre:
{21 2.1 353.01.01,00.000.000.0000000036390 DANREY ANIKA [Afiadir Registro
L2 21,353.01.01,00,000.000,01 01225266001 JIMENEZ GUAMAN SEGUNDC
L1 21 353.01.01.00.000.000.0102008174001 MOLINA ORELLANA ALBA S S
{1 21.353.01 01.00.000.000 0102716313001 CHACON PADILLA SERGIO Ef Ult Nivel: |5 Nivel Cuenta: |10 Estado: |1 ACTIVO A
2 21 35301.01.00 000.000 0105928333001 CRESPO COELLO PATRICIO Auxiliar: [N Cta.Bancaria: [N Nivel Mayor [ <]
L2 21,353.01.01,00,000.000,.0201 846219001 GARCIA GARCIA JOSE ORLA! )
L1 21 353.01.01.00.000.000.0202012209001 ARIAS MANCHEND DANNY Cta.Caja:

£ 2.1.353.01.01.00.000.000.030040531 3007 QUINDE GARCIA OSWALDO
{21 2.1.353.01.01.00.000.000.0301393012001 CORREA PADRON ROMMEL
- 21.353.01.01.00.000.000.0400634535001 ALOMIA MORALES ROCIO
£ 21.353.01.01.00.000.000.0400764650001 FUERTES HOLGER
£ 2.1.353.01.01.00.000.000.0401030523007 ILLAPA FLORES LENIN MARC
1] 21.353.01.01.00.000.000.0401038864001 CHAMORRO CESAR
- 21.353.01.01.00.000.000.0401075031001 DE LA CADENA VERA VIVIAN
L3 21.353.01.01.00.000.000.0401077276001 PONCE TERAN MARIA DOLO
£ 2.1.353.01.01.00.000.000.050082851 2007 CANDO GUANOPATIN ESTAL
(] 2.1.353.01.01.00.000.000.0501632511001 ARALJC ANTONIETA DE LOE
- 21.353.01.01.00.000.000.0501879373001 REINOSO RODRIGUEZ BOLM
£ 21.353.01.01.00.000.000 0502149528001 AMACARNA CHANCUSIG EDG
£ 21.353.01.01.00.000.000.0502276132007 CUSTODIO CATOTA SANTIAL
(] 2.1.353.01.01.00.000.000.0502779705001 BALSECA CHAVEZ CRISTINA
- 21.353.01.01.00.000.000.0601273196001 NARVAEZ CAMPAD MARCEL
£ 21.353.01.01.00.000.000.0603200544001 ROMERO JARA FABIAN PATF
£ 21.353.01.01.00.000.000.0603205568001 BARRIONUEVO FAUSTO
(1] 21.353.01.01.00.000.000.0603227166001 BERMED MANCHENO FERN: v
< >

[ Ing At
4 p
‘ @ ‘ S ‘ , |7>< ‘ = H Saldos por Periodo

% Reten_:

Saldo inic.
Saldo

jv
T[] % LV.A:
—

Cta Corriente:

Renta
Cta. Peaje

-
-
Grup. Transt. [
-

Cta. Evolucion Patrimonio
Cta. pasa Tesoreria [v

DEB: [0
DB:l

Asociacidn presupuestaria
(Cunsullm Partida: &

Partida

T[E [Desaripcion

=

3. Buscar por cédula / RUC o nombre
4, Hacer clic en OK
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= Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0

o Busquedas - [FrmBusquedas] g "
ntes
SELECCIONE UNA PERSONA *CE"E
RUC NOMBRE GRUPO - —
» (0801008535001 ABARCA TRUJILLO SANTIAGO HERIBERTO FROVEEDORES ]
71338188500 ABATA DIANA FROVEEDORES —
| |170674333000 AB00 LOPEZ GUSTAVO EMPLEADO:!
1 2642000 ACARD GUERRERO JOSE ROMULO FROVEEDORE! _Ll
79229561000 ACCSEMPRESARIAL ClA, LTDA, PROVEEDORE!
79135728000 ACK MULLO PROVEEDORE! -
70929370600 ACOSTA MAISANCHE ANGEL PROVEEDORE! —
79127193300 ADMIHOTEL CIALTDA, PROVEEDORE!
39137279200 ADMINISTRADORA DE FONDOS BANCO DE GUAYAQUIL FPROVEEDORES |
0000010219731 AE.ClL CONCOPE STITLUCIONES
i AECID PROYVECTO RETEC CLIENTES
| [179045315400 OhdAPA CIA LTDA PROVEEDORES
79225290300 OSERYICIOS DEL ECUADOR MB & F.5.A, FROVEEDORE!
| |179233043500 0 SHUTTLE AND BUSINESS TRAVEL S.A, PROVEEDORE!
95054001000 AEROTRAVESIA S.A. PROVEEDORE!
| |109174771100 AGENCIA NEMECISNETWORKS CIA LTDA PROVEEDORES
179211111000 AGREDO GOMZALEZ MARLA JULIAMNA EMPLEADOC!
139175607400 AGROCHONERA S.A FROVEEDORE!
| 179201111600 AGROPECUARIA LA ESCONDIDA (GALLETTI) PROVEEDORE!
| [160056675400 AGUALONGO GUALLCO LUZ CARMEN PROVEEDORES |
020176931200 AGUALONGO LEMAY LUIS ARTURD PROVEEDORE!
190029136400 AGUILAR ESFINOZA CARMITA DE JESUS FROVEEDORE!
120621968300 AGUILA ROCA MERCEDES ROCIO QOTROS
020005362700 AGUILAVICTOR MANUEL PROVEEDORES
| |170803869800 RAERAYMOND E FROVEEDORES
|__|103388872000 RAUNOZ BALLINA EMPLEADO!
70349436700 UILERA FROVEEDORES
70735402100 AGUINAGA ORTIZ TANIA LUCIA PROVEEDORES
71072461600 AGUIRRE ADRIAND GUILLERMO FRANCISCO CATEDRA DIGITAL FROVEEDORE!
< 20437974500 AGUIRRE COELLO VIRGINIA JANETH PROVEEDORE!
70716865200 AGUIRRE RAMOS GLADYS PROVEEDORE! -
[~ Ing. Autor
@ 1 50 REGISTROS ENCONTRADOS Limite de Registros (50) v
Buscar [ por Condicién Complet ‘ ‘ o
A | ox |
MODULO DE CONTABI Nuevo Aceptar Salir

5. Hacer clic en GRABAR.

1.2.3.COMO CREAR / BUSCAR / EDITAR UN BENEFICIARIO

Contabilidad / catalogos / identificacion Unica

]

LS Sistema Finiaciero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] —
LUNOUNnGLIV UL QUDICRANUVYD AVITUYINUMU S FRAVVINGIALLS VLL CweUALUn

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejer

o Fiscal: 2016

& MENU - CONTABILIDAD S F.G.Prov
4 Parametrizacian - -
B0 Catdlogos

2] Plan de Cuentas

Sistema F de Provincial
CONGOPE

- Cuentas Bancarias
2 Cuentas de Cierre

) Consultas

i€ Movimientos

= Feportes

&l Procesos
1Y Sigef
w-Sh SR

Acerca de SFGProv._ SISTEMA FINANCIERO

SELECCIONE MODULO
- ~
[Llﬂ . 1) S @ A0 |2016 -

Presupuesto Inventarios Namina Activos Fijos Advertencia

PRUARID: VICTORIA GUERRA ICONGOPE |iTa 1 (2vD AECTIAN EINANIPIEDA M | v

Dentro de las opciones se encuentran:

e NUEVO: para crear a un NUEVO beneficiario (proveedor, empleado, institucién

organismo)
e EDITAR: Para cambiar cualquier dato previamente grabado de un beneficiario.
e Buscar: Para buscar por nombre o por RUC a un beneficiario
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Huevo Editar Buscar Imprimir

Los datos que se pueden ingresar de un proveedor son:

e Datos Generales: RUC, nombre, direccion, teléfono, e-mail, ciudad, contribuyente

especial, obligado a llevar contabilidad.
CODIGO DE IDENTIFICACION UNICA - CIU

Datos Generales T Datos para el Pago T Datos SR ]
-
-
Grupo: |PROVEEDORES |
Ced./Rue: [1730453154001 [ I u

Nombres: |AEHDMAPA CI&LTDA
Direccion: |LA CAROLIMA, RUMIPAMEA E2-127 v &%, REPUBLICA
Teléfono: |2465489 Fax: | E-Mail: |5 ecomapa com ec
Ciudad: |

e Datos para el pago: Banco, nimero de cuenta y tipo de cuenta (corriente / ahorros)
Cabe indicar que, si por casos excepcionales el pago se va a realizar a otra cédula
/RUC/Pasaporte y a otro nombre se debe colocar los datos en este campo, este campo
también se llenara cuando la cuenta bancaria a la que se va a efectuar el pago esta
aperturada con cédula.

L5 Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a n

CODIGO DE IDENTIFICACION UNICA - CIU

Datos Generales I Datos para Vertas | DatosparaeiPags | Datos SR I s Cortable

Datos para realizar el paga

Banca: [1600022 &4 [BANCO FICHINCHA

Cuenta [3353161104 Tipofi CORRIENTE - |

Ced./Ruc/Pasaporte SPI:

Nombre SPI: ‘

S}

E

e Datos SRI: N° de serie, N° de autorizacidén, autorizacién de la imprenta, fecha de
emisiéon y fecha de validez.

N

Editar

= a
=
Modificar CédulafRUC Salir n ‘

Imprimir

Buscar

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
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LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “
CODIGO DE IDENTIFICACION UNICA - CIU
Datos Generales | Datos para Vertas | Ditos pars el Paga T Datos SRl Asn.Cortable
Datos comprobante de venta:
ErsionfzroT <] Nro.de serie: [001007
el e e o Auto.Contibi: [1717717483
Auto Imprenta: [2055
RO
Si
N B= 4
us Nuevo Editar Buscar || imprimir Modificar Cédula/RUC Salir I |

1.2.4.COMO DEFINIR LA CUENTA BANCARIA PRINCIPAL

Cuando se define una cuenta como principal, servira para que en el CP venga
automaticamente esa cuenta bancaria por defecto.

El,] Catilogos
i-[7£] Plan de Cuentas
] Identificacion (nica

Eid] Cuentas Bancarias

mem

Hacer doble clic en la cuenta bancaria que se desea poner como principal y aparecera

en color azul:

CUENTAS BANCARIAS

CUENTA

[MOMERE

|CTA. BANCARIA

1.1.1.03.01.01.00.000.000.0000001 210007
1.1.1.03.02.01.00.000.000.0000007 210041
1.1.1.03.02.01.00.000.000.0000007 210044
1.1.1.03.04.01.00.000.000.0000007 21 0047
1.1.1.03.05.01.00.000.000.00000071 21 0082
1.1.1.03.06.01.00.000.000.0000007 21 0083
1.1.1.03.07.01.00.000.000.0000001 210215
1.1.1.03.08.01.00.000.000.0000007 210221
1.1.1.15.01.01.00.000.000.0000006 763087

1.3. CONSULTAS

CTA. [ T)HNO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONDMOS PROVINC 0000001210007

CTA[T] NO. 1270041 CONGOFE / CTE- PDAN FOMENTO PRODUCTIVO YARIAS PROYINCI 0000007210041

CTa (TIMO. 1210044 CONGOPE / PNUD FORTALECIMIENTO FOMENTO PRODUCTIVO 0000001210044
CTé, [T)WO. 1210047 CONGOPE / SENPLADES / GADPL / TECNALIA - BUEN VIVIR 0000001210047
CTa [T]NO. 1210082 CONGOPE/COMISION ELUROPEAFORTALECIMIENTO FINANZAS 0000001210082
CTa (TINO. 1210033 CONGOPE/BID-PROVIAL 0000001210083

CTA(TINO. 01210215 CONGOPE/UEAMITIG CAMBIO CLIMATICO 0000001210215

CTA[T]N™ 210221 CONGOPE/CODESPA - ALIANZAS PUBLICO PRIVADAS PARA DESARR| 0000007210221
BCO. PACIFICO MO. 6765087 [INGRESOS |

0000006763087

La opcién consultas dentro del médulo de Contabilidad, sirve para que se pueda
Unicamente consultar la informacién, es decir sin efectuar ningln cambio;
normalmente esta opcion se la activa a los asistentes financieros.
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Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] -
LUNOURLIV UL QUDICRANUVS AUTUNUMUS FRUVINGIALCS UVCL CLUAUUR

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017

i@ MENU - CONTABILIDAD S.F.G_Prov
d: E::?I’"QEEEEC'U“ Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales
3

e CONGOPE

B

onsultas
- Ejercicio Fiscal v Periodos Contables
-] Estructura del Plan de Cuentas
Z] Flan de Cuentas
-] Tipo de Comprobantes
-] Identificacian Unica
[Z] Cuentas Bancarias
-Z] Movimientos
-0 Movirientos
= Feportes
[« Procesos
[
[F

_ CONGOPE

2.5 SRl & ™

Acerca de SFGProv.. SISTEMA FINANCIERO

SELECCIONE MODULO

Presupuesto Inventarios Nomina Activos Fijos
USUARIO: VICTORIA GUERRA

— . CONGIOPE |\Tu |

ANQ (2017 -

CECTIAN EIMANIMEDA

En el caso de querer consultar cualquiera de esos reportes se debe dar doble clic en el
reporte que se necesite y como referencia al modulo que debe dirigirse a continuacion
enlisto el reporte del presente menu con su relacién en los otros mendus.

MENU CONSULTAS

SUBMENUS

Ejercicio fiscal y periodos contables

Parametrizacion / Ejercicio fiscal y
periodos

EstRUCtura del plan de cuentas

Parametrizacion / EstRUCtura del
plan de cuentas

Plan de cuentas

Catalogos / Plan de cuentas

Tipo de comprobantes

Parametrizacién /
comprobantes

Tipos

Identificacion Unica

Catalogos / Identificacién Unica

Cuentas bancarias

Catalogos / Cuentas bancarias

Movimientos

Movimientos / Movimientos

1.4. MOVIMIENTOS

Dentro de la opcién Movimientos se pueden realizar todas las transacciones incluidas

en el menu:
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MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017

LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0 “
LUNOUNLIV UL QUDICANUVYD AVTUYINIVUMU S FRAVVINGIALLS VLL CweUALUn D~

=0 & iovimientos
2] Movimientos
--Z] Tesareria
[ Comprobante de Cierre
(%) Comprobante de Apertura
2 Movimientos Contables de Apertura,
- [F) Comprobarte Roles
[ Comprobante Badega
(% Comprobante Depreciacion
2 Comprobante de Cansuma
-] Comprobante de Bajas/Donacionss
() Aplicacion del Gasto
(2] Acumulacién de Castas
2] Cierre Acumul. Costas - Aplicacion Gastos
- Pepones
-« Procesos
1 Sigef
-5k SR

& MENU - CONTABILIDAD S F.G Prov

7.4 Parametrizacion Sistema F i de i Pi
+-2) Catélagos

7.4 Consufias CONGOPE

Acerca de SFGProv.__

SISTEMA FINANCIERO

SELECCIONE MODULO

=" )
E@ﬂ & ef) s AflQ 2017 =
Presupuesto Inventarios Namina Activos Fijos
PSUARID VICTORIA GUERRA ICONGOPE |iTa 1 2D rEcTifn EIMANCIEDA |

1.4.1.COMO HACER ASIENTOS CONTABLES, COMPROBANTES DE EGRESO, AJUSTES,

ASIENTO DE APERTURA,
CONTABLES Y REVERSOS

COMPROBANTE DE CIERRE,

MOVIMIENTOS

| MOVIMIENTOS CONTABLES
Tipo: < Mo Comprob: [ % Retencién |
Benefic: | all Comprom.: | = ——
2 P
Descrip: ) e o
Fechat [a02002-08 | Apreba 20200208 -
Factura: [ #Procesa: | e TR
Creado por: Modificade por:
Cuenla:l -, |Deseripcion:
Débito: | Crédito:|
Partida Presupuestaria Ll
Movimientos de Bancas
Mre Cta. Tipa Comprob. LI # Comprob.: R
Cod. SPL: | =l I | zambiar Gecha Detalle Agregar

Cuenta Contable

Descripeion

Valor Crédita

Varios Cpbte
Cal. XIR-IVA
Repos/Comb

io a todos los registios | I Ver Columna Beneficiarioc TOTALES: .00 500
VALOR PAGO: 000 | @ al o Sol./Inf. | Ticket Aéreo | Antic. - Proyec. | Registiar Pagado
|VALOR RECAUDADO: 0.00 _I‘ ! EE] Vidlicos

Logros Alcanz. | Doc. Escanead.

L Ll F b ke Bl R
Nuevo Eiﬁ Buscar D?um. pbte. R‘%ﬁ‘. Ir-l';gu F ) _IEI B g
F5 F8 F4 F7 ] Fi1 F12 Salir

Primero se va a detallar que significa cada boton, de izquierda a derecha:

1. GRABAR (F2): GRABAR

2. Visto verde (F3): Aprobar.

3. Impresora (F7): Imprime el documento.

4. Impresora (F11): Se abre la pantalla para elaboracién del comprobante de

retencion.

NUEVO (F5) Afadir: Se utiliza para anadir un NUEVO movimiento.

EDITAR (F8): Sirve para realizar algin cambio en un documento previamente

grabado.

Buscar (F4): Sirve para buscar cualquier tipo de movimiento.

8. Libreta con el visto (plan de cuentas): Abre una pantalla que da acceso al plan de
cuentas.

o w

N
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9. Carita (identificacién Unica): da acceso a la pantalla de beneficiarios

10. Hoja con la cruz roja (revertir): al hacer clic en ese botdn se revierte el movimiento
seleccionado.

11. Dos hojas (F6) — Duplicar: Permite duplicar un movimiento contable, cabe indicar
gue si esté movimiento original tiene un CO, se duplica pero sin el CO.

12. Fecha adelante / atras: Se mueve en los movimientos anterior y posterior.

13. Libro: Da acceso al libro mayor, para consultar los movimientos de las cuentas
contables.

1.4.2.COMO REALIZAR UN AS SIN CO (COMPROMISO PRESUPUESTARIO)

1. Hacer clic en afiadir NUEVO o (F5)

2. Seleccionar en tipo AS

3. Seleccionar el beneficiario

4. En la descripcidn incluir el detalle de lo que se esta pagado

5. Colocar el # de factura, la fecha de la factura y la fecha de elaboracién, de aprobacidn
del AS

En el campo #Proceso, si se desea colocar el nimero de proceso asignado en el
SERCOP

o

* MOVIMIENTOS CONTABLES CUADRADO
Tipa: [45 DEVENGAMIENTO | Nresas [ 1347 Comprob: | VerMC-590 | % Retencion |
Henshica1 003241583001 | J[FECHON SaNCHEZ LUIS wiLSON Compram.: |1 = | O i
Desenp: | 7 7o SaNCHEZ LUIS WILSON, LIQUIDACION DE YIATICO & MADRID - ESPARA DEL e Fechar
02/12/2019 AL 14/12/2013, DONDE ASISTID COMO DELEGADD DEL CONGDPE & L& 25 eche: [on312.07 -] Aprobi [omaazz7 -]
COMFEREMCIA DE LAS PARTES SOERE CAMEID CLIMATICO (COP25) & Factura: (533 #Procesa: | F Fact 20151227 -
DESARAOLLARSE EN MADRID - ESPARA DE ACUERDO & LA et e 20 WHTEEGER Modificado por: :
Cuenta: | = |Descripeion:
Débito: | Crédito:|
Partida Presupuestaria Ll
Mavimientos de Bancas
B Tipo Compiob.: | #Comprab: | .
Cod, 5PI: | =l Bl \Ebl Fovia Uil Agregar

[Euenia Coniable [Deserpeian T
[152330421.01.012003 |VIBTICES ¥ SUBSISTENLIAS EN EL ERTERIOR - UNITER (|
21.3.73.01.01.00.000.000.1003241583001 LECHON SANCHEZ LUIS 'WILSON

Valor Debita [Vaor Ciedio [ClaBe
| |
g

0
3373.48

Cal. ZIR-IVA
Repos/Comb

P B o o (o s I Wei Colunna Beneficiario TOTALES: | 3372.48|  3.372.48
VALOR PAGO: A @ < B A | Ticket Aéreo | Antic. - Proyec. | Registrar Pagado
VALOR RECAUDADO: oo Feites

Logios Alcanz. | Doc. Escanead.

¥ P E < [ =F
N (72 e || el | e | e EE] R 4
Nuevo Editar Buscar | Aprobar | Desaprobar Docum. | Cpbte. Reten. Ingreso F6[  Cambiar Valor Columnas .
F5 F8 F4 F3 F7 F9 Fi1 Sl

7. En el campo que dice cuenta hay una lupa a la derecha, al presionarlo se despliega la
siguiente pantalla:
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[E] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a

™ Consulta Dinamica [

Benefi Cusnta 2 Fartida |27

Descri

Descripcian: I%

Ejecutar

Cuentg

Débita [Cuenta Descripcion

— Movimi
Nro.Ctg

Cod. S

Cuenta

Actu
PARTI

s o @ ) wird B E S - |l G

En esta pantalla se puede realizar una busqueda por nimero de cuenta. Se debe
recordar que para la busqueda, se debe colocar 6.3.4 o también se puede buscar por
nombre en el campo descripcion, es recomendable colocar antes de cualquier nimero

o palabra el signo “%":
Istema rFinanciero de Goblernos Provinciales - =
2] Sist Fi i de Gobi Provincial [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] g

4Tip Consulta Dinamica v

Benefi Cuenta ©46.3.4.01.05.01.00.000 Partida [

Descri

Descripsion [

Ejecutar

Cuentd

Débita |Cuenta Descripcion Saldo Fec.
£.3.4.01.06.01.00.000 ADMINISTRATNVO 16641.25
6.3.4.01.05.01.00.000.001 TELECOMUNICACIONES - ADMINISTRATIVO 15641.25

~ Movimi
Mro.Cty

Cod. S

Cuenta

Actu

’— PARTI
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LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a

Consulta Dinamica v

Tip Cuenta I%aam 05.07,00.000.001 Parida [5;
Benefi Deserpeion [£; e <]
Descri

Ejecutar

[Saldo Fec.

[
T
6.3.4.01.05.01.00.000.001 TELECOMUNICACIONES - ADMINIS

— Movimi
Nro.Ctg

Cod. S

Cuenta

Actu
PARTI '
( PA hdo

01.0 Salir

‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) (i} Usuano VGUERRA MAYUS E 09/05/2017 |® 9:09

& c e @ulﬂlu@ S

Al Hacer clic en la cuenta, se cerrara esta pantalla.

osterior a ello, el usuario debe colocar el valor en el campo “DE
Post llo, el deb I I val I “DEBITO”

.5} Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a
I— p_ |7|4-4 |4-4 I— |— I— |‘3 |§1 I{]Iij 3 |’ .: |T Asiento Inv. / AF | % Retencion || .
F? F8 F3 F10 F11 F12 F& F6 [ Cambiar Valor Columnas

Tipo: |ag DEVENGAMIENT_‘ Nro:[A5 [386 [F4 Comprob| Fev [0 P
Benefic: [1768152560001 [ [CORPORACION NACIONAL DE TELECOMURICAC Compromisdl & o Fechar [2m7-05-08 | Aprob:[p017.0508

Descrip’ (60RRpORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 5 A PAGO FOREL ~ [& Fecure: [g3016101 #Proceso: | F Fact [p017-0508 ~ ]
SERMICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPOMDIENTE AL

Vv Creado por: 24 VGUERRA Madificado por:

Cuenta: IE 3.4.01.05.01.00.000.001 Descripcion: | TELECOMUNCACIONES - ADMINIETRATIVG

Dehlln’}ﬂﬂ\ Crédito:[o —
Gﬂa Presupuestaria  |01.00.000.001.5.53.01.05.000.00.00.00.00. DDW”W”‘W\MES L'\
Al

i~ Movimientos de Bancos

Mo Cra [ Tipo Comprab.| [ e

Cod. 5P | [ [” Cambiar Fecha Detalle

Cusnta Contable Descripcian “alor Déhito “/alor Crédito CtaBa \ /

gregar

Cal. %IR-AVA
Al »
B io a todos los TOTALES : > | 0 | 0
PARTIDAS DE PAGO
[ [PARTIDA [NOMBRE [¥ALOR TicketAéreo | Anticipo - Proyec. Registrar Pagado
| 01.00.000.001 5.53.01.05.000.00.00. Telecomunicaciones 29.40
1100 AN AT & K3 0106 AA0 000 | Trlasnmunicacinnes 21100 A

‘ MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) 7} Usuano VGUERRA@ MAYUS |E 09/05/2017 |® 810

Deldle 3 wiE e E R - REs

Dar enter o Hacer clic en el botdon AGREGAR.

NOTA: Es importante mirar si en el campo “Partida Presupuestaria” viene el detalle
de la partida presupuestaria, ya que si no viene este dato implica que la cuenta
contable no esta asociada presupuestariamente y por lo tanto si dejamos asi el asiento
contable, no vamos a poder registrar el pagado y tampoco se va a reflejar el
devengado en la opcién de presupuesto.

Realizar el mismo procedimiento para ingresar las cuentas del crédito y el AS quedara
de la siguiente manera:
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|E_ ’ZI_ |i—|i Ii |i._’i_ |i_ |*j E F ’_j Ij PEE [8 _Asiemoin/ar | # Retencian |‘

F2 F3 F? F8 F3 F10 F11 F12 F6 |_ CamblarVaIurCDIumnas ‘

Tipo: [ASDEVENGAMENT v | Nro.:[25 [385 & | F4 Comprab Rev. [T] Pal
Benefic: |1768152560001 ICORPORAC\ON MNACIOMNAL DE TELECOMUNICAC Cnmpmmwsclﬂ |n Fecha: |gmy,g5,ng Ll Apmb'l—_lzuw-us-us -
Deserip: [coRPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 5.A PAGO POR EL ~ [ Factre: 53016101 #Proceso: | F oot [2017-0503 =]
SERVICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPONDIENTE AL .
¥ Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 24 YVGUERRA
Cuenta: Descripcion:
Déhito: Crédito: |
Partida Presupuestaria LI
— Movimientos de Bancos
Nro.Cta: Tipo Comprab LI # Comprob. Agrsgar
Cod. 5FI I I [~ Cambiar Fecha Detalle
Cuenta Contable Descripcian “alor Débito alor Crédito Cta.Ba
6.3.4.01,05.01.00.000,001 TELECOMUNICACIONES - ADMINISTRATIVO 7384 0
213530318 CX P WA CONTRIBUYEMTE ESPECIAL 0 294
21.3.53.02.01.00.000.000.17321 62068001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES 5.A I
Cal. %IR-IVA
Actualizar Beneficiario a todos los registros | < TOTALES :-> 2394 239,

El usuario debe tener en cuenta que el movimiento que se esta elaborando cumpla con
el principio contable de la partida doble: debe igual haber.

Hacer clic en GRABAR o F2.

Registrar el pagado, en la opcion "REGISTRAR PAGADO":
|E_ ,2‘7 Eli_li_li_ |i4_ |i4— Ej |E ‘. .: |__ Asiento Inv_ f AF | % Relencion |!

F2 F3 F? F8 F9 F10 F11 F12 |_ Camblar VYalor Columnas
Tipo: [A5 DEVENGAMIENT » | Nro.:[A5 [ 365 & | F4 Comprob oo ol e
Eeneiiﬁ: 1766152560001 |CORPORACION MACIONAL DE TELECOMUNICAC Cnmpmmlsclﬂ [o Feche: [2017-0508 = | Apmb:l—_[znw—ns—ns -
Desenp: [cORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT S A, PAGO POR EL ~ [& Facura [53015101 #Praceso: | F Fact [2017-0503 |
SERVICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RAEIDA CORRESPOMDIENTE AL .
¥ Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 24 VGUERRA
Cuenta: | Descripcion:
Débito: Credito:
Partida Presupuestaria LI
—Movimientos de Bancos
Nro Cta. I \pD Comprab LI # Comprob Agragar
Cod. 5P I I |_ Cambiar Fecha Detalle
Cuenta Contable Descripeitn alor Déhbito "alor Crédito Cta.Ba
£.3.4.01.06.01.00.000.0m TELECOMUNICACIONES - ADMINISTRATIVOD 2394 0
213530315 CXP VA CONTRIBUYENTE ESPECIAL 0 294
21.35302.01.00000.000.1792162068001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES S.A 0
Cal. %IR-IVA
Actualizar Beneficiario a todos los registros TOTALES : > I 239.4 I 239.4

- PARTIDAS DE PAGO
| |PARTIDA NOMBRE VALOR -| Ticket Aéreo | Anticipo(- Proyec. Registrar Pa

Se va a abrir una pantalla igual a la siguiente:
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=Y REGISTRAS VALORES PAGADOS - [CoFrmRegistroPagado]
REGISTRO DE VALORES PAGADOS

[KN[EaT

[NOMBRE
C X P VA CONTRIBUYENTE ESPECIAL
CORPORACION NACIONAL DE TELE

[VALOR [~ Verifica Valores Parfida

Calculo [

VALOR A PAGAR: 29.40

PARTIDAS DE PAGO Pagar valor del Comprobante [

CUENTA [PARTIDA [MOMBRE [VALOR CONT.[VALOR PAG.
6.3.4.01.05.01.00.000.001 01.00.000.001.5.53.01.05.000.00.00, Telecomunicaciones 239.40

= L

Paner Di i VALOR CONTABLE: 239.40 0.00

‘MODULO D VALOR PAGADO: 0.00

Todo [~
=]

. Quitar

|
- |
= |

" Pagar Salir

Lo e W P

Lo que el usuario debe tener en cuenta al momento de registrar el pagado es que si
tenemos dos o mas partidas en la parte de abajo, las cuentas del haber (que se
encuentran arriba) deben distribuirse de acuerdo con la partida que pertenece. En este
caso tenemos una sola partida por lo cual Unicamente el usuario debe dar doble clic
en cada una de las cuentas del haber.

De esta manera:

[LE] =8 REGISTRAS VALORES PAGADOS - [CoFrmRegistroPagado] ]
= nay
De REGISTRO DE VALORES PAGADOS =
AS 385
¢ COMPROBABTE ]
o [~ Verifica Valores Partida
C X P VA CONTRIBUYENTE ESPECIAL
2.1.3.53.02.01.00.000.000.1792162068001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES 5.A
W
N
b
q
& =
[ .
E Calculo |
2=
VALOR A PAGAR: 29 40
PARTIDAS DE PAGO Pagar valor del Compp#Bante
CUENTA [ PARTIDA | NOMBRE [JALOR CONT.__[VALOR PAG A
6.3.4.01.05.01.00.000.001 01.00.000.001.5.53.01.05.000.00.00.00.00.001 Telecomunicaciones 239.40

P

L

——

Paner Di i VALOR CONTABLE: 239.40 28.40

‘MODULO D VALOR PAGADO: 29.40 ’ i 1
bl
o
 Pagar | Salir ‘.

= o =E e ST S

Como se puede observar al dar doble clic en la primera cuenta de arriba, ya se refleja
como valor pagado en donde antes estaba cero, hacemos lo mismo con la otra cuenta
del crédito y visualizamos que el valor pagado coincide con el valor contable y la
diferencia es cero, cuando eso ocurre quiere decir que ya esta registrado todo el
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pagado, en el caso de que aun asomara valor en la diferencia, se debe verificar que

cuenta del crédito no se dio doble clic:
5] Si 3 REGISTRAS VALORES PAGADOS - [CoFrmRegistroPagado]

Deserip: [eopp REGISTRO DE VALORES PAGADOS
SERY AS 385
Cuenta: COMPROBABTE
. CUENTA [NOMBRE [VALOR [” verifica Valores Partida
Debit 2.1353.03.15 C X P IvA CONTRBUYENTE ESPECIAL

2.1.3.53.02,01.00.000.000.1792162068001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES .4 210.00

—Movimientos de
Nro.Cta.

Cod. SPI

Cuenta Contable

£.3.4.01.05.01.00.0 o
213630315 CalcuicBl J
213530201000
VALOR A PAGAR 210.00
PARTIDAS DE PAGO Pagar valor del Comprobante |

[PARTIDA [NOMBRE

01.00.000.001.5.53.01.05.000.00.00.00.00.001 | Telecomunicaciones

|[VALOR CONT.  [VALOR PAG.
239.40 210.

Actualizar Be
e

PARTIDAS DE
PARTIDA

Poner Dif i VALOR CONTABLE: 239.40 210.00

‘ MODULO DE CONTABILI VALOR PAGADO: 239.40

e N S NLINEN - N a

Hacer clic en “SALIR".

La pantalla se cierra y volvemos a la pantalla del asiento, ahi se debe verificar que el valor
del pagado sea igual a los totales:

* MOVIMIENTOS CONTABLES APROBADO
Tipo: |5 DEVENGAMIENTO | Nracfas [1217 Comprob: |CF-33532. Ver CP - 39932 | % Retencién |

Benefic: = i

Dene te: 1752 152550001 | |EORFORACION NACIONAL OE TELECOMUNICA Comprom. [0 =1 o i

BSEHP: [CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 5.4, PAGD POR EL E=) Fech .

SERVICID TELEFOMICO DE Las OFICINAS DE LA WILSON ES-166 ' &, 6 DE echa: [oma 1209 |/ Apiob: o192 -
DICIEMBRE CORRESPONDIENTE AL PERIDDO NOVIEMBRE DEL 2013 Facturs: [ 135574320 #Proceso: | F Fact 20151203 -1,
Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 0
Euenla:l =y |Descripcian:
Deébito: | Crédito:|
Partida Presupuestaria Ll

Movimientos de Bancos

Mio.Cta. Tipo Comprob. | # Comprab, .

Cod. 5P [ =l BBt Fosia Uzt Agregar
Cuenta Contable Descripeian Valor Detito VValar Crédite CaBz
6.3.4.01.05.22.02.001.001 TELECOMUNICACIONES - MANTENIM INFRAEST INSTITUC HBET ]

213530315 CX P IVA CONTRIBUYENTE ESPECIAL i TE
7.1.3.53.02.01.00.000.000.1768152560001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CN

Cal. ZIR-IVA
Repas/Comb

3

io a todos los registros [ISPI201 I~ Wer Columna Beneficiario TOTALES: 348 67 348 67
YALOR PAGO: = Sol./Inf. q a
| 34867 @ | | bl /i | Ticket Aéreo

VALOR RECAUDADO: 0.00
W W

Huevo Editar : Buscar Aprobar
F5 F8 F4 F3

Hacer clic en GRABAR (F2).

Antic. - Proyec. | Registrar Pagado

Logros Alcanz. | Doc. Escanead.

Ere=al Ee a
F6[_ Cambiar Valor Columnas
Salir

I

)

(%) (Y (E ]
Desaprobar Cpbte. Reten: Ingreso
F9 1

Docum.
7

Como se puede observar el asiento contable esta “Cuadrado” lo cual quiere decir que esta
realizado, pero no tiene ningun efecto en las cuentas contables o en el presupuesto.
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LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a -

MOVIMIENTOS CONTABLES CUADRADO

Iﬂ_ ’Z_ |§|_Ii_li_li_ |§|_ Iﬂ_ Ej .% |T Asiento Inv. / AF | % Retenci

F2 F3 F? F8 F9 F10 F11 _F12 Fb F6 [ Cambiar Valor Columnas

|
Tipo: [A5 DEVENGAMIENT v | Nro:[A5 [365 JF“ Comprob| o s

Benefic: 1768152560001 r [CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICAL, Comprarnisol0 E o Feche: [0 70508~ | Aprob:[z017-05-00

Descnip: [o0RPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CHT 5.4 PAGO POR EL ~ Facturar [53016101 #Proceso: | F Fact 20170503 ]
SERYICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPONDIENTE AL
¥ Creado por: 24 YGUERRA Modificado por: 24 VGUERRA
Cuenta: | Descripcion:
Deito: | Crédito:
Partida Presupuestaria LI

~Movimientas de Bancos

Mro.Cta. 'F'U Comprob. LI #Comprok PRI

Cod, 5P, | [ [~ Cambiar Fecha Detalle

Cuenta Contalble Descripcian “alor Déhita \alor Crédito CtaBa
6.3.4.01,05.01,00.000.007 TELECOMUNICACIONES - ADMINISTRATVO 2334 0

213530315 CXPIvA CONTRIBUYENTE ESPECIAL [ 254
2.1.3.53.02.01,00.000.000.17921 62068001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES 5 A [

Cal. %IR-IVA

[ TOTALES : > | 239.4 239.4

Actualizar Beneficiario a todos los registros
~PARTIDAS NF PAGO ir 1

‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) (i} Usuancr VGUERRA% MAYUS E 09/05/2017 |® ad

= e = @\_‘.“\_ﬂ_} S

Hacer clic Aprobar (F3) para aprobar.

[LL] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0
5 Movimientos Contables = ~
MOVIMIENTOS CONTABLES CUADRADO
@ @ EEEEEE PERERSESFPEE [2 _Awmom /A | %Rewmn |
F2 F3 F? F8 F9 Fi10 Fi11 Fi12 F5 F6 [ Cambiar Valor Columnas
Tipo: [A5 DEVENGAMIENT |  Nra.:[55 [305 }F4 Comprab| o e e —
Benefic: (1768152560001 |_|CORPORAC\ON NACIONAL DE TELECOMUNICAL Compromisg B o Fecha: [2017-05-08 v | Aprob:[2017-0500
Deserip: (60 RPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 5.4 PAGO POREL ~ |_ Factur: 53016101 #Procesa: | FFact 20170503 |
SERVICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPONDIENTE AL -
Vv Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 24 YGUERRA
Cuentﬁ:l Descrip\:iﬁn.l
Débit edito: . .
et | Cretiiod Mensaje del Sistema B
Parti Ll
i~ Mavimientos de Bancos ———————————
Nra.Cta. I Tipo Comprob. yr Agreger
o 7 -
Cod. SPI I I @ Desea aprobar el comprobante? Cambiar Facha Detalle
Cuenta Contable alor Debito [alor Crédito ClaBa
6.3.4.01.05.01.00.000.001 2334
2.1.353.0315 [l
2.1.353.02.01.00.000.000.1 732162068001 [
Cal. %IR-IVA
Actualizar Beneficiario a todos los registros | TOTALES : -> [ 2394 2394

~ PARTIDAS NF PAGO 1 1
‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) \t Usuario: VGUERRA@ MAYUS |E 09/05/2017 |® 9:48

e = NEENNEN - R alleliey = G

Hacer clic en SI.

El sistema solicitara la confirmacién de la fecha de aprobacidn, de ser el caso modificar, caso
contrario hacer clic en "OK ACEPTAR".
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Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a

Movimientos Contables

MOVIMIENTOS CONTABLES

@ ~

CUADRADO

FE EEEEEF FERERE B[S it

% Retencion ||

M

Facha: (201 7-05-08

F2 F3 F? F8 F9 F10 F11 Fi12 F5 F6 | Cambiar Valor Columnas
Tipo: [A5 DEVENGAMIENT v | Nro:[A5 [365 lF4 Comprob| Pev. [T
Benefic: [1763152560001 rICORPORAC\ONNACIONALDETELECOMUN\CAC CD”"F'D"‘ISEJD IEI

;IApmb 2017-05-08 +

Descrip:

[CORPORACION NACIOMAL DE TELECOMUNICACIONE
SERWVICIC TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LARABI Fecha de Aprobacion Movimientos - [frmap... \ra

lProeso:I

Modificado por: 24 VGUERRA

F.Fact [2017-05-03

FECHA DE APROBACION

Cuenta: |

Deito: | Crédito: lm'
' =

—Movimientos de Bancos

Nra.Cta, Tipo Comproh. ") A

Cod, 5P, | [ *ambiar Fecha Detalle

Cancelar

Cuenta Contable “alar Déhite [Valor Crédito ClaBa
£.3.4.01.05.07.00.000.001 e o 2394 0

213630315 CXPIVA CONTRIBUYENTE ESPEC\AL 0 294
2.1.3.53.02.01.00.000.000.1792162068001 CORFPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES S A 0

Cal. %IR-IVA

Actualizar Beneficiario a todos los registros | TOTALES : > | 239.4 239.4
—~PARTIDAS NF PAGO i 1 v
‘ MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) (i} Usuancr VGUERRA% MAYUS E 09/05/2017 |® 9:49
s 2
L NENLSN 107 & LG

En ese momento el asiento contable cambiard a "APROBADO” en ese momento ya tiene

afectacion tanto en las cuentas contables como en el presupuesto.

.5} Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

MOVIMIENTOS CONTABLES

_ o N

APROBADO

FE EEEEEFE FRERE B [ ]

F2 F3 F? F8 F9 F10 F11 _F12 Fb F6 [ Cambiar Valor Columnas

% RetenciMala
|

Tipo: [A5DEVENGAMIENT v | Nro:[45 [365 Q}H Comprok|

Fev. [T l_—

R

Benefic:

1768162560001 ICORPORAC\ON NACIOMAL DE TELECOMURNICAL CDmP'DmISEJD ID

= | Aprob[z017-0508

i Fecha: [2017-05-08
Descrip: [0RPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 5 A PAGO POREL ~ E Facturar (53016101 :

SERNVICIO TELEFOMICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPOMDIENTE AL
V¥ Creado por: 24 YGUERRA

Modificado por: 24 VGUERRA

F.Fact |2017-0503 =

Cuenla:l Descripcion:

Déhito | Crédito:

Partida Presupuestaria

LI # Comprob.

—Movimientos de Bancos
Nra.Cta.

Cod. 8Pt |

Tipo Comprob

|

[~ Cambiar Fecha Detalle

=

Agregar

Cuenta Contable Descripcian ‘valor Déhito 'Valor Crédito

£.3.4.01.05.01.00.000.001 TELECOMUNICACIONES - ADMINISTRATIVO 23494

2.1.353.03.15 CXPIvA CONTRIBUYENTE ESPECIAL 0

2.1.3.53.02.01.00.000.000.1792162068001 CORFPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES S A 0

Cal. %IR-IVA

Actualizar Beneficiario a todos los registros__| TOTALES : > [

2394
~PARTIDAS NF PAGO
‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) ?’ Usuario: VGUERRA@ MAYUS E 09/05/2017 |® 9:49

@l delle Km e -uu

Hacer clic en (F7) para imprimir el movimiento realizado.
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® | o [E] &

" Disefiador de informes - rpt103_asiento.frx - Pagina 1 [ Bl [

CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL PAGINA: 11
CONG OPE ECUADOR USUARIO: VGUERRA

ASIENTO CONTABLE
DOCUMENTO: AS 385

RUC: 1768152560001 Fecha Aprob.: 2017-05-08

Beneficiario: CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT S A Fecha Fact.: 2017-05-03
Estado: APROBADO

AT
P

Comprobante:

Compromiso: 0
Descripcion: CORPORACION NACIOMAL DE TELECOMUNICACIONES CNT S.A, PAGO POR EL SERVICIO
TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPONDIENTE AL PERIODO ABRIL 2017

CUENTACONTABLE DESCRIPCION DEBITO CREDITO
6.2.401.05.01.00.000.001 3 TELECOMUNICAGIONES - ADMINISTRATIVG 3 23455 0.00
21.3530315 C XP VACONTRIBUYENTE ESPECIAL 0.00 2340
21.25202.01.00.000.000. 1792162068001 GCORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES SA 0.00 210.00
TOTALES: 239.40 23940
;
| AFECTACION PRE SUPUE STARIA E
©1.00.000.001.5.52.01.05.000.00.00.00.00.001 iTEEmmmmﬁ i 23.455 0.00
APROBADO POR: v
< >
— o ’ ®)
EIEIC RENCIER o lEIE
O b 5 A ' =
S = & Q & AETR : © s b

Cabe indicar que las firmas que salen en el pie de pagina son parametrizables, tal como se
explicé anteriormente.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

MENSAJE QUE EL SALDO EN LA | Este error se debe a que no hay saldo suficiente en la
PARTIDA ES INSUFICIENTE partida, para lo cual debera seleccionar otra partida
que disponga de saldo o realizar una reforma
presupuestaria.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe Hacer clic en EDITAR y posteriormente
LAS CUENTAS CONTABLES seleccionar las cuentas contables correctas.

1.4.3.COMO REALIZAR UN AS CON CO
Se debe realizar los siguientes pasos iguales a los anteriores:

Hacer clic en afiadir NUEVO o (F5)

Seleccionar en tipo AS

Seleccionar el beneficiario

Colocar el # de factura, la fecha de la factura y la fecha de elaboracion, de aprobacion
del AS

5. En el campo #Proceso, si se desea colocar el nUmero de proceso asignado en el
SERCOP.

D WN -

Posteriormente el usuario debe hacer clic en la lupa que se encuentra a la derecha de la
palabra Compromiso
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fa Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL Ecuapor]  — O [HESH
H 'Zl— 2 EEE E R ‘g | E |¢ 3 Asiento Inv.  AF | 2 Retencian |‘ 2
F2 F3 F7 F8 F3 F10 Fi1 Fi2 F5 F6 [ Cambiar Valor Col
Tipo: 5 DEVENGAMIENT v | Nro.:[as [356 S| F c Rev. T[T Fa[ o
Benefic: [1753152560001 |CORPORAC\ON NACIONAL DE TELECOMUNICAC Compromisgd Jo Fecha [2017-0508  ~| Aprob l—_lzw_ug_ng -
Descrip: (o0 RPORAGION NATIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT S.A PAGO POR re: (53016101 #Proceso: [ F Fact [2017-0505 +|
SERVICIO TELEFONICO DE LAS OFICINAS DE LA RABIDA CORRESPONDIENTE AL -
“ Creado por: 24 VGUERRA Modificado por:
Cuenta: Descripcidn:
Débito Crédito:
|Ayuda Cuentas Contables{|01.00.000.007.5.53.01.05.000.00.00.00.00.0011 ~ Telecomunicaciones LI
i~ Mavimientos de Bancos
Nro.Cta, Tipo Comprob LI # Comprob.[g Agregar
Cod. 5P, | [ [~ Cambiar Fecha Detalle
Cuenta Contable Descripritn alor Débita Walor Crédito CtaBa
Cal. %IRIVA
4 »
Actualizar Beneficiario a todos los registros TOTALES : -» | [ 0
PARTIDAS DE PAGO B
[PARTIDA NOMBRE [vALOR Ticket Aéreo po - Proyec. R Pagado
01.00.000.001.5.563.01.05.000.00.00. Telecormunicacionss 29.40
01.00.000.001.5.563.01.05.000.00.00. Telecormunicacionss 210.00 0 w
nnrne Alcanz
‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04- 27) Usuano VGUERRA@ MAYUS ‘E 09/05/12017 ® 8:58
-
e =% e P A
e . . .
Aparecera la siguiente pantalla:
5] Sist . n IR] - 8
[ Consulta de Compromisos - [frmhelpcomp]
5 - Consulta Individual: @
T = - Consults por Grupa de Compromisas CUADRADO
= I I Bensiiciaiq
I_g Comprobante | p — | | | u
, F2 Fecha Inicial l—_[gmms,na - Fecha Final |—_|2m7—ns—na - | | — | 5]
Tipo: JA5 DEV) Descripcion Cab| AR 3|_
Benefic: [1731365 - I I I ° I LI b l—_lZEIIT-EIE-EIH =
Descrip: [Tz =] act [2017-05-09 +
FURIFIC Particla: Cansultar
Cuenta: |
Déhllu.l Nro. Documento  |Concepto ‘Yalor Devengadc|Saldo [Estado -
co117 [ATENCION AEVENTO EN REUNION DE TRABAJO DELEC 757 23 [ 297 23 3 =
Movimisnios de Bt |21 PARA ATENCION A EVENT® EN LA FEFIA DE LA PRODUC 6270 [ B270 3
Nro.Cra COo114 [ATENCION A EVENTO EN REUNION ENTRE EL SENOR PR 1209 [ 1205 3
co113 CONTRATO COMPLEMENTARID PARA AMPLACION DELC 463482 [ 183452 3 Agregar
Cod 5P [SSRkKl FOMNDD A REMDIR CLIENT A PAPA REALIZAR EL FORG FET 5000 [ 5000 3
Cuenta Contable CO 108 [ACTUALIZACION DE CO-295 DEL 2016, PARA CONSULTORE| _ 4761666|  20407.14|  27e08562 3 )
co107 [ATENCION A EVENTQ EN EL TALLER SERCOP EN LAPROY 2334 235.2 00000000002 3
cO102 PARA ADOUISICION DE MATERIAL DE ASEQ, DE DFICINAY| 3083547 1588548  14968.99 3
Co 101 [ACTUALIZACION DE COMPROMISO 258 ¥ 350 ARIO 2016, FA 72698 3867 568 31 3
CO100 PARA LA RENOVACION ¥ OPTIMIZACION DE LA INFRAEST 149283 [ 149283 3
CO %6 RENOVACION DE SERVICIO DE CHT, PARA MODEM DE BA 768128 [ 766128 3
CO84 [ADQUISICION DE INSUMOS MEDICOS, CON LA FINALIDAD [ 3001 34213 1768 3
£0 53 [ADQUISICION DE VEHICULOD, PARA USO DEL CONGOPE. 50000 [ 50000 3
COsz PARA MANTENIMIENTO PREVENTIVO - CORRECTMO 7 AC 48000 [ 46000 3
cogl CONTRATACIS DE UN ANALISTA DE RECURSOS HIDRIC|  12677.44 150247 11374.97 I . Cal. %IR-IVA
4 b
AR VARIOS COMPROMISOS Salir
MODULO DE CONTABI
i | -
- = = 3
LN S0 e W P S EEG

En el campo donde dice: N° se coloca el nimero de CO con el que se va a pagar el proceso,
en el caso de que se vaya a pagar con varios compromisos presupuestarios se debe Hacer
clic en el casillero “Seleccionar varios compromisos” y dar doble clic en cada compromiso a
fin de que se vayan pasando a la parte COMP.
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L SISl Consulta de Compromisas - [frmhelpcomp] n PRI
& Consulta Individual: ot [=2]
onsulta por Grupo de Compramisos
T N — o
L c0 " | EBHE'\EIEHD‘

] Comprobante: |

F2 Fechanicial  [2017-0508 - FechaFinal: |2017-05-00 +
Tipo: |45 DEY, Descripcion Cabl
Benefic: [1731365 | | | [

% Rt | j ;’_
oA =l Pb.:[2017-05-09

T
T

Descrip
[TPANSH | partoe: — ﬁ it [2017-05-09
Cuenta:
Débito \Devengam% Estada
0 22> 0| =

Mt deE PARA ATENCION A EVENTO EN LA FERIA DF L& PBORLIAS 5270 1 5270
Nro.Cla ATENCION A EVENTO EN REUNION ENTRE EL SENOR PR 7209 [ 209

CONTRATO COMPLEMENTARID PARA AMPLACIGN DELC 453482 [ 1582 Agregar
. & FONDO A RENDIR CUENTA PARA REALIZAR EL FORO RET 5000 0 500D
Cuenta Contable [ACTUALIZACION DE CO-295 DEL 2016, PARA CONSULTORK| _ 4761666|  20407.14| 270862 =

[ATENCION A EVENTO EN EL TALLER SERCOP EN LA PROY 2394 235.2|00000000002

PARA ADOUISICION DE MATERIAL DE ASEQ, DE DFICINAY| _ 3083547|  1566648|  14968.99

[ACTUALIZACION DE COMPROMISO 258 Y 350 ARIO 2016, PA 72658 3867 568.31

PARA LA RENOYACION Y OPTIMIZACION DE LA INFRAEST 745283 [ 149283

RENOVACION DE SERVICIO DE CHT. PARA MODEM DE BA, 768128 [ 766128

[ADOUISICION DE INSUMOS MEDICOS, CON LA FINALIDAD [ 35001 34213 1768

[ADQUISICION DE VEHICULD, PARA USO DEL CONGOPE. 50000 [ 50000

PAFA MANTENIMIENTO PREVENTIVO - CORRECTMO Y AL 45000 [ 46000

CONTRATAGION DE UN ANALISTA DE RECURSOSHDRIG| 1287744 15 1137497 Cal. %IR-IVA

COMP_

117 4
Actualizar Ben OK ﬂ
—-=—=---—- |v S| LECCIONAR VARIOS COMPROMISOS Aceptar Salir

MODULO DE CONTABILIC

RSN SRS - N a

= |-

£ - RBBG

Una vez que se haya seleccionado a todos los CO con los que se va a pagar ese proceso,

hacer clic en "OK ACEPTAR".

Apareceran las cuentas asociadas a la partida, si es el caso se debera EDITAR los valores.

Si se tiene que retener y se tiene una sola cuenta en el débito y no se ha realizado
modificaciones en el valor que vino del CO se debe Hacer clic en el icono “% RETENCION":

fa Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

_ 5N

B Movimientos Contables

F2 F3 F? F8 F9 F10 F11 Fi12 | Cambiar Yalor Columnas

MOVIMIENTOS CONTABLES UADRADO
(=] S EEE E 2 ERE Mame P EE 2 asenomnv.saF(( % Retencion
F @ FEEEEE BSEBRORLFFE ()

@ ~

Tipo: [A5 DEVENGAMIENT v | Nro[A5 [368 =1 ‘ Fa Cormiprob | Pa |

Benefic: [1761365275001 \TRANSPUREZASCC Compromiso|28 [28 Fecha [2017-04-18 | Aprob [ o]

Seleccionar los porcentajes de retencidén correspondientes.

El AS se va a reflejar de la siguiente manera:

MANUAL DE USUARIO - Mdédulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05)

Descrip: [T ANSPUREZA S.C.C. PAGO POR LA PROVISION DE 30 BOTELLONES DE AGUA [E Fectura [ge3a0 #Proceso: | F Fact [am17-0509 ]
PURIFICADA PARA USO DE LOS FUNCIONARIOS DE CONGOPE (MES DE ABRIL 2017) e — Tt s 96 GRS
Cuenta: || Descripcion:
Débito: ‘ Crédilu:‘
Partida Presupuestaria | ﬂ

Mavimientos de Bancos
Mro.Cta. Tipa Comprob. J +# Cumprub.‘ Agregar
Cod. 5P | [ [~ Cambiar Fecha Detalle

50/134



L& Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]

- o EN

F2 F3

g

EREEIEE B

F? F8 F3 F10 F11 Fi12

MOVIMIENTOS CONTABLES

CUADRADO

F5 Fi

i3
6 | Cambiar Valor Columnas

TP E Asiento Inv./ AF | % Retencion

Tipo: [45 DEVENGAMIENT v |

Nro:[a5 [388

& | Fa Camprab|

Rev. I—l_— Pgl_l—

Benefic: [1791365275001 [TRANSPUREZASCC Compramisof2 [z Fecha: [2017-04-18 v | Aprob:[2017-0500 +
Descnp: [TRANSPUREZA 5.C.C. PAGO POR LA PROVISION DE 30 BOTELLONES DE AGUA E Factursr [55330 #Procesa: | F.Fact [20170508 ~|
FURIFICADA PARA UE0 DE LOE FUNCIONARIOS DE CONGOPE (MES DE ABRIL 2017) -
Creado por: 36 KGUAYGUA Modificado por: 36 KGUAYGUA
Cuenta: I Descripcion:
Débito: | Crédito:
Partida Presupuestaria |

i~ Mavimientos de Bancos

MNro.Cta | Tipo Camprob. Ll # Comprob p—

Cod. 5P | [ [~ Cambiar Fecha Detalle

Cuenta Contable Descripoion alor Debito [Valor Credito Clo B
5.3.4.08.01.01.00.000.001 ALMENTOS ¥ BEBIDAS - ADMINISTRATVG 85 [

213530311 CXP VA BIENES -SRI 30% [ 315

213530310 "4 % P BIENES- PROVEEDOR 70% [ 735

213530301 RETENCION EN LA FUENTE 1% [ 0.75
2.1.3.53.02,01.00.000.000.1 791365275001 TRANSPUREZA S C.C [ 7425

Actualizar Beneficiario a todos los registros

TOTALES : -> [ 855 | 5.5

Cal. %IR-IVA

PARTIDAS DE PAGO

“ [PARTIDA

[NOMBRE

|[vaLOR

| vicketAcreo

Anticipo - Prayec.

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) Usuario: VGUERRA % MAYUS |E 09/05/2017

® 11:34

ELE G S G LallEeal] -6

Posterior a eso se debe registrar el pagado tal como se explicd anteriormente, de ser el caso
cambiar la descripcion y GRABAR y aprobar.

Registrar Pagado

=

~

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

CONTABLES

NO REFLEJE LAS CUENTAS

Este error se debe a que no se han creado las cuentas
contables en la 2.1.3 o en la cuenta que corresponda
al activo.
El error también puede ser por haber seleccionado mal
el CO, para seleccionar otro compromiso se debe hacer
clic en la lupa y escoger el nimero.

RETENCION

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR
LOS PORCENTAIJES DE

Se debe seleccionar los porcentajes correctos.

1.4.4.COMO REALIZAR UN AS CON IB (INGRESO A BODEGA DE ACTIVO FIJO O DE
EXISTENCIA)

En el moédulo inventarios o Activos Fijos se debe hacer clic en la opcidn:

Catalogos / Maestro de articulos

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05)
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w
~
k@ MENU - INVENTARIOS 5.F.G.Prov
57 Cettlogas Shstoma o Gobr N
= CONGOPE
Acerca de SFGProv... SISTEMA FINANCIERQ
SELECCIONE MODULO
. =5 )
w 'ﬂn =1 &k @ AR 2017 -
Contabilidad | Presupuesto Nomina || Activos Fijos Advertencia
HEUARIO- VICTORIA GUERRA lcONGOPE |[Ta 1 ~ub rccriAn onANAEDA m | v
MODULO DE INVENTARIOS - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-08-02) Usuario: VGUERRA% MAYUS E 16/08/2017 ® 15:09

I

@l o e P &

U8 5 [5G

En el caso de no disponer esa opcidén Hacer clic en el mddulo de contabilidad:

- Procesos

----- %] Conciliacion Bancaria

----- [#£] Migracion Plan de Cuentas
----- [Z£] Cierre Anual

----- 3] Genera S5PI

----- (] Mantenimiento general

----- kid] Asociacion Items - Contabilidad

Posteriormente:

1. Buscar el codigo del bien que consta en el IB de existencias o de inventarios y hacer
clic en el mismo.

2. Hacer clic en EDITAR.

3. En el campo cuenta contable hacer clic en la lupa y poner la cuenta contable con la
que se va a contabilizar.

4. Hacer clic en GRABAR.
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]
I

LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] —
B 131070101 - ALMENTOS v BEBIDAS Chdigo: [T 0TI T2 0T ~
=8 13100 = MQELA Y PRENDAS DE PROTECCION Nombre: [CHALECOS
Nivel: [ OMimo Nivel:[1 |vA: 25 ][ Tiene IRBPNR 2
SERRTTRECTT CALENTADOR ANTIFLUIDO Cad. Barras: |
-E 1310101.04- MATERIALES DE OFICINA U. Medida: [ UNDAD Bl
B 1310101.05 - MATERIALES DE ASED
B 1310101.07 - MATERIALES DE IMPRESION, FOTOGRAFIA REPR 'Y PUB Estado: [ ACTIVO =]
B 131010111 - MATERIAL CONS ELEC, PLOMERIA ¥ GARPINTERIA StockMin: [ StockMex I
e-E 131010112 - MATERIAL DIDACTICO ducidad

BB 1310101.20 - MATERIAL DESCARTABLE

8 1310102 - VESTUARIO, LENCERIA ¥ PRENDAS DE PROTECCION
B8 1310112- EXISTENCIAS DE MATERIAL DIDACTICO

B 1310113 - REPUESTOS ¥ ACCESORIOS

Es 1310121 - GASTOS POR SITUACIONES DE EMERGENCIA Contra Cta.: J
E] 1310122 - CONDECORACIONES ¥ HOMENAJES EN ACTOS PROTOCOLARIOS

B8 1310144- REPUESTOS ¥ ACCESORIOS PARA MAQUINARIAS, PLATAS ELECTRICAS, EC
E4] 1340802 - VESTUARIO. LENCERIA ¥ PRENDAS DE PROTECCION PROYECTOS

B 1530204 - EXISTENCIAS DE MATERIALES SOLO CONTROL COSTOS
}DEPARTAMENTO }COSTO }

1.3.1.01.27.01.00.0

Cta.Contable:

SALDOS
}I

[DEPARTAMENTO [INICIAL INGRESOS [EGRESOS [SALDO
I [

< >

[ Ing. Automatico

% [~ Trabajar solo Grupo = | 4
Nuevo Buscar | Eliminar | Imprimir D Salir

MODULO DE INVENTARIOS-MFiscaI: 2017 - Act.:(2017-08-02) Usuario: VGUERRA % MAYUS E 16/08/2017 ® 15:09

e = s LlE Lo HEEe

Hacer clic SALIR de esa pantalla y después hacer clic en Contabilidad / Movimientos:

E-If Movimientos

----- ) Movimientos

----- ] Teszoreria

----- ] Comprobante de Cierre

----- ) Comprobante de Apertura

----- ] Movimientos Contablez de Apertura
----- ] Comprobante Roles

----- ] Asientos Automaticos

----- ] Comprobante Depreciacion

----- ] Comprobante de Conzumo

----- ] Comprobante de Bajas/Donaciones

----- k] Cpbte. de Ing. Bodega de Exis. v Act. Fijos

En caso de no disponer de esa opcidén se debe Hacer clic en Movimientos / movimientos y en
el botdén superior izquierdo +:

[+ MOVIMIENTOS CONTABLES
Tipo: | J Nm.:’_l Comprob: li
e — ! —
' =i F
Factura: ’7 &P

Creado por: M

Y seleccionar la opcion indicada anteriormente:
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- GEMEBAR CPETES. AUTOMAT.
> Comprobante de Cierre
> Comprobante de Apertura
> Movimientos Contables de Apertura
> Comprobante Roles
> Comprobante Depreciacion
> Comprobante de Congsumo
> Comprobante de Bajas/Donaciones
> Cpbte. de Ing, Bodega de Exis. y Act. Fijos
> Comprobante de Recaudacion
> Comprobante de Ajuste - Bienes
> Movw, Contables de SRIJIESS

Se debe realizar los siguientes pasos:

1. En la pantalla que se va a abrir hacer clic en la lupa buscar el IB y Hacer clic en el CO
que corresponde al proceso:

GENERAR COMPROBANTE CONTABLE - INVENTARIOS . 5

Cédula/RUC: Proveedor: nir uras | ADO

I I ACTIVOS FIIOS
Factura: [107 [007 | Fecha: [2017-0509 ~ |

uuuuu

4

4

VA

l_ Reemplazar Cpbte.
Generar. Cpbte

PAR d
I — - o

‘MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) (5} Usuarlo VGUERRA% MAYUS |E 09/05/2017 ® 11:38

e doile Wi E R Y %A SEE

2. Si se cuenta con porcentajes de retencidn aplicables al proceso se debera seleccionar
los porcentajes hacer clic en calcular y hacer clic en generar comprobante.
3. GRABAR / REGISTRAR EL PAGADO / GRABAR / APROBAR.

Si se desea realizar algun cambio, primero se debe desaprobar / hacer clic en el boton EDITAR
/ realizar el cambio / GRABAR / aprobar.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS Este error se debe a que no se han parametrizado las
CONTABLES cuentas respectivas en la opcidon asociacion items -
contabilidad.

El CO puede tener otras partidas que no obedecen a las
que se contabilizan con una cuenta de activo o de
inventarios.
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EQUIVOCACION AL Se debe seleccionar los porcentajes correctos.
SELECCIONAR LOS
PORCENTAJES DE RETENCION

1.4.5.REGISTRO DE UN AS CON VARIOS PORCENTAJES DE RETENCION

Los pasos que se van a explicar a continuacién, sirve para registrar AS en los cuales tenemos
por e€j.: dos cuentas contables en el Debe (repuestos y mantenimiento) las cuales se debe
aplicar diferente porcentaje de retencion o a su vez tenemos dos cuentas que se aplican el
mismo porcentaje de retencion (lubricantes y repuestos) pero actualmente en los dos casos
se debia calcular manualmente los porcentajes de retencidén; con esta nueva opcién ya no es
necesario calcular aparte, ya que el sistema calculara y colocara las cuentas respectivas con
su porcentaje de retencidn; a continuacion se indican los pasos a seguir:

Realizar los pasos normales para elaborar un AS:

1. Duplicar un asiento existente

2. Hacer clic en afladir NUEVO / AS / SELECCIONAR EL BENEFICIARIO / SELECCIONAR
EL CO / GRABAR el AS con las cuentas del debe con los valores correctos.

3. Hacer clic en el botén “Cal. %IR-IVA”

L2 Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 5EE8
|_ F’ EFEEE |_ E |+_1 EEEETE | = |§> [FTPEE [  admomgar | % Retencion |\ 2
F7 F8 F3 F10 F11 Fi2 [~ Cambiar Valor Col
Tipo: [AS DE\/ENGAM\ENT_I Nro:[5 [345 F4 Camprob|CP-36267, Rev. [ g |
Benefic: (1791885715001 rlSER\/\MOTORSA Cnmmnmlsn|4 (] |4 60 Fecha: Izmy.nq.z; ~| Aprob l—_IZW Y-
Descrip: [GERyIMATOR 5.4 PAGO FOR ELMANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL _ ~ Facture: [10061 #Proceso: [ FFact [2017-0422 v]
WEHICULO CHEVROLET COLOR DORADO CON NUMERO DE PLACA PER7B08CON -
v Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 24 VGUERRA
Cuenta Descripcion:
Débito: | Crédito:
Parlida Presupuestaria =]
- Movimientos de Bancos
NoCe [ Tips Comprab | #Comprab p—
Cod. 5P | [ [~ Cambiar Fecha Detalle
Cuenta Contable [Descripeion [valor Débita [valor Crédito Cla Ba
6.3.4.08.37.01.00.000.001 |COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS - ADMINISTRA | 21,49 0
£.3.4.08.41.01.00.000.001 REPUESTOS v ACCESORIOS - ADMINISTRATIVO 50501 0
Cal. %IR-IVA
4 3
Beneficiario a todos los regi | TOTALES : -> 6305 0 |Diter: $ 63050
~ PARTIDAS DE PAGO
PARTIDA NOMBRE VALOR Ticket Aéreo | Anticipo - Proyec. Registrar Pagado
v
nnnnnnnnn
4
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) Q’ Usuario: VGUERRA MAYUS ‘E 08/05/2017 |® 12:23

I ST L Lol e fu e - BT

Cabe indicar que previo a este paso se debe ir a Tablas generales y parametrizar con las
cuentas contables propias de cada institucion las tablas niumero: 60, 65y 73

En donde:

60 son cuentas de retencidon de renta
65 son cuentas de retencion del IVA
73 son cuentas de IVA que se paga al proveedor

4. Hacer clic sobre la primera cuenta contable
5. Hacer clic en los porcentajes que corresponde retener
6. Hacer clic en CALCULAR
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Célculo Porcentajes Retencién - IVA - [CoFrmCalculaPorcentajesRetencion]

CALCULO DE PORCENTAJES DE RETENCION EN LA FUENTE - LV.A.
|nomBRE [PaRTIDA [vaLor VA

CUENTA TOTAL
6.3.4.08.37.01.00.000.001

6.3.4.08.41.01.00.000.001

01.00.000.001.5.53.03.37.000.00.00.00.00.001
01.00.000.001.5.53.08.41.000.00.00.00.00.001

|t ]

PORCENTAJES

2.1.3563.02.01.00.000.000.1791588715001

SERVIMOTOR S A

% Ret. |1 ~| % Ret va: |30 ~
CUENTA [NOMBRE
_[eT3530307 CXPWABIENES- SRI30%
[e1353.0310 IVAX P BIENES- PROVEEDOR 70% 1.85
213530301 RETENCION EN LA FUENTE 1% 019

ar

PARAMETRIZAR CUENTAS TOTAL: 630.50 J
> by % =’y ox | 4
Limpiar Calculos 1. RENTA 1% VA 30% IVA 70% Aceptar | Salir
MODULO DE ~ — | B
NS RN i RENET & S = S

Como se puede observar, la cuenta que fue seleccionada y calculada se pone en rojo, lo cual
indica que ya fue calculado el porcentaje de retencién; en caso de haberse equivocado Hacer
clic en “limpiar célculos”.

Realizar el mismo procedimiento con la otra cuenta contable restante, en este ejemplo, los
porcentajes de retencidon aplicables son los mismos para ambas cuentas contables.

2]

5 Calculo Porcentajes Retencién - IVA - [CoFrmCalculaPorcentajesRetencion]

CALCULO DE PORCENTAJES DE RETENCION EN LA FUENTE - LLV.A.
|nomBRE [PARTIDA [vaLorR VA

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ ADTIVOS - ADMINISTRA 01.00.000.001.5.53.08.37.000.00.00.00.00.001 18.85] 284

REPUESTOS Y ACCESORIOS - ADMINISTRATNVO 01.00.000.001.5.53.08.41.000.00.00.00.00.001 534.22] 7479

CUENTA [ToTAL

6.3.4.08.37.01.00.000.001

6.3.4.08.41.01.00.000.001

[ el ]

PORCENTAJES @ TOTAL 53050
% Ret: |1 ~| % Ret va: |30 -
Calcular_| gar
CUENTA [NOMBRE [vaLOR
|z13530311 C%PIVABIENES - SRl 30% 2323
| |21.353.0210 IVA X P BIENES- PROVEEDOR 70% 5420
_[21353.03.01 FETENCION EN LAFUENTE 1% 553
2.1.3.53.02.01.00.000.000.1 791888715001 SERVIMOTOR SA

PARAMETRIZAR CUENTAS

2

Limpiar Calculos

%

I RENTA 1%

%

VA 30%

&

IVA 70%

MODULO DE

TOTAL:

630.50

ox | 4
Aceptar Salir

SNEEERD EICREE B alEe IR

Como se puede observar ambas cuentas contables estan en rojo.

7. Hacer clic en "OK ACEPTAR”
8. A la pregunta que sale en la pantalla, hacer clic en SI.
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Célculo Porcentajes Retencién - IVA - [CoFrmCalculaPorcentajesRetencion]

CALCULO DE PORCENTAJES DE RETENCION EN LA FUENTE - LV.A.

]

CUENTA |nomBRE

[PaRTIDA [vator  [va TOTAL

6.3.4.08.37.01.00.000.001 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS - ADMINISTRA 01.00.000.001.5.53.03.37.000.00.00.00.00.001 18.85 264 21.49
6.3.4.08.41.01.00.000.001 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS - ADMINISTRATVO 01.00.000.001.5.53.08.41.000.00.00.00.00.001 534 22 7479 609.01

un

| PORCENTAJES

CUENTA L
_[eT3530307 |
| |e135k30310 @ Desea actualizar el Asiento, se eliminaran los datos anteriores,

213530301 desea continuar?

2.1.353.02.01.00.000.000.17918

Mensaje del Sistema ar

I

»?

Limpiar Calculos

&

I. RENTA 1%

PARAMETRIZAR CUENTAS
o

& . ox | 4

IVA 30% IVA 70% Aceptar Salir

MODULO DE

= o

ORENCRER - Nall

R s

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS
CONTABLES

Este error se debe a que no se han parametrizado las
cuentas respectivas en las tablas 60, 65y 73.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR
LOS PORCENTAIJES DE
RETENCION

Se debe Hacer clic en limpiar calculos y posteriormente
seleccionar los porcentajes correctos.

Como se puede observar en la captura de abajo el AS esta listo para ser registrado el pagado:

] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL Ecuapor]  — O [HESE
=] 'Z_ B |§ Ii 2 [2 [ I“J |\ij ql"j |§| S |€ |¢ Py Asiento Inv. / AF | % Retencion |‘ ~
F2_F3 F7_F8 F9 F10 F11 _Fi2 F5 F6 [ Cambiar Valor Col
Tipo: (45 DEVENGAMENT | Nro-[a5 [348 & |F4 Camprob|CP-36267, Rev. [T Pa[ ]
Eenefi_c 1791688715001 |SERV\MOTORS.A Cumpmmlsc|4 260 Fecha: [am7-0427 = | Apmb-l—_[zw—w—ﬂ -
Deserp’ [oErMOTOR 5 A PAGD POR EL MANTENIMIENTO PREVENTIO Y CORRECTWO DEL & [ Fachua [10081 #Proceso | E Fact l—_[zw-tm-zz -
WEHICULO CHEVROLET COLOR DORADO CON NUMERO DE PLAGA PE7808CON -
¥ Creado por: 24 VGUERRA Modificado por: 24 VGUERRA
Cuenta: Descripeién:
Débito: | Crédito.
Partida Presupuestaria L‘
- Movimientos de Bancos
MoCe [T Tipo Comprob | #Comprab p—
Cod. 5P | [ [~ Cambiar Fecha Detalle
Cuenta Contable Descripcian [Valor Débito [Valor Crédita CiaBa
6.3.4.08.37.01.00.000.001 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES v ADITIVOS - ADMINISTRA 2149 0
6.3.4.08.41.01.00.000.001 REPUESTOS Y ACCESORIOS - ADMINISTRATIVO 609.01 0
213530311 C P IVABIENES - SR 30% 0 23.23
2135630310 VA X P BIENES- PROVEEDOR 70% 0 542
213530301 RETENCIONEN LAFUENTE 1% 0 553
2.1.3.53.02.01.00.000.000.1791888715001 SERVIMOTOR S.A 0 54754
Cal. %IRIVA
»
B a todos los | TOTALES : -> 630.5 6305
PARTIDAS DE PAGO
’V PARTIDA NOMBRE VALOR Ticket Aéreo | Anticipo - Proyec Registrar Pagado
| narna Alrans | A

® 12:35

o
&1

=5

wi

| e = e

o .
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) (!". Usuario: VGUERRA% MAYUS ‘E 08/05/2017
=

N Nal

£330 =

= @2

1.4.6. REGISTRO DE UN ASIENTO DE ROLES
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=-If Movimientos

----- ] Movimientos

----- ] Tesoreria

----- ] Comprobante de Cierre

----- ] Comprobante de Apertura

----- ] Movimientos Contables de Apertura
----- F3| Comprobante Foles]

----- ] Asientos Automaticos

----- ] Comprobante Depreciacion

----- ] Comprobante de Consumo

----- ] Comprobante de Bajas/Donaciones
----- ] Cpbte. de Ing, Bodega de Exis. y Act. Fijos
----- ] Comprobante de Recaudacidn

----- ] Comprobante de Ajuste - Bienes

----- ] Mov. Contablez de SRI /7 IESS

Si no se dispone de esa opcion dirigirse a Movimientos / Movimientos y hacer clic en el botén
+ de la parte superior izquierda:

- GEMERAR CPETES. AUTOMAT.
> Comprobante de Cierre
> Comprobante de Apertura
> Movimientos Contables de Apertura
> Comprobante Roles
> Comprobante Depreciacion
> Comprobante de Congumo
»> Comprobante de Bajas/Donaciones
> Cpbte. de Ing, Bodega de Exis. y Act. Fijos
» Comprobante de Recaudacion
> Comprobante de Ajuste - Bienes
> Mov. Contables de SRIJIESS

Posteriormente seleccionar el ROL:

Seleccionar ol | R

Y BUSCAR EL ROL:

Buscar CO

Previamente se debe considerar toda la parametrizacién detallada en el manual de registro
automatico de pagado.

Posterior a ello hacer clic en GENERAR COMPROBANTE o REEMPLAZAR COMPROBANTE, segun
la necesidad.
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[ Reemplazar Cpbte. ﬂ

Generar. Cpbte Salir

Con lo cual se genera un Asiento de Devengamiento en estado Cuadrado, listo para la revisién
de la descripcion y aprobacion.

Previo a lo cual en el catalogo 88 de tablas generales, el usuario debera colocar el clasificador
de remuneracion al que corresponde cada régimen.

Ejemplo: Régimen CONTRATO OCASIONAL el clasificador sera 51.05.10

Asi como también debera colocar los respectivos datos en los campos de: Beneficiario con el
cual se contabilizara, cuenta comprobante de Rol se debe colocar la cuenta 2.1.3 respectiva,
Caddigo SPI se debe colocar de acuerdo a lo que corresponda.

Los siguientes campos se activan de acuerdo a lo siguiente:

- Al seleccionar esta opcion a un régimen especifico, todas las
personas que estan dentro del régimen seleccionado no se visualizaran el en RDEP anual

| Emitir Rol en base a dias Trabajados Al seleccionar esta opcidn el rol de pagos se

generara en funcién a los dias efectivamente trabajados, obviamente la formula de calculo
también se la debe estructurar en funcion a los dias laborados.

Compromisofs) Asociados

COMPROMISO(S) - @ ﬂ

esta asociado un régimen laboral

Permite seleccionar los compromisos a los cuales
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15 REGISTROS ENCONTRADOS
BUSCAR

=N

Grabar | Cancelar| Desactivar

S Regimen Laboral - [RoFrmIngresoRegimen] “
Codigo: 2
Nombre: |COMTRATD OCASIONAL - 51
Benefic.: 0000000000002 - SERVICIOS OCASIONALES CONGOPE &%
Cta Cpbte ROL: [2.1.351.01.02 - EMPLEADOS A CONTRATO CONGOPE =N
Clasificador: |71-05.10 - Servicios Personales por Contrato & xR
cod. sPi [0101 & x|
GASTO CORRBIENTE - SUELDOS
e [ Emitir Rol en base a dias Trabajados Sfor suly leeiyns Bl
CODIC| DESCRIPCION |cop. spi | BENEFICIARIO |conTra cTA |nomoep | EMISIOI| CLA
1 UNIFICADOS - 51 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDGS | 0000000000001 - FUNCIONARICS ¥ EM) 2.1.3.61.01.01-FUNCIONARIOS ¥ EMPLI 51.01
2 CONTRATO OCASIONAL - 51 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000002 - SERVICIOS OGASION| 2.1.2.51.01.02-EMPLEADOS A CONTRA' __m
3 CODIGO DE TRABAIO 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000003 - CODIGO DE TRABAIC| 2.1 3.51.01 07-EMFLEADOS CODIGO DI a 51.01
e SERVICIOS PROFESIONALES 53 40102-GASTO CORRIENTE - COMPRA BI | 0000000000001 - FUNCIONARIOS ¥ EM| 2.1.2.52.05-HONORARIOS CONTRATOS | NO RDEF |0 53.0€
5 NOMBRAMIENTO PROVISIONAL - 51 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000001 - FUNCIONARICS ¥ EM| 2.1.3.61.01.01-FUNCIONARIOS ¥ EMPLI [ 51.01
3 UNIFICADOS - 71 40101-BASTO CORRIENTE - SUELDGS | 0000000000001 - FUNCIONARIOS ¥ EM)| 2.1.3.71.01.12-FUNCIONARIOS ¥ EMPLI [} 71.01
7 NOMBRAMIENTO PROVISIONAL - 71 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000001 - FUNCIONARIOS Y EM| 2.1.3.71.01.12-FUNCIONARIOS Y EMPLI a 71.01
[ CONTRATO OCASIONAL - 71 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000002 - SERVICICS OCASION 2.1.3.71.01.11-EMPLEADOS A CONTRAT [ 71.0¢
9 PASANTES 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000001 - FUNCIONARIOS Y EM| 2.1.3.51.01.60-APORTE A FAVOR DE GA NORDEP |0 51.0¢
10 SERVICIOS PROFESIONALES 73 40102-GASTO CORRIENTE - COMFRA 81 | 0000000000001 - FUNCIONARIOS ¥ EM| 2.1.3.73.01.01.00 000 000.0000000000C| NO RDEF |0 73.0€
1 CONMTRATO OCASIONAL PROVIAL - 71 51-GASTOS EN PERSONAL 0000000000002 - SERVICIOS OCASION| 2.1.2.71.01.11-EMPLEADOS A CONTRAT o 71.08
12 | CONTRATO CCASIONAL 71 - CAMBIO CLIMATICY 71-GASTOS EN FERSONAL FARA INVER: 0000000000002 - SERVICICS CCASION 2.1.2.71.01.11-EMPLEADOS A CONTRAT [ 71.0¢
13 | CONTRATO OCASIONAL 71 FROYECTO CODESH 730100-BASTO REMUNERACION 0000000000002 - SERVICIOS GCASION| 2.1.3.71.01.11-EMPLEADOS A CONTRAT [} 71.0¢
14 NOMBRAMIENTO JERARQUICO SUPERIOR 51 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000001 - FUNCIONARIOS Y EM| 2.1.3.51.01.01-FUNCIONARIOS Y EMPLI a 51.01
15 | NOMBRAMIENTC JERARQUICC SUPERICR 71| 40101-GASTO CORRIENTE - SUELDOS | 0000000000001 - FUNCICNARICS Y EM | 2.1.2.71.01.12-FUNCIONARICS ¥ EMFLI [} 71.01
4

Compromiso(s) Asociados

| [compromiso(s)

[ [=]

En el médulo de ndmina, en la opcién parametrizacién, rubros, en la vifieta de ingresos, el

usuario deberd marcar la opcion

| Rubro requiere Pagar leerent:la
n Contabilidad?

para los rubros de

ingresos que no tengan un rubro en los descuentos con el cual se pague todo el valor colocado
en los ingresos por ejemplo: Fondos de reserva, Décimo tercero y cuarto.

En la misma pantalla, en la vifieta DESCUENTOS, aparece el siguiente botdn

Parametrizar Rubros -
Clasificador

En esta opcidn el usuario realizara la asociacién del clasificador presupuestario al cual va
afectar dicho descuento dependiendo del tipo de rol.

Por ejemplo: el rubro Aporte Patronal debe afectarse al clasificador 51.06.01

RUBROS TIPOS DE ROL
CODIGO |HOMBRE | cuenTa TIPO DE ROL |cLAsIFICADOR
1 APORTE IESS 11.45% (51) 2.1.32.51.02.01.00 CONTRATOS OCASIONALES (51) 51.08.01
H 2 APORTE PERSONAL 9.45% 2.1.3.51.02.01.02 B MNOMBRAMIENTOS PROVISIONALES (51) 51.08.01
] 3 APORTE PATROMAL 12.15% {51} 2.1.3.51.02.28 l HOMBRAMIENTOS UNIFICADOS - {51) 51.08.01

Por ejemplo: el rubro préstamo quirografario debe afectarse al clasificador de

remuneraciones dependiendo de cada rol.
RUBROS

TIPOS DE ROL

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
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CODIGO | NOMBRE | cuenTa TIPO DE ROL CLASIFICADOR
1 APORTE IESS 11.45% (51} 2.1.3.51.02.01.00 | CONTRATOS CODIGO DE TRABAJD 51.01.08
|z AFORTE PERSONAL 5.45% 24.2.51.02.01.02 CONTRATOS OCASIONALES (51) 51.05.10
HE APORTE FATRONAL 12.15% (51) 21.3.51.02.28 | NOMBRAMIENTG JERARQUICO SUPERICR 51 51.01.05
|- AFORTE PATRONAL 14.15% (51) 21.2.51.02.26 | NOMBRAMIENTOS FROVISIONALES (51) 51.01.05
2135 | NOMBRAMIENTOS UNIFICADOS - (1) 51.01.05
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INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS
CONTABLES

Este error se debe a que no se han parametrizado en
némina y en contabilidad lo detallado en |Ia
parametrizacion.

El error también puede ser porque en el presupuesto
no se dispone de todas las partidas de gastos por
remuneracion en una misma estructura programatica.

1.4.7.GENERACION DEL COMPROBANTE DE DEPRECIACION

Previamente se debe parametrizar la tabla 127 con las cuentas y los grupos de bienes,

quedando de esta manera:

127 - CUENTAS DEPRECIACION

| ABLAS GENERALES

CODIGO | NOMBRE

2

|pmo1 |pmoz |pmo3  [omos4  |cta DB

6.3.8.51
1852

Posterior a lo cual en la siguiente opcién:

E-If Movimientos

----- )] Movimientos

----- ] Tesoreria

----- )] Comprobante de Cierre

----- )] Comprobante de Apertura

----- )] Comprobante Roles
----- ] Asientos Automaticos

----- k] Comprobante Depreciacion

Hacer clic en:

#

Ejecutar

Se generan los datos:

----- ) Movimientos Contables de Apertura
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GENERAR COMPROBANTE CONTABLE DE DEPRECIACION
DATOS DEPRECIADOS AL 2019-12-31

CUENTA | DESCRIPCION |[DEBITO [CREDITD
1419802 -] DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS, LOCALES ¥ RESIDENCIAS 0 E5.874.71
1418903 |- DEFRECIACIAN ATUMULADA DE MOBILIARING i 34,940.78
I EERE:NT -] DEPRECIACION ACUMULADA DE MAGUINARIAS Y EQUIPDS i 22,156.43
_|1.41.93.08 [ DEPRECIACION ACUMULADA DE VEHICULDS 0 23,0506
1419907 -] DEPRECIACIAN ACUMULADA DE EQUIPOS, SISTEMAS Y PAGUETES INFORMATI! 0 55.498.59
1419508 ] DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES ARTISTICOS ¥ CULTURALES i 2.437.34
1529904 | DEPRECIACION ACUMULAD DE MAQUINGRIAS ¥ EQUIPDS ] 1,344.42]
1529908 |1 DEPRECIACION ACUMULADA DE VEHICULDS 0 2171887
1528907 [ DEPRECIACIAN ACUMULADA DE EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATI! 0 451181
|e3sm DEFRECIACION BIENES DF ADMINISTRACION 226,298.4600 i

6.3.8.52 DEFRECIACION BIENES DE INVERSION 28,075.1000

254,973.56 254,973.56

Hacer clic en reemplazar o generar, conforme al proceso a realizar:

[~ Reemplazar Cpbte.

Generar. Cpbte

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS Este error se debe a que no se han parametrizado las
CONTABLES cuentas respectivas en la tabla 127.

El error también puede ser por no estar el item
colocado como “item que se deprecia”

1.4.8. GENERACION DE ASIENTOS AUTOMATICOS

En esta opciéon se generaran todos los movimientos determinados en la opcién de
parametrizacion:

E-If Movimientos

----- ] Movimientos

----- ] Tesoreria

----- %] Comprobante de Cierre

----- ] Comprobante de Apertura

----- ] Movimientos Contables de Apertura

----- ] Comprobante Roles

----- Eid] Asientos Automaticos
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Seleccionar el Movimiento correspondiente y después seleccionar el beneficiario en la
siguiente pantalla:

1714505433001

GUERRA VEGA VICTORIA NATHALY

ANTICIPO REMUNERACIONES [eP
CUENTA NOMBRE TIPO

CUENTA [
1.1.2.01.03 || 1.1.2.01.02.01.00.000.000. 1714505433001 | GUERRA VEGA VICTORIA NATHALY

Dar doble clic en el hombre de la persona con lo cual se abre otra pantalla para ingresar el
valor, una vez ingresado el valor Hacer clic en ACEPTAR.

CUENTA
1.1.2.01.02.01.00.000.000. 1714505433001 A TORIA NATHALY

INGRESE VALOR
| g

Aceptar | Cancelar

Posteriormente hacer clic en SIGUIENTE:
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| [cuenm HOMBRE

HABER | PaRTIDA

1.1.2.01.03.01.00.000.000. 1714505433001

GUERRA VEGA VICTORIA NATHALY

DEBE
2,000.00 0.00/

2.000.00 0.00 o

Siguiente ||

Después en OK.

CUENTA | nomeRE

DEBE HABER PARTIDA

1.1.2.01.03.01.00.000.000. 17 14505433001
1.1.1.03.01.01.00.000.000 0000001210007

‘GUERRA VEGA VICTORIA NATHALY

Y hacer clic en SI.

CTA. {T) NO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOM( 0.00/

2,000.00 0.00/
2,000.00

2.000.00

2,000.00

(@) 4

Aceptar

Mensaje del Sistema

o

continuar

Se generara el Cpbte << ANTICIPO REMUMERACIOMES - CP> =, desea

Si Mo

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE
CONTABLES

LAS CUENTAS

Este error se debe a que no se han creado las cuentas
contables en el plan de cuentas.

EQUIVOCACION AL DIGITAR LOS
VALORES

Se debe Hacer clic en el movimiento generado y
EDITAR, digitando los valores correctos.

1.4.9. REGISTRO DEL CONSUMO DE INVENTARIOS

=-f Movimientos

----- ] Movimientos

----- ] Tesoreria

----- ] Comprobante de Cierre

----- ] Comprobante de Apertura

----- ] Comprobante Roles
----- ] Asientos Automaticos
----- ] Comprobante Depreciacion

----- Eid] Comprobante de Consumo

----- ] Movimientos Contables de Apertura
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Hacer clic en REEMPLAZAR COMPROBANTE o GENERAR COMPROBANTE:

ASIENTO CONTABLE DE CONSUMO

Mes: I vl Fecha de Contabilizacidn: |2U'| 3-07-3

CUENTA | NOMBRE | DEBITO | CREDITO

1.3.1.01.04.22.02.001.001 EXISTENCIAS DE MATERIALES DE OFICIMA - MANTENIMIENTO DE LA INF 0.00 1,077.68
B 6.3.4.08.04.22.02.001.001 MATERIALES DE OFICINA - MANTENIMIENTS DE LA INFRAESTRUGCTURA 1.077.66 0.00
| 1.3.1.01.05.22.02.001.001 EXISTENCIAS DE MATERIALES DE ASEQ - MANTEMIMIENTO DE LA INFRA 0.00 571.81
] 6.3.4.08.05.22.02.001.001 METERIALES DE ASED - MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA INE 5T1.81 0.00
] 1.3.1.01.07.01.00.000.007 EXISTEMCIA DE MAT DE IMPRESION, FOT, REFROD ¥ PUBLICACIONES 0.00 24T 5T
B 6.3.4,08.07.01.00.001.001 MEATERIALES DE IMP. FOTOGRAFIA, REPROD. ¥ PUBLICACIONES 247.57 0.00
| 1.3.1.01.13.22.02.001.001 REPUESTOS Y ACCESORIOS - MANTENIM DE LA INFRAESTR 0.00 895
Bl 6.3.4.08.13.22.02.001.001 REPUESTOS Y ACCESORIOS - MANTENIM DE LA INFRAESTR 858 0.00
] 1.3.1.01.20.22.02.001.001 MENAJE DE COCINA, DE HOGAR, ACCESORIOS DESCARTABLES Y ACCH 0.00 2883
B 6.3.4.08.20.22.02,001.001 MENAJE DE COCIMA, DE HOGAR, ACCESORIOE DESCARTABLES Y ACCH 2863

| ] | | 1,935.03 1.9:15.03-

Por Departamento | IAJUSTES ;I

I~ Reemplazar Cphte.

Generar. Cpbte Salir |

Posteriormente ir a la opcién Movimientos y aprobar el ajuste generado.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS | Este error se debe a que no se han parametrizado las
CONTABLES contra cuentas respectivas en el médulo de inventarios
o de contabilidad / asociaciéon items - contabilidad.

EQUIVOCACION EN LOS VALORES | Se debe verificar en el reporte fisico enviado por
bodega a fin de ubicar el error, posteriormente se debe
generar otra vez el movimiento y de persistir el
descuadre se debe comunicar con el Administrador del
sistema.

1.4.10. COMO REGISTRAR LAS BAJAS Y DONACIONES
Previamente en Bienes se debe realizar el Comprobante de Transferencia (TT):

=-If Movimientos

----- ] Movimientos

----- ] Tesoreria

----- ] Comprobante de Cierre

----- ] Comprobante de Apertura

----- ] Movimientos Contablez de Apertura
----- %] Comprobante Roles

----- (3] Asientos Automaticos

----- %] Comprobante Depreciacion

----- ] Comprobante de Conzumo

----- k] Comprobante de B ajaz/Donaciones

Seleccionar si es una Baja o Donacién, la fecha del documento de transferencia, buscar en la
Lupa y hacer clic en EJECUTAR:
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GENERAR COMPROBANTE CONTABLE - BAJAS
DATOS DEPRECIADOS AL 2020-02-08

TIPO: BAJAS DONACIONES | 6.1.1.03 - PATRIMONID ENTIDADES DESCENTRALIZADAS Y AUTONOMAS

FECHA: | 20200208 2

DOC. TRANS: | = =
" Ejecutar

Hacer clic en REEMPLAZAR o GENERAR, conforme al proceso a realizar:

[ Reemplazar Cpbte.

Generar. Cpbte

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS Este error se debe a que no se han parametrizado las
CONTABLES cuentas respectivas en las tablas 131. Dicho error
también puede deberse a que el item no se encuentra
seleccionado como item que se deprecia.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe Hacer clic en la lupa, buscar el nimero de TT

LATT correcto y hacer clic en procesar.
1.4.11. COMO GENERAR EL MOVIMIENTO DE LOS DEBITOS DEL PAGO DEL SRI
Y DEL IESS

- Movimientos

----- 2] Movimientos

----- 2] Tesoreria

----- %] Comprobante de Cierre

----- %] Comprobante de Apertura

----- [Z£] Movimientos Contablez de Apertura
----- ] Comprobante Roles

----- [Z£] Asientos Automaticos

----- %] Comprobante Depreciacion

----- %] Comprobante de Conzsumo

----- %] Comprobante de Bajaz/Donaciones
..... ] Cpbte. de Ing. Bodega de Exis. y Act. Fijos
----- %] Comprobante de Recaudacion

----- ] Comprobante de Ajuste - Bienes

----- kil Mov. Contables de SRI / IESS

Seleccionar de lo que se quiere generar, mes y beneficiario:
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MOVIMIENTO CONTABLE DE...
Mes: |FEBRERD vl Beneficiariu:_&]

. i
» i
SRI IESS

| | IMPUESTO A LA RENTA RETENCION DEL 1V A |

CUENTA | NOMBRE | DEBITO | CREDITO

21.3.51.02.08 IMFUESTO A LA RENTA 258.89 0.00]
B 21.3.52.02.01 RETENCION EN LA FUENTE 1% 18.01 0.00]
_2|3530303 RETENCION EN LA FUENTE 2% 3872 0.00]
_2|37| 01.04 IMFUESTO A LA RENTA B1.44 0.00]
B 21373.03.01 RETENCION EN LA FUENTE 1% 44 15 0.00]
B 21.373.03.08 RETENCION EN LA FUENTE 10% 451147 0.00]
B 21.373.03.12 RETENCION EN LA FUENTE 2% 2,668.15 0.00]
B 213840201 RETENCION EN FUENTE 1% 558.00 0.00]
| 1.1.1.03.01.01.00.000.000.0000001210007 CTA. {T) NO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEI A

8.576.79 8.576.79

Hacer clic en REEMPLAZAR o GENERAR, conforme al proceso a realizar:

[~ Reemplazar Cpbte.

Generar. Cpbte

Previo a lo cual se debe realizar las siguientes parametrizaciones en el catdlogo de cuentas:

Dentro del plan de cuentas, se deberd marcar las cuentas contables que pertenecen al

_ Renta v , )
Impuesto a la renta con el visto de renta y ademas con el porcentaje al que

% Reten.: |1
representan

3RETEMCION EM LA FUEMTE 2%

Por ejemplo: en el caso de la retencién del 2% -

% Reten.: IE Renta |v

En el caso de las cuentas de retencion del IVA se debe parametrizar colocando el porcentaje
al cual obedece la cuenta, por ejemplo en el caso de la cuenta:

L] 21353031 CXPIVABIENES - SRIS0Z o0 o10card en el campo % I.V.A. el numero 30

% LY.A (S0

De la misma manera se debe marcar las cuentas contables que corresponden a los aportes
del IESS (Aporte Patronal, personal, IECE, SECAP) por ejemplo:

-] 21.3.51.02.26 APORTE PATROMAL [ESS 14.15%
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Tipo Cta less:|1 - APORTE IESS -]

El mismo procedimiento se deberd realizar para las cuentas de préstamos quirografarios,
préstamos hipotecarios y fondos de reserva

Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONGOPE - PRUEBAS]
PLAN DE CUENTAS

B E 2.1.3.51.02 RETENCIONES A EMPLEADOS ~ | Cta. Padra"zi 351.02 Entes
= E 21.351.0201 APORTE PERSONAL [ESS - - Contab,
1] 21.351.02.02 PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS IESS Cuenta: ‘21 351.02.26
4] 21.351.02.03 RETENCION JUDICIAL Nombre:aFonTE FATRONAL IEGS 14 15%

£ 21.3.51.0204 COOPERATIVA DE AHORRO CONCOPE
£ 21.351.0205 IMPUESTO & L& RENTA
£ 21.3.51.0208 [ES3. FONDO DE RESERVA

£21 213510207 FUNE FONDO DE RESERVA Ult. Nivel: |5 Nivel Cuental © Estado:|1 ACTVD -
{51 21361 0208 [E55 JECE 05% T e e _
{1 21.351.02.08 RETENCION EN LA FUENTE 10% wdiliarjn  [Ca.Bancaria Nivel Mayor|1H0 =]
{21 21350 0210 AETENCIONES EN LA FENTE 25 ClaCai] = ClaComiented
{21 213510211 UNIFORMES 5 )
{2 21.3.51.0212 ESCOBAR WILLIGN Tipo: o /"l;'v'_'"" UF

a. Peaje
u 21.351.0213 PRESTAMOS HIFOTECARIOS IESS % Reten.: ,07 Renta [~ Grup. Transt [

1] 21.351.0214 MEDIECUADOR HUMANA,
1] 21.351.0215 FONDD AHORRO BANCO GLAYAQUIL

{2 21.351.0216 RETENCION EN LA FUENTE 2% Ei:ﬁ‘ ge [
{0 21.251.0217 |ESS - SECAP 1.5% Lia. Evorigion =
{0 21,261,021 RETENCIONES EN L FUENTE 26% P =
D31 e v, s s Gt par Reposldilifeoncs..

Tipo Cta less:|1 - APORTE IESS ~

1] 21.351.0221 GARCIA VEGA MAGDALENA

121 21.351.02.22 C X P & POR PAGAR SERVICIOS SR 70 -
1] 21.351.0223 C P s SERVICIOS - PROVEEDOR 20% Saldo iNic.DBS . PESTam0 QUIRDGRAFARID oo
{0 21.351.02.24 PORTILLA JOHANNE, Saldo DB13 - FRESTAMO HIFOTECARID 00
{1 21.351.02.25 HERRERA VILLAREAL EDWIN RODRIGD 4-FONDOS DE RESERVA

a

{21 21.351.02.26 APORTE PATRONAL IESS 14.16% Asociacion presupusstan

{21 21.351.02.27 APORTE PATRONAL 11.15% Consultar | GASTOS -
{21 21.351.02.28 APORTE PATRONAL IESS 12.16% = -

1] 21.351.02.29 APORTE CONGOPE PARA L EMERGENCIA NACIONAL Pertids 7 [E[Oesaipeisn

171 21 351 N2 AN APNRTF GNR CFNTRAL - FY DF SM1IDARIDAD Y CNRAFSPINSARI DA
< >

I Ing. Automatico

Q‘x)

Grabar | Cancelar

Ver Estr Salir

Buscar | Eliminar | Imprimir Saldos por Periodo

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS Este error se debe a que no se han parametrizado las

CONTABLES cuentas respectivas en el catdlogo de cuentas con el
visto en renta, IVA y cuentas de aportes, fondos y
préstamos.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe hacer clic en beneficiario, seleccionar el
EL BENEFICIARIO correcto beneficiario.

1.4.12. COMO GENERAR UN COMPROBANTE DE EGRESO QUE TENGA UN
ASIENTO DE DEVENGAMIENTO

=i Movimientos

L

Buscar

F4

Posteriormente seleccionar el AS o si son varios hacer clic en la opcion varios AS y dar doble
clic en cada AS.
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BUSQUEDA DE ASIENTOS PARA TESORERIA
Consulta Individual:

Tipo: 45 Asiento: Ver Todos [

Comprobante: |

Fecha Inicial: | 2013-01-01 ~| Fecha Final: |201312-3:1 -
Descripcidn: |
=2
Ciu: sl
‘ Grabar

ASIENTI| COMPROB|ESTADO |FECHA  |DESCRIPCION |VALOR __ |COMPROM|CUR -
BERES] APROBADD 201531227 TREJO YASHUEZ &IDA ALICIA, PARA REGISTRAR EL PAGO DE HO 187712 5 5
_as 1380 APROBADO 20191227 WALDIVIESD JOSE IGNACID, PARA REGISTRAR EL PAGD DE HOWC 2240 224 224
s 1349 APROBADO 20191227 WARELA BUSTOS C4RLOS ULPIAND, PARA REGISTRAR EL PAGO [ 7B 24 24
s 1348 APROBADO 20191227 CENTRO LATINOAMERICAND PARA EL DESARROLLD RURAL-AIMI 5000 259 259
_las 1348 APROBADO 20191227 PORTILLS ORELLAMA JOHANNA LIZBETH, PARA REGISTRAR LA L 275.9 ]

451345 CP-40032. APROBADO 20191226 ESTALIN FERMANDO HARO POZ0. PARA REGISTRAR EL PAGO PC £708.8 25 25
_|A5 1344 CP0033,  APROBADO 20131225 FIRMESA INDUSTRIAL CIA. LTDA,, PAGO POR EL SERYICIO DE M 2900.24 267 267
“es1343 APROBADO 20191276 RODRIGUEZ PERROTAT JUSM EMILID, PARA REGISTRAR EL SEGI 4574 96 270 270
_|A51342 CP-40030, APROBADO 20191225 EMPRESA PUBLICA CENTRO DE EDUCACION CONTINUACECEP.F 1548288 224 224
| |A51341 CP40029, APROBADO 20191226 EGUEZ RUALES SHARIMIAT, PAGO POR EL SERVICIO DE DISERD, 7817.6 269 289
_|451340 CP-40045. APROBADO 20191226 SILvi DIAZ BYRON PATRICIO. PAGD POR EL SERVICID DE MANTE BI6E. 75 284 284
1451339 CP-40034, APROBADO 20191226 GARCIA GARCIAJOSE ORLANDO, PARA REGISTRAR EL REEMEOL 10.75 ]
451338 CP-40044, APROBADO 20191226 SANTAMARIA HERRERA POLO JAVIER, PAGO POR EL SERVICIO D 7840 283 283
_|A5 1337 CP-0040, APROBADO 20191226 NOBOA PARRA FERNANDO VAN - MAGENTA, PAGO POR EL SERY 16800 275 275
" |£51335 CP-40033, APROBADO 20131226 NOBOA PARRA FERNANDO IME&N - MAGENTA, PAGD POR EL SERY HTTE 71 71
s 133 APROBADO 20191225 NOBOA PARRA FERMANDO MAN - MAGENTA, PAGO POR EL SERY 23077.6 21 21
|45 1334 CP-4003,  APROBADO 20191225 NOBOA PARRA FERNANDO AN - MAGENTA, PAGO POR EL SERY 17628.8 281 261 -
500 Registros [ Aseciar Varios Asientos

Una vez colocados el numero o numeros de AS, Hacer clic en GRABAR.

Cuando se trate de pagos en linea se debera hacer clic en SI, caso contrario se dara clic en
NO:

Mensaje del Sistema

lel El Comprobante de Pago es para SPL{SISTEMA DE PAGO EM LINEA)?

S0 Mo

En la siguiente pantalla revisar la descripcién, fechas y en el campo COMPROB colocar el
nimero de AS con el cual se asocié:

|cP CcOMPROBANTE EGRESD - ||Mres]Cr 40053 Comprab:
>
50048182001 gy AL DIVIESD JOSE IGRACIO Comprom.: |1
Desen al l ‘ 5 = Pafes 1250
P [vALDIVIESD JOSE IGNACIO, PARA REGISTRAR EL PAGO DE HONDRARIDS [ Cpbte. es SPL? -, -

PROFESIONALES DEL MES DE DICIEMBRE - 2013 eeha: [20191227 - | Apiobi:| 20200208 - |

Factua: [565 #Proceso: | F Fact 20131227 <
Creado por: 24 VGUERRA Modificado por:

Posteriormente hacer clic en GRABAR:

L
Grabar
F2

Como podemos ver en VALOR DE PAGO se encuentra con el valor:

YALOR PAGO: 1.800.00
YALOR RECAUDADO: o.oo .

Hacer clic en APROBAR:
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Aprobar

F3 E imprimir el documento el F7

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LAS CUENTAS Este error se debe a que no se han parametrizado las
CONTABLES cuentas respectivas en el catalogo de cuentas con el
clic en las opciones cuentas que pasan a tesoreria y
cta para pago.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe Hacer clic en el movimiento, EDITAR, quitar
EL AS la asociacion con el AS, colocar las cuentas correctas
y Hacer clic en asociar AS, colocar el nhumero correcto
de AS.

1.5. REPORTES

En esta opcidn podemos visualizar los diferentes reportes que genera el sistema financiero.

o

----- [#] Libro Diario

----- %] Balance de Comprobacidn

----- (7] Auxiliares

----- [#] Libro Mayor

----- [#] Consultar Movimientos

----- %] Logros Alzanzados

----- [Z] Informacidn para Senplades

----- [#£] Estados Financieros

----- (7] Reporte de Azientos Contables
----- (7] Cpbte. de Pago x Proveedor

----- (7] Cpbte. de Egreso

----- 7] Balance de Comprobacion por Fechas
----- [#£] Impuesto a la Renta

----- 7] Retencidn IVA

-1

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LOS REPORTES Este error se debe a que no se ha concedido al usuario
los permisos.

NO SE GENERE LOS ARCHIVOS Se debe contactar con el Administrador del sistema a
fin de que le instale los formatos de reportes.

1.6. PROCESOS
1.6.1.COMO GENERAR UN SPI

Se puede generar en base a AS, en base a CP, en base a roles y ademas se puede hacer
ingresos individuales, en la siguiente opcidn:

El-« Procesos

: _:h_] Conciliacion Bancaria
7] Migracion Plan de Cuentas
_:h_] Cierre Anual

_:p_] Genera 5FI
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Hacer clic en uno de los siguientes botones conforme al proceso a realizar:

DI

Muevo E ditar Buscar

Seleccionar la cuenta bancaria, llenar los campos de FECHA y NUMERO DEL SPI:

GENERACION DE SPI
Nro 5Pl ’ﬁ’r Enmplnhanle:’mi Fecha: ,m @

Cuenta: |1.1.1.03.01.01.DD.UDU.DUU.DDDUDU‘I 210007
|ETA [T JMO. 01210007 COMSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADC

Descripcidn |CD NGOPE

Buscar Registros

Posteriormente hacer clic en BUSCAR REGISTROS.

Seleccionar las fechas de busqueda, el tipo de movimiento y hacer clic en PROCESAR:

Tipu: Iﬁ .............. ;j
Fecha: 20131219 _~| Hasta: [5013.12.31 - | |, Procesar i

Seleccionar el proceso a pagar y hacer clic en AGREGAR, en el caso de ser todos los AS o CP
de un rango de fechas Hacer clic en AGREGAR TODO:

Fecha: | 20131219 - | Hasta: [z079.42.31 ~ Procesar |EAST[I CORRIENTE - COMPRA BIENES/SERVICIOS orogan | Agregar Todo |
| ‘CUEND\ FECHA CEDULA NOMERE DOCUM. DESCRIP. VALOR

| }1.1.1.02.01.01.00.000.000.000000 1210007
— L

2018-12-18|  1710582327001| CONSTANTE RON MARIA DEL CARMEN

AS 1288 ‘COMSTANTE ROM MARIA DE 10.514.69 .

Cuando se acabo de seleccionar los procesos de pago, hacer clic en SALIR.

Ademas, el usuario puede ingresar datos de roles o realizar ingresos individuales en las
siguientes opciones:

Traer datos de Roles |

Ingreso Individual |

En estas opciones podemos buscar y cambiar los cédigos de las transferencias:

DETALLE Buscar Cod. 5P1 || [ Cambiar || A Todos

CED, RUC O PAf| REFER.| NOMERE INST. FINAN. [CTA. BEMEF. [ TIPO CTA| VALOR CONCEFTO DETALLE
T T 1

1| CONSTANTE RON MARIA DEL CARMEN

Y en la siguiente opcidén podemos cambiar el detalle del pago:

PaG0 CORRESPORNDIEMTE AL ”
FRIMER PRODUCTO DEL SERVICIO

DE LOGISTICA PaRA EL DESARROLLO
CEL FORO INTERMACIONAL DE
TECHOLOGIAS INNOWADORAS PARA W

Cambiar Concepto | [~ A Todos

Cuando esta listo y revisado todo, el usuario debe hacer clic en GRABAR y posteriormente en
APROBAR.

Hacer clic en GENERAR, con lo cual se genera el SPI y el archivo de beneficiarios:
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v I'-"nner Cphbie

come Referencis
Genera 5P 5

-. ﬁ Datos Generales DETALLE DE PAGOS

Generar Archivos

CEDULA,RUC O  REFERENCIA NOMBRE INSTITUCION CUENTA BENEFICIARIO TIPOCUENTA VALOR COHCEPTO Dt
PASAPORTE FINANCIERA

1710682327001 126001 CONSTANTE RON MARIA DEL CARM 1600303 2056012582 1 105714 69 40102 P.
1766180420001 126002 EMPRESA PUBLICA CENTRO DE ED 2600187 7705956 1 15482.88 40102 R
1791252691001 126003 HOTEL RIO AMAZONAS APARTSUIT ! 1600303 1013604247 1 214272 40102 P.
1716141013 126004 SILVA DIAZ BYROM PATRICIO 1600022 5561251600 2 6353.51 40102E

Posteriormente en el disco C en la carpeta SPI-2005 se debe comprimir en zip los dos
archivos:

|| spi-sp.md3

|| spi-sp.bt

En la pagina del BCE se cargara el archivo zip en la opcion ver.3 y en la opcion de archivo de
beneficiarios se cargara el txt de beneficiarios generado y grabado previamente:

Mensaje del Sistema

| Desea generar el archivo para Registro de Beneficiarios

S0 Mo

NOTA: Los documentos sobre los cuales se esté generando el SPI deben estar previamente
aprobados y con los documentos del proceso pre - contractual, contractual y de pago
completos y validados por el funcionario designado.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LOS VALORES DE Este error se debe a que no se han parametrizado las
PAGO CORRECTOS cuentas respectivas en el catdlogo de cuentas como
cuenta que pasa a tesoreria y cuenta de pago.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe dar doble clic en el proveedor incorrecto y
LOS DOCUMENTOS PARA PAGO posteriormente doble clic en el proveedor correcto.

NO REFLEJE LOS DATOS Se debe ingresar los datos para pago en la opcién
BANCARIOS PARA PAGO catalogos / identificacion Unica / buscar al proveedor /
EDITAR / datos para pago.

1.6.2.COMO GENERAR LA CONCILIACION BANCARIA

EIH? Procesos

2=F:4] Conciliacidn B ancaria
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De acuerdo con el requerimiento del usuario, hacer clic en los siguientes botones:

4 |9

E ditar Buscar

Imprimir

Nuevo Aprobar Dezaprobar

Seleccionar la cuenta bancaria, el rango de fechas, colocar en saldo bancario final el valor del
estado de cuenta y hacer clic en PROCESAR:

CONCILIACION BANCARIA Estado: |3 4PFROEADD
Mro.Concilia: |[CE | 52 Comprobante:
Cuent :1711 301,01, 00, 000.000.0000001 210007 Ed Fecha fpe 20151231 |
uenta: BARIEA .| .| .| - I
— Fecha Ini: | 201191201 Fecha Fin: 20131231 _ |

|': ECUADOR - CONGOPE Saldo Contable:| 3.371,574.54 5.Conciliado Libros: 3.238.139.63

CONCILACIOM BAMCAR|A CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMERE io Final] 223813363 ili [ 3.238.139.63
DEL 2019 DE L CTA CONGIPE §. Bancario Final: 3238139 63 5.Conciliade Bancos: 3.238.139.63

Descrip_:

-

Con este proceso, los tres valores: S. Conciliado libros, S. Conciliado Bancos y S. Bancario
Final, deben ser iguales. Posterior a lo cual hacer clic en APROBAR y después en IMPRIMIR.

NOTA: Se debe registrar previamente todos los pagos, comisiones e ingresos recibidos en el
mes a realizarse la conciliacion bancaria. Es importante que el usuario tenga consigo el estado

de cuenta del banco.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO REFLEJE LOS VALORES Este error se debe a que no se ha registrado todos los
CUADRADOS movimientos del mes o algun movimiento estd mal
registrado, por lo cual se debera revisar en el libro
mayor y cuadrar con los pagos que efectivamente
constan en el estado bancario.

EQUIVOCACION AL SELECCIONAR | Se debe hacer clic en eliminar datos y posteriormente
LAS FECHAS O LA CUENTA seleccionar la cuenta bancaria correcta y el rango de
BANCARIA fechas correcto.

1.6.3.COMO MIGRAR UN PLAN DE CUENTAS DESDE EXCEL

C-«f Procesos
] Conciliacion Bancaria

----- kil Migracion Plan de Cuentas

MIGRACION DE DATOS

Seleccione Archivo XLS | {Buscar || Procesar

CUENTA NOMBRE COSTO COSTO

Buscar el archivo mismo que debe contener las columnas de cuenta, descripcion y asociacion
presupuestaria. Hacer clic en PROCESAR y posteriormente en GRABAR.

1.6.4.COMO MIGRAR DESDE EXCEL UN MOVIMIENTO CONTABLE

Los tipos de movimientos que se pueden migrar son aquellos que no tengan ninguna relacién
con presupuesto, ya que no permite migrar la asociacién presupuestaria, es decir: AP, Al y

OR.
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&-df

Procesos

----- #] Conciliacion Bancaria

----- ] Migracion Plan de Cuentas

----- ] Cierre Anual

----- ] Genera 5PI

----- ] Mantenimiento general

----- ] Asociacion ltems - Contabilidad
----- ] Ing. ¥alores Ticket Aéreos

----- i3] Migracion de Asientos

GENERAR ASIENTO: - v| 0

MIGRACION ASIENTO CONTABLE

Seleccione Archivo XLS | Buscar Procesar
CUENTA NOMBRE DEBITO CREDITO
Buscar el archivo, procesar y GRABAR el movimiento.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

NO

EL ARCHIVO y la estRUCtura de las cuentas contables debe

PERMITE PROCESAR | El movimiento debe estar cuadrado el debe y el haber

obedecer a la parametrizacion realizada en el menu de
catalogos.

1.6.5.COMO CREAR AUTOMATICAMENTE LAS CUENTAS CONTABLES EN BASE A LA
PROFORMA PRESUPUESTARIA CARGADA

ol

Procesos

] Conciliacion Bancaria

) Migracion Plan de Cuentas

] Cierre Anual

) Genera 5Pl

] Mantenimiento general

] Aszociacion Items - Contabilidad
] Ing. Yalores Ticket Aéreos

] Migracion de Asientos

£ Aszociacion Tickets - CPs

kil Crear Plan de Ctas. en Baze al Presupuesto
Lt - - -

Se muestran todas las cuentas contables que se deberian crear de acuerdo con el catalogo
de cuentas del Ministerio de Finanzas y en funcidon a las partidas presupuestarias de la
institucién, sin embargo de acuerdo con las necesidades particulares, se puede parametrizar
los grupos especificos que se desea crear:

CREA PLAN DE CUENTAS EN BASE AL PRESUPUESTO

CUENTA NUEVA |NOMBRE |ASOC. PRESUPUESTARIA
_|131.01.03.21.01.011.020 Irventarios de Combustibles v Lubricantes 21.01.011.020.5.53.08.03.000.99.99.99.99.004

131.01.03.22.02.001.001 Ireventarios de Combustibles v Lubricantes 22.02.001.001.5.53.08.03.000.99.99.99.93.001
: 131.01.04.21.01.011.020 Inventarios de Materiales de Oficina 21.01.011.020.5.53.08.04.000.99.99.99.99.004
_|131.01.04.21.02.002.002 Inventarios de Materiales de Oficina 21.02.002.002.5.53.08.04.000.99.99.99.99.001
_[131.01.04.21.03.004.013 Ireventarios de Materiales de Oficina 21.03.004.019.5.53.08.04.000.99.99.99.99.003
_[131.01.13.21.03.003.010 Inventarios de Repuestos y Accesorios 21.03.003.010.5.53.08.13.000.99.99.99.99.001
_|141.01.04.21.01.011.020 Maquinarias ¥ Equipos 21.01.011.020.8.84.01.04.000.59.99.99.99.004

Conforme al proceso a realizar, hacer clic en las siguientes opciones:
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Quitar Grupo de Cuentas : ﬂ

Procesar Salir

1.7. SEGURIDAD.

S -@ Seguridad

¢ L-Ef Seguridad

~-Ef Ubicacion Geografica
- EE] Movimientos por Uzuario

Este submodulo corresponde, por una parte, a la seguridad de acceso a las diferentes opciones
en los modulos y submédulos en todo el sistema, como también la configuracion geografica
para aquellas transacciones que requieran conocer el lugar territorial en especifico donde
tiene impacto una transaccién como es el caso de viaticos, gestion de inventarios, activos
fijos, contabilidad, para terminar con un reporte de los movimientos transaccionales que ha
realizado uno o mas usuarios en cada uno de los modulos del sistema.

Cabe mencionar, que en la gestiéon de estas 3 opciones que componen este submddulo de
seguridad tiene acceso total el usuario Administrador, quien podra dar acceso a otros
usuarios, en especifico, a las opciones correspondientes a “Ubicaciéon Geografica” y
“Movimientos por Usuario”, en cambio, para la opcidon de “Seguridad” su gestién es de total
exclusividad del usuario Administrador.

1.7.1.COMO GENERAR LA PARAMETRIZACION DE SEGURIDAD

= @ Segunda

------ &1} Sequiidad)

------ [I] Uhlca-::mn Geografica
------ ‘Ef] Movimientos por Usuario

La opcidn “Seguridad”, es de exclusiva gestion del usuario Administrador (asi otro usuario
tenga acceso a esta opcion no podra gestionarla ya que la pantalla se le presentara en estado
deshabilitado), mediante la cual podra gestionar:
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B8 Seguridad - [SiFrmSeguridad] >

1.7.1.1. COMO CREAR/MODIFICAR USUARIOS

Cuando el usuario Administrador da clic en esta opcion se le despliega la siguiente pantalla:
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B Usuarios - [SifrmUsuarios] ht

Eliminar Clave

Lip e Brzin
Gl s lusliiiesar Flasuonzanls - Auniiins Fiius

S lpspzzar TT son Faeiz Aniziog

B e E ik leelissiio Funio EniEo

En esta pantalla se pueden crear o EDITAR un usuario. Para crear un usuario se hace clic el
botdn NUEVO e inmediatamente se habilitard la pantalla para el ingreso de la informacion
correspondiente como se detalla a continuacion:

5. Usuarios - [SifrmUsuarios] *

RLEOM Eliminar Clave
RICARDO LEOM Aprobar f Deszaprobar
I

Bajo -

ol o

I
| |
I |
v
v
v
I
i
v

001-001

120.24.56.1| ’_E

El usuario que se crea se recomienda que maneje un estandar en su nomenclatura: primera
letra corresponde a la primera letra del nombre seguido por el apellido digitado
completamente (por ejemplo: RLEON), sin embargo, esto queda a criterio del Administrador
del sistema si acepta esta sugerencia.
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Si se requiere modificar alguna informacion del usuario, previamente de clic en el botén de
BUSCAR para que inmediatamente se le presente la siguiente pantalla:

(5. Busquedas - [FrmBusguedas] X

USUARIO NOMBRE IP MAQUINA
ACTIWOSFLIOS ACTIVOS FLIOS

ADMINISTRADOR  |ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 172.24.2.88
CONTABILIDAD CONTABILIDAD
INVENTARIOS INWENTARIOS
MOMINA NOMIMA
PRESUFUESTO PRESUFUESTO
I FLEON RICARDD LEON 120.34 561

Se debe seleccionar el usuario requerido, luego hacer clic el botdon OK para que se le presente
la siguiente pantalla, con las opciones deshabilitadas:

B Usuarios - [SifrmUsuarios) >

RLEOM Eliminar Clave
RIC&RDO LEOM Aprobar / Desaprobar

I PEermitirl
| BPermitnModtican e sponsable sihAus Fljos
||: ] . Heuulir lurrzszar [T son B lug

0 el e Fisie e

ulurnly e Bygirn] Hisnzs Lofonnfieg:

I% I-:-]- Iv N EEtaTH enEare s Rternns:
= H

Jv N StEroNGon
B e e e

Jv| piar Eavenlaehiagio- Mo Bz

001-001 -

120.34.56.1
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Se debe hacer clic en el boton EDITAR para, ahora si realizar los cambios requeridos:

5. Usuarios - [SifrmUsuarios] X

USUARIOS
Coadigo:
Usuario: |FLECH |

Mombre: [RiC4RD0 LEON
Estado: [v Activo [ Pemitir Ing.Costo

Mivel Acceso: |Baio - [~ Pemitir Modificar Responsable - Activos Fijos

& ° [ Permitir Ingresar TT con Fecha Anterior

[+ Acceso Modulo de Garantias?

Persona Asociada:

[+ Acceso Modulo de Control Bienes Informaticos

@ o Iv Habilitar Mensajes Internos

v Usuario con acceso a la WEB

Departamento:

v Visualizar Varios Accesos

v Asignar Establecimiento-Punto Emisidn

| 001-001 |
=S
0 e
Grabar | Cancelar| Buscar IP MAQUINA DEL USUARIO: |120.34.56.1 g
almr
et T L&

Debe completar los campos de nombre, activar la opcidn de “Activo” (si no lo hace el usuario
estara creado, pero no tendra acceso al sistema por estar deshabilitado), debe seleccionar el
nivel de acceso, siendo estos:

Bajo: Solamente ingresard informacién en las opciones que esté habilitado su acceso.

Medio: A mas de la opcién descrita en el nivel anterior puede autorizar ciertas transacciones
de las que las tenia habilitado. Actualmente estd en desuso.

Alto: A mas de la opcién descrita en el nivel anterior autoriza todas las transacciones que
tenga habilitadas.

Consultas: Tiene acceso exclusivamente para consultar las pantallas que tenga habilitado.

La opcién “Persona asociada:” permite asociar el codigo del usuario creado con su propio
nombre como empleado de la institucion que se encuentra en el moédulo de némina del
sistema, esto se lo hace para poder cruzar cuentas o realizar cualquier otro tipo de

movimiento contable para lo cual hace clic en el icono @ y le presentara la siguiente pantalla
para la seleccién del empleado a asociarse:
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5. Blsquedas - [FrmBusquedas] X
SELECCIONE UN EMPLEADO

CEDULA/RUC NOMBRE REGIMEN
1705085197001 ARAQUE PICO GUSTAWD PATRICIO CODIGO DE TRABAJD
0202012209001 ARIAS MANCHEND DAMNY LEMNIN CODIGO DE TRABAJD
1711450377001 ESCOBAR VALENZUELA WILLIAN EDUARDO CODIGO DE TRABAJD
0201846219001 GARCIA GARCIA JOSE ORLANDO CODIGO DE TRABAJD
1708887136001 MALDOMADD CHACHA HUGO MARCELD CODIGO DE TRABAJD
172 408007 TO BYROM FERMAND UHIFICAD0S - &
1103003107001 ORDOREZ PAUTA HUMBERTO MARCELING CODIGO DE TRABAJD
1719514509001 DORTIZ SEVILLA MICHELLE WVAMESSA PASANTES
171659201 7001 SALTOS FIGUERDA FREDDY SANTIAGD CODIGO DE TRABAJD
1714074085001 TOARAMTA SAMGOQUIEA MaRIA TERESA UMIFICADDS - 51
1722684881001 YEPEZ ROSALES JEMNIFER CAROLINA PASAMTES
1713851416001 ZAMBRAMND CEVALLOS AMA LUCIA UMIFICADDS - 51
12 REGISTROS ENCONTRADDS Limite de Registros (50] v
Buscar|  por Condicion Completa
| . e Inactivos @;ﬂ?@ ﬂ
Aceptar Salir

Para seleccionar el empleado, debe hacer clic sobre su registro y luego hacer clic en el botén
OK e inmediatamente se desplegara la siguiente pantalla:

_:l Wa a cambiar la Persona Asociada, desea continuar?

Si | Mo

Si esta seguro de cambiar la persona asociada da clic en el botdn SI caso contrario en el boton
NO. Si su seleccién fue negativa se desplegara la pantalla sin ninglin cambio, pero si su opcion
fue afirmativa se presentara la siguiente pantalla, donde se visualizard el campo actualizado:
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B Usuarios - [SifrmUsuarios] >
USUARIOS
Cadigo: 7
Wsuario: |ACTIVOSFLIOS |

Nombre: [,CTv0S FlUOS
Estado: |v Activo

Hivel Acceso: |Alo -

Persona Asociada: MERA NEACATO BYRON FERNANDO

Permitir Ing.Costo

Permitir Modificar Responsable - Activos Fijos

Permitir Ingrezar TT con Fecha Anternior

Acceso Modulo de Garantias?
Accezo Modulo de Control Bienes Informaticos
Habilitar Mensajes Internos

Uzuario con acceszo a la WEB

W NN NN W

Vizualizar Yarioz Accesos

I~ Aszignar Establecimiento-Punto Emizidn

-y
T 4

Grabar

/

Ganzelat|l NETee IP MAQUINA DEL USUARIO:

Salir

En el lado derecho de la pantalla se despliegan las siguientes opciones:

Permitir Modificar BRezponzable - Activos Fijos

Permitir Ing.Costo

Permitir Ingresar TT con Fecha Anternior

< 1 1]

Acceso Modulo de Garantias?

<

Acceso Modulo de Control Bienes Informaticos
[+ Habilitar Menzajes Internos
[+ Uszuario con acceso a la WEB

v Yizualizar Yarios Accesos

[+ Asignar Establecimiento-Punto Emizion

Las que estan activas (marcadas con un visto) son las opciones que estadn operativas en el
sistema, las que no, son opciones que estuvieron activas por razones operacionales muy
especificas en el sistema pero que estan actualmente en desuso.

Las opciones que estan activas son faciles de intuir su funcionalidad:

Acceso a Médulo de Garantias: habilita el acceso al médulo mencionado al usuario que se
estd creando o editando.

Acceso a Modulo de Control de Bienes Informaticos: esta opcién se debe habilitar
cuando el usuario NUEVO o editado tenga asignado a su control bienes informaticos como

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05) 81/134



computadoras, proyectores, impresoras y otros bienes de esta indole. Cuando se active esta
opcion se desplegara un NUEVO campo a seleccionar:

Departamento:

Al

Al hacer clic en el botdon de Lupa, se presentara la siguiente pantalla:

5. Bisquedas - [FrmBusquedas] >
SELECCIONE REGISTRO
cConico HOMERE -
35 AJUSTES —]
43 ARCHINO
105 ASAMELEA WACIONAL [PRESTARMO]
4 ASESORIA
a ASESORIA JURIDICA
aa ASISTEMTE PISO
44 AUDITORIO
19 AULAWIRTUAL
45 Bal COM 200 MIVEL
a7 BIBLICTECA,
| BODEGA
1m BODEGA BIEMES Mal ESTADO
100 BODEGA DIRECCION IMFORMATICA,
5 C. INGLESA
E C. SUECA
E9 CELICA - PICHIMCHA
a0 CIFAL
95 COMPRAS PUBLICAS
Th COMDUCTAORES
m COMTRALDORIA GEMERAL DEL ESTADO
14 COOPERACION MACIOMAL E IMTERMACIOMAL
102 COORDIMACION DE PROYVECTOS
97 COORDIMACION INSTITUCIOMNAL
107 COORDIMACIGON REGIONAL
a9 COORDIMACION TERRITORIAL -
92 REGISTROS ENCONTRADOS Limite de Registios (50) |+
Buscar| por Condicién Completa @K ﬂ
Muevo Aceptar Salir

De esta lista seleccionara el Departamento a asociarse donde se encuentran mencionados
bienes, si no se encuentra un departamento en este listo se podra crear uno NUEVO, cuando
de clic a este botdn se presentara la siguiente pantalla para que realice tal efecto:
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[ Tablas Generales - [FrmingresaTablas] s

O | NOMERE
PROVEEDURIA

CIRECCION DE COMUNICACION

JEFATURA INFORMATICA

ASESCRIA

C. INGLESA

C.SUECA

DESARROLLO CRGANIZACIONAL

ASESORIA JURIDICA

BODEGA

MOVILIZACION

DESARROLLO ECONOMICO

CIRECCION EJECUTIVA

DESCENTRALIZACION

COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL
SERVICIOS GENERALES

FASANTES

SALA DE SESIONES NRO.Z

COOPERACION ALEMANA

AULA VIRTUAL RE=FED
FRESIDENCIA FIS0 B ND
DIRECCION FINANCIERA

EQUIPO INFORMES TERRITORIALES ODMS
SECTORIALISTAS Il

EQUIFD TECNICO

RIDSAS AR T D1 ARITIC RS IORT

Hacer clic nuevamente en el botén NUEVO para que pueda ingresar la informacion requerida,
como se presenta a continuacion:

[ Tablas Generales - [FrmingresaTablas]

Cadigo:

Nombre: |
Dato 1:
Dato 2:
Dato 3:
Dato 4:

Cta. Deb.: nﬂ
Cta. Cre.: nﬂ
Cta. Gastos: n
Cta. Devol.: n

Cta. Deb. 2 el

Cta. Cre. 2:
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Cuando ingrese la informacion se hace clic en GRABAR y luego haga clic en SALIR en las
pantallas para que se le presente la siguiente pantalla donde se verifica que su seleccion esta
efectivamente asociada:

5. Usuarios - [SifrmUsuarios] X

USUARIOS

Cadigo: 7
Usuario: |4CTIVOSFIOS |

Hombre: [sr7y05 FlJOS

Uzuario con acceso a la WEB

Estado: v Activo [ Permitir Ing.Costo
Nivel Acceso: m |~ Permitir Modificar Responsable - Activos Fijos
Persona Asociada: |MEH.-’-\ NEACATO BYFOMN FERMANDD @g [~ Permitir Ingresar TT con Fecha Anterior
I Acceso Modulo de Garantias?
lv Acceso Modulo de Control Bienes Informéaticos
Departamento: |B|B|-|UTECA @g [~ Habilitar Mensajes Internos
[
[

Vizualizar Varioz Accesos

[~ Aszignar Establecimiento-Punto Emision

N
i
o A“J
Cancelar

]

Grabar

Buscar IP MAQUINA DEL USUARIO:

Salir

Habilitar Mensajes Internos: opcidon que permite entre usuarios enviar y recibir mensajes
dentro del sistema

Usuario con acceso a la WEB: habilita la posibilidad que el usuario tenga acceso a
informacién que se encuentra publicada en la WEB, como es el caso de las actualizaciones del
sistema.

Visualizar varios accesos:

Asignar Establecimiento-Punto Emisién: Funcion exclusiva para el moddulo de
Recaudacion donde se asigna el codigo respectivo del Establecimiento-Punto de Emision para
que se identifique los lugares donde el GAD Provincial realiza las recaudaciones, dando el
sistema la opcion de hacerlo en varios lugares fisicos.

[+ Azignar Establecimiento-Punto Emizion

EEET -

Por ultimo, el campo optativo:

IP MAQUINA DEL USUAHID:|
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Le permite al Administrador registrar la direccién IP del computador asignado al usuario que
se esta creando o editando.

NOTA: Cabe mencionar que la contrasefia y el Usuario son la misma hasta que éste lo cambie
al ingresar o cuando desee en la siguiente pantalla:

5.F.G. Prov. - [inicio2]

GOBIERNO PROVINCIAL DE PRUEBAS

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2019
Bl

S F.G Provy
Sistema Hndncrere de Gabiemas Frovino3ies
CONGOPE

Construyendo Desarrello ]

Acerca de SFGProv...

SELECCIONE MODULO
AHOD (2019 -
Contabilidad | Presupuesto | Inventarios Modmina Activos Fijos Garantias
USUARID: RICARDO LEON =
Canbiar Contissetia__ | _ ¢ | GoR GESTION FINANCIERA S |
=] | OMsils] desermpefio de la gesfion de franzas piblicas 5 alic

USUARIO: RICARDO LEOM
‘ Cambiar Euntraseﬁag

Hacer clic en este botén El para que inmediatamente se despliegue:

iy

CAMBIO DE CONTRASENA
USUARIO: RICARDO LEON

Contrazena Antenor: |

Muera Contrazena: |

Confirmar Contrazena: |

@

Aceptar Cancelar
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El usuario debe ingresar los datos solicitados y hacer clic en el boton ACEPTAR y de esta
manera ha realizado el cambio de contrasefia de su usuario.

1.7.1.2. COMO PARAMETRIZAR ROLES Y PERFILES DE USUARIOS

Esta opcion crea los perfiles del usuario generado en la opcién anterior, que, dependiendo de
su operacion asignada dentro del sistema financiero se le asignaran los permisos
correspondientes por modulo asignado con sus respectivas funciones que estén bajo su
competencia. Esto es, luego de crear el usuario, en la opcién anterior, se debe asociar a las
opciones operativas del sistema respecto a cada uno de sus moddulos: Contabilidad,
Presupuesto, Inventarios, Nomina, Activos Fijos y otros que se vayan incorporando.

Para ingresar a esta opcion debe hacer clic en el boton ROLES Y PERFILES DEL USUARIO en
la pantalla de Seguridad, tal como se indica a continuacion:

B3 Sequridad - [SiFrmSeguridad] by

SEGURIDAD

tff

Crear / Modificar Usuario

A

Roles v Perfiles de Llsuano

.

Auditoria del Siztema

Mantenimiento Menus

Comandos SHL

Para activar los accesos al usuario, primero debe ingresar el Administrador al mddulo
requerido, para lo cual debe hacer clic en el botdn correspondiente del mdédulo a configurar
los accesos e inmediatamente se desplegara la lista de opciones operativas de este modulo.
Luego, el usuario Administrador selecciona, de acuerdo al perfil solicitado, las opciones a las
cuales tendra acceso el usuario, para tal efecto, hace clic en el cuadro que se encuentra al

o)

inicio de cada opcién. Cuando hace clic se muestra un visto _l, lo gue quiere decir que esta
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activado el acceso a la opcién operativa del moédulo, adicionalmente cambia el color de rojo a
azul como se encuentra en la siguiente pantalla:

B3 Roles y Perfiles - [SiFrmRolesPerfiles] X

& MENL - CONTABILIDAD
: J Parametrizacidn

ﬁ Catdlogos

- Corsulbas

‘ Mavimientos
= Reportes

Procesos
Seguridad

Copiar Perfil de...

Si se desmarca el visto del cuadro se elimina el permiso para acceder a esta opcion,
colocandose nuevamente de color rojo las opciones desmarcadas, lo que quiere decir que el
usuario no tiene acceso a estas opciones operativas, como se presenta en la siguiente
pantalla:
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I3 Roles y Perfiles - [SiFrmRolesPerfiles] x*

Y MENL - CONTABILIDAD
1.4 Parametizacion
Dﬁ Catilogos
[0 Caonsultas
; D‘ Mawimientos
El-[]=w Reportes
CIEd Libra Diario
JEg B alance de Comprabacicn
e suxiliares

e Libro Mayar
@ Consultar Movimientos

e Informacion para Senplades

[CIEm Estados Financieros

CJEg Feporte de Asientos Contables

[CJEm Cebte. de Pago « Proveedor

CJEm@ Crbte. de Eqreso

[CJE Balance de Comprobacién por Fechas

CIEd Impuesto a la Renta

CIEd Retencidn W

f-[ ety Procesos
H- 1€ Seguridad
i1 Sigef
]..
]..

ISR sRi
O LoTar

Si ya existe un perfile creado, se lo puede copiar para que otro usuario tenga ese mismo
perfil, para lo cual debe hacer clic en el botén COPIAR PERFIL DE...,, luego de lo cual se
presentara la siguiente pantalla:

(5. Busguedas - [FrmBusquedas] X

USUARID NOMEBRE IP HAQUINA
ACTIOSFIIOS ACTIVOS FLIOS

ADMIMISTRADOR  |ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA 172.24.2.83
CONTABILIDAD CONTABILIDAD
INVEMTARIOS INVEMTARIOS
MNOMIMA MNOMINA
PRESUFUESTO PRESUFUESTO
RLEON RICARDO LEON 120.34.56.1
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De esta pantalla seleccionara el usuario que desea copiar el perfil para luego hacer clic en el
botdén OK regresando a la siguiente pantalla donde se despliega el nombre del usuario y el
perfil del usuario a copiar:

I3 Rolesy Perfiles - [SiFrmRolesPerfiles] *

& MENU - CONTABILIDAD
J Parametizacion
ﬁ Catalogos
p Consultas
‘ M ovimientoz
pﬂ Reportes

Procesos
Seguridad

SRi s

-1 LOTAIP

Luego, debe hacer clic en el botén Copiar para que el perfil solicitado quede listo para el
NUEVO usuario, se le desplegara la siguiente pantalla, en la cual debe seleccionar SI para
copiar el perfil o NO para negar esta opcion:

Mensaje del Sisterna >

@ Via a copiar Los Roles y Perfiles de CONTABILIDAD a RLEOM

Desea continuar?

S0 Mo

Si selecciond SI, la pantalla le mostrara el perfil actualizado del usuario respecto al perfil
copiado:
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I3 Roles y Perfiles - [SiFrmRolesPerfiles] x*

PO 3 2 0

Expandir Todo | |[J& MENU - CONTABILIDAD

Parametrizacidn
Catalogos
Consultas
Movimientos
Reportes
Procesos
Seguridad

) Sigef
SRl

| LOTAIF

Si se requiere obtener un reporte de los accesos que tiene un usuario, el Administrador
selecciona puede IMPRIMIR al hacer clic en el botén, donde previamente se obtendra una
vista preliminar del reporte antes de enviarlo a la impresora.

El reporte es el que se muestra a continuacion:
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=" GOBIERMO PROVINCIAL DE PRUEBAS

i Dis Vista preliminar B
® | > e 80| &
CONGOPE GOBIERNO PROVINCIAL DE PRUEBAS PRGN 112 e DR
TR ' FECHA: 2020.02.25
“ RPTO10_USUARIOS
LOGIN: RLEON

NOMBRE: RICARDO LEON

OPCION FORMULARIC
01 - CONTBILIDAD
LosPamametrizadion e,
*Empresas
* Ejercicio Fiscal y Periodos CoF rmEjercicioFiscal
* Estructura Plan de Cuentas
* Tipos Comprobantes
* Tablas Generales

* Definir Ctas. pasan a Tesoreria CoFrmCtasPasanTeso
* Reportes ! Directorios SiFrmParametrosRepDir
* Asientos Modelo CoFrmAsientosModelo

- Catalogos

*Plan de Cuentas
* |dentificacisn Unica
* Cuentas Bancarias
* Cuentas de Cierre
- Consultas
"""" *Ejercicio Fiscal y Periodos Contables T
* Estructura del Plan de Cuentas
*Plan de Cuentas
* Tipo de Comprobantes
* |dentificacidn Unica
* Cuentas Bancarias
* Movimientos

* Doc. sin Asociacidn con PDF SiFrmDocumAsociados
oMovimientos
* Movimientos
* Tesoreria
* Mamnrnhanta da Ciarra rafrmaciant ariarra

1.7.1.3. COMO AUDITO AL SISTEMA

Esta opcidn facilita el seguimiento a transacciones realizadas por los usuarios en los diferentes
modulos del sistema, conociendo asi su productividad y su impacto en ciertas transacciones.

Primero, al hacer clic en el botén AUDITORIA DE SISTEMA en la pantalla del médulo de
seguridad, tal como se indica a continuacion:
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B3 Sequridad - [SiFrmSeguridad] *

Se despliega la siguiente pantalla:
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Todos | Buscar |

B Auditoria - [SiFrmAuditoria]

AUDITORIA DEL SISTEMA

USUARIO: TODOS

f Sistema ¢ Heportes

T. MOV.|COMPRO. |ESTADO

Desde: I‘IS!DZHZDZD j Hasta: |19.-’D2.f2020 j Tipo Muvimientu:l Nro. Comprobante: ID

Salir |

Ejecutar

Después de esto debe seleccionar al usuario que se requiere hacer la auditoria, para la cual,
debe hacer clic en el botén BUSCAR:

B9 Blsquedas - [FrmBusguedas]

ADMIMISTRADOR

SELECCIONE USUARIO I ¥er Todos
USUARIO NOMBRE IP HAQUINA
p [ACTIVOSFUOS  [ACTIVOS FUOS
172.24.2.60

ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

INWENTARIOS IMVENTARIOS
WOMINA NOMIMA
PRESUFUESTO PRESUFUESTO

6 REGISTROS ENCONTRADOS

"Buscall_ por Condicion Completa

Limite de Registros [(50)

OK

Aceptar Salll
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Debe proceder a seleccionar al usuario respectivo a realizar la auditoria, para luego de
marcarlo y hacer clic en el botén OK:

B9 Auditoria - [SiFrmAuditoria) X
AUDITORIA DEL SISTEMA
a ( Repoites
Todos | Buscar |USUARIO: ADMINISTRADOR DEL SISTEMA P
USUARID | FECHA [TIPO |AND|TABLA  |T. MOV.|COMPRO. [ESTADOD
| ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 2020-02-12 15:19:40 | INGRESO 2019 incabmoy | TT 371 CUADRADO
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA 2020-02-11 10:23.07 | INGRESO 2019 incabmov | IB 24| CUADRADD

Desde: IU1.-’D'I;’2U2U 'I Hasta: I21.-"|:|2.-"2D2D vI Tipo Movimiento:l Nro. Comprobante: ID e

Ejecutar

Salir |

En esta pantalla se despliega el USUARIO la FECHA en la que hizo la transaccion, el TIPO DE
TRANSACCION que realizé: Ingreso, Creacién, Modificacién o Eliminacién de la transaccion,
el ano que lo hizo, el TIPO DE MOVIMIENTO: que se encuentran registrados en cada médulo,
a excepcion de Nomina, mediante la opcidon Parametrizacion/Tipo de comprobantes, como se
indica a continuacion:

& MEHMU - INVENTARIOS
EIJ Parametrizacidn
.~ Estructura Cédigo

51| Tipos Comprobantes

‘i Tablaz Generales

SIGLA |SECUEN. |DESCRIPCION |OP. PAG. |CPBTE. ROL |REINICIA SEC
_|IB 24 Ingreso Bodega 0 1
_|IM 1 Inventarnio Inicial ] 1
|TF 0 TOMA FISICA i 1

1T 371 Egrezso Bodega 0 1
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d} MEMU - CONTABILIDAD

& J Parametrizacion

----- Efl Empreszas

----- Efl Ejercicio Fizcal y Periodos

----- Ef Estructura Plan de Cuentas

----- 5] Tipos Comprobantes

----- Ef] Tablas Generales

----- Ef Definir Ctas. pasan a Tesorernia
----- Efl Reportes / Directorios

----- Efl Asientoz Modelo

|OP. PAG. |CPBTE. RDL |REINICIA SEC

SIGLA |SECUEN. |DESCRIPCION
e 41 ASIENTOS DE AJUSTE
| AP 1 ASIENTO DE APERTURA
A5 995 DEVENGAMIEMTO
_|CB 47 COMCILIACION BAMCARIA,
_|CC 0| Comprobante Contable
O 0} Aziento de Ciene
_|CF 39685 COMPROBAMTE EGRESD
_|CR 1386 Comprobante Retencidn
_|MC 456 MOVIMIENTOS
_|OF 1 ORDEM DE PAGO
_|0R 0| Cuentaz de Orden
_|RY 5| Reversidn Asiento

5P 160 5P

-
[y}

[ R R TR o e Y P e L R e Y o e T e |
R ) SR IR ) QRN IS R U U Y

%5 MENU - PRESUPUESTD

El J Parametrizacion

P e Efl Estructura Partida Gastos
‘Ef] Estructura Partida Ingresos

&1] Tipos Comprobantes|

- Efl Tablas Generales

|OP. PAG. |CPBTE. ROL |REINICIA SEC

SIGLA |SECUEN. |DESCRIPCION
e 27 CERTIFICACIONES
_|co 240 COMPROMISO
et 22| CERTIFICACIONES SIM AFECTACION
_|MP 1/ MOVIMIENTO PRESUPLIES TARIO
_|FR 0 Prezupuesto Inicial
_|RE 4 REFORMA

Rl 0 REAJUSTES

oo oo oo o
o a

{} MENU - ACTI¥0S FLIOS
EI ¥ Parametnzacion
¢ ~Ed Estructura Cadigo

-] Tablas Generales

“Ef] Asignar Items a Ctrl de Bienes Informaticos

|OP. PAG. |CPBTE. ROL |REINICIA SEC

SIGLA |SECUEM. |DESCRIPCION
_|oR 1 DOMACION / REPOSICION
e 5 INGRESO & BODEGA,
|IN 1 INVENTARID INICIAL
_|tF 45 TOMA FISICA

T 269 MOVIMIENTO ACTIVO

[ R e Y o Y o [
—_

Para terminar la explicacion de la pantalla AUDITORIA DEL SISTEMA, la columna COMPRO se
refiere al nimero de comprobante que se generd en el sistema cuando el usuario lo ingreso,
y por ultimo, la columna ESTADO muestra si la transaccion quedé CUADRADO o APROBADO.
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1.7.1.4. COMO DAR MANTENIMIENTO A LOS MENUS

Esta opcion facilita el mantenimiento de las opciones operativas de cada mddulo del sistema
para lo cual se hace clic en el botdbn MANTENIMIENTO MENUS en la pantalla del médulo de
Seguridad, tal como se indica a continuacién:

B3 Sequridad - [SiFrmSeguridad] *

Se despliega la siguiente pantalla:
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[ Creacion de Mends - [SiFrmMenus] e

’ Presupuesto Invenlanos Nomlna Activos F||os Facluracmn

MENL PRINI

-0) 000 Paranetrizaci

-0) 007 Catalogos —
-0] 002 Consultas

0] 003 Movimientos

0] 004 Reportes

-0) 008 Procesos Bl ok i
o

]

0

0

00E Seguridad
035 Sigef

043 SR

049 LOTAIP

Bl iz Funbid TECIOE
I Nhgresaicomo s S oTe

Se selecciona el médulo en el cual se va a dar el mantenimiento de los menus para luego,
seleccionar en la opcidn operativa en la cual se va puede generar un NUEVO menu u opcidn
dentro del sistema o EDITAR o BUSCAR o ELIMINAR, segun lo que el Administrador vaya a
realizar, tal cual como se detalla a continuacién:

B3 Creacidn de Menus - [SiFrmMenus] b4

’

U PRIMCIPAL DEL SISTEMA
- (1] 000 Parametrizacidn —
0] 0071 Catélagas Liquidacion de Compra
- 0] 002 Congultas CoFrmLiguidacionCompra
- 0) 003 Movimientos
- [0) 004 Reportes
-~ 0] 005 Procesos Bl Funnibin Ting Bzl
-~ H) 006 Seguridad v I Er DT T ETs 2 Lijzein:
- [0) 035 Sigef
- [0) 048 SRI
e (1) D48.049 Anexa Transacoional

ME

=

Jv Nirgresmeomoyam o

- B - E- BB

0) 042,050 Solicitud de la Devolucion del v P
0] 048,057 Fievisidn Anesos - Contabiidad @ e p 4
0] 048052 Liquidacion de Compra el S

- 0) 043 LOTAIP
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Si la opcidn es crear un NUEVO menu se presenta la siguiente pantalla:

B Creacion de Mends - [SiFrmMenus] X
MENU DEL SISTEMA
MODULO
EoniSldSEs  Fresupuesto Inventarios Hamina Achivos Fijos | Facturacion

MEML PRIMCIPAL DEL SISTERA,
o 0) 000 Parametrizacidn

- 0] 001 Catdlogos

- 0) 002 Cansultas Formulario: |CoFrmLiquidacionCompra

- 0] 003 M ovimientos l—

- 0] 004 Reportes 0

- 0] 005 Procesos [~ Formulario Tipo Consulta

- 0] 006 Sequridad v ¥er Formulario en Accesos Directos

- 0) 035 Sigef

0] 042 SRl

: 0] 048.049 Anexa Trangaccional

Mombre de Opcion: |Liquidacion de Compra

0] 048.080 Solicitud de la Devolucian del WA
0] 048.081 Revisidn Anexos - Contabilidad a :‘/.
: ~—
----- D043 LOTAIR Grabar Cancelar| Buscar Eliminar

Salir

Se ingresa la informacion solicitada de NOMBRE DE OPCION: (corresponde al nombre que se
va a visualizar en las opciones del sistema), FORMULARIO: (se refiere al nombre del
formulario que el desarrollador del sistema ha generado para la nueva opcion). En las
opciones de seleccién se activa FORMULARIO TIPO CONSULTA si la nueva opcion es
exclusivamente de consulta, si se activa VER FORMULARIOS EN ACCESO DIRECTQOS, permite
que tenga acceso directo el formulario desde la pantalla de movimientos en contabilidad de
manera directa (como se detalla en la parte superior de la siguiente pantalla) y la opcién
INGRESA COMO ADMINISTRADOR, permite el acceso al usuario como si fuera Administrador,
es decir, con acceso total a toda la funcionalidad del NUEVO formulario.
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Esta funcionalidad opera exclusivamente para la opcion de movimientos contables para que
el usuario contable tenga acceso mas rapido a la pantalla de la opcién definida.

Si el Administrador desea EDITAR, BUSCAR o ELIMINAR alguna de los menus, solamente debe
colocarse en el menu requerido y hacer clic para que haga la operacion deseada, tal como se
indica a continuacion:
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B3 Creacidn de Menus - [SiFrmMenus] X

MENU DEL SISTEMA

MODULG
¥ = ~ o
w W i) & oo
Contabihidad | Presupuesto Inventarios Hamina Activos Fijos | Facturacion
MEMU FRINCIPAL DEL SISTEMA
[l ) 000 Parametrizacidn L — -

1) 000,002 Ernpresas Hombre de Opcidn: |Def|n|r Ctas. pazan a Tesorena
0] 000.009 Ejercicio Fiscal y Periodos Formulario: |COFrmCtasF‘asanTeso
0] 000,070 Estructura Plan de Cuentas ) l—
0] 000.011 Tipos Comprobantes Orden: |0

0] 000.012 Tablas Generales |
000073 Definir zan a Tesorera

0] 000.014 Reportes ¢ Directarios

0] 000.015 Asientos Modelo

- 1] 001 Catilogos

- (1] 002 Conzultas

- (1] 003 Movimientos

- (1] 004 Reportes

- (1] 005 Procesos

- (1] 006 Seguridad [

- 0] 035 Sigef

-] 048 5RI

- 0] 045 LOTAIP

-
-

]

3
Buscar

»

E ditar

X

Eliminar

Huevo

i I O O I B O O B

a

Para que luego de llenar los campos pertinentes proceda a GRABAR, si esta Editando, o
simplemente ELIMINAR.

1.7.1.5. COMO CREAR COMANDOS SQL

Esta opcidn direcciona para la visualizacion técnica de busquedas y otras operaciones técnicas
en la base de datos del sistema como “Querys”. Esta opcidn esta habilitada exclusivamente
para el usuario Administrador para dar mantenimiento directo a la base de datos.

Para acceder a esta opcidon debe hacer clic en la opcion COMANDOS SQL:
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B8 Sequridad - [SiFrmSeguridad] x

Al seleccionar COMANDOQOS SQL se presenta la siguiente pantalla:
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B3 Sentencias SQL - [SiFrmSql]

SENTENCIAS SQL

Ejecutar

| codemp [nom emp [rue emp [dir emp [tell emp [tel2_emp [fa1 emp [fa? emp | emailt [ed
» |DDD4 |GDB|EF|ND PHDVINEI“?EDDDSHDDD'I |D|HEECIDN |999999999 |999999999 |999999999 | |correo@correo.gob.ec |

[« |

Ver Cambios En
AcPlaCta

Salir

En la parte superior de la pantalla se pueden ejecutar los comandos SQL que el Administrador
los requiera realizar desplegando el resultado de esas sentencias SQL en la parte inferior de
la pantalla, tal cual se muestra a continuacion:

B Sentencias SQL - [SiFrmSql]

SENTENCIAS SQL

zelect c.nomb_usu, c.deserip, afec_cambio, a.cuenta, a.nom_cue, b.nom_cue, b.* from acplacta_c a left join acplacta b on a.codemp = b.codemp and a.anio = b.anio and a.cuenta =
b.cuenta left join usuarios ¢ on a.usu_cambio = coocod_uzu Where a.nom_cue <> b.nom_cue order by a.cuenta
nomb sy descrip fec cambio cuenta nom_cue nom_cue codemp ahig -

» 2018-09-1916:26:52 | 1410103.01.085 MESA DE TRABAJD EYESTACION DE TRABAJ D004 208 =
2018-09-1916:27:03  |1410103.01.085.1 MESA DE TR&BAJD ESESTACION DE TRABA] 0004 28
201812-18120335 [ 1410103.02.011.1 ARCHMO AERED CON ARCHIVO AERED CON 0004 28
20181218 130343 [ 1410103.02.012.1 ARCHIMO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2m8
20181218 130350 |1410103.02.013.1 ARCHIMO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2m8
20181218 130358 |1410103.02.014.1 ARCHIMO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2m8
20181218 130406 |1410103.02.015.1 ARCHIMO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2m8
20181218 130415 | 1410103.02.016.1 ARCHIVO AERED CON ARCHIVO AERED CON 0004 2ma
200181218 130423 [ 1410103.02.017.1 ARCHIVO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2ma
20181218 130430 |1410103.02.018.1 ARCHIVO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2ma
20181218 130437 |1410103.02.019.1 ARCHIVO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2ma
20181218 13:04:44 | 1410103.02.020.1 ARCHIVO AERED CONARCHIVO AERED CON 0004 2ma
20181218 130451 |1410103.02.021.1 ARCHO AERED CON ARCHIYO AEREQ CON 0004 208
2018-12-1813:0453  |1410103.02.022.1 ARCHO AERED CON ARCHIYO AEREQ CON 0004 208
20181218 130506 |1410103.02.023.1 ARCHO AERED CON ARCHIYO AEREQ CON 0004 208
2018-12-181305:13  |1410103.02.024.1 ARCHO AERED CON ARCHIYO AEREQ CON 0004 208
2018-12-1813:05:20  |1410103.02.025.1 ARCHO AERED CON ARCHIYO AEREQ CON 0004 208 =

[ o[ ]

“er Cambios En ﬂ
AcPlaCta
Salir

1.7.2.COMO GENERAR LA PARAMETRIZACION DE UBICACION GEOGRAFICA
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Esta opcidn corresponde a parametrizacién exclusiva de la ubicacion geografica en la que se
encuentra operando el sistema. El Administrador puede dar perfil respectivo a otro usuario
para que pueda hacer esta parametrizacion a diferencia de las opciones anteriores que son
de exclusiva responsabilidad del usuario Administrador.

Para ingresar a esta opcién se lo debe hacer al cacer clic a la siguiente opcién:

=45 Seguridad
¢ - Segquridad

----- (g1} Ubicacion Geografica

“Ef] Movimientos por Usuario

Se presentara la siguiente pantalla:

3 Ubicacion Geografica - [SiFrmUbicacionGeo] e

Ultimo Nivel: UBICACION GEOGRAFICA

(1] UBICACION GEOGRAFICA
; 01 - ECUADOR (EC)
002 - COLOMEIA () Codigo:
003 - URUGUAY (U]
004 - ESTADD UNIDDS [US) Nombre: |

005 - ESPafla ES) Abreviatura:

006 - PUERTO RICO (PR)
007 - ARGENTINA [AR) Nivel: |0
002 - BOLMA (BO)

003 - BELGICA (BE)

010 - PERL [PE)

011 - COSTARICA (CR)
012 - PORTUGAL (PO)
-CABOWERDE (CV)
014 - MARRLECOS [MA)
015 - SLIZ4 (5U)

076 - ALEMANIA [41)
017 - CHINA [CH)

018 - CHILE [CHI)

019 - DUBAI [DU)

020 - BRASIL (BR]

021 - FRANCIA [FR)

022 - MEXICO (M)

023 -EGYPTO

024 - PANAMA [PAN)

O0O00000000000000000000000

Huevo Editar Eliminar

al

Si el usuario requiere crear un NUEVO punto de ubicacién geografica en la base de datos debe
hacer clic en el botén NUEVO para que el despliegue la siguiente pantalla:
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B9 Ubicacion Geografica - [SiFrmUbicacionGeo] X

Ultimo Nivel: UBICACION GEOGRAFICA

B-[] 00111 -L0JA ~

O 00112 -Las RIOS
O 001.13 - MaNABI Cadigo: |DU1.22.D1 .m
D 001.14 - MOROMA SANTIAGD
D 00115 - NAPT Nomhle:|PAHHDQU|A SaLSIPUEDES
E gg”?g&ﬂﬁ,& Abreviatura: |55
o 97-
D 001.18 - TUNGUR&HUA Nivel: |4
D 001.19 - ZAMORA CHINCHIPE
D 001.20 - GALAPAGOS
=-O 001.21 - SUCUMEBIOS
O 001.22 - ORELLAMNA

001.22.01 - FRANCISCO DE ORELLANA
001.22.02 - AGUARICO
022,03 - Lis JOY DE LOS GACHAS
001.22.04 - LORETO
001.22.05 - EL COCA,

001.23 - $4MT0 DOMINGO DE LOS TSACHILAS

001,24 - SANTA ELEMA

- COLOMEI4 (CO)

-URUGU&Y (UR]

-ESTADO UNIDOS (US)

-ESPaFia [ES)

-PUERTO RICO (PR]

- BRGENTINA [4R)

-BOLIVIA (BO)

-REIGICA TREY

T [T - T

2)
d

Cancelar

Grabar

Eliminar

2

Debera completar los campos NOMBRE, ABREVIATURA y NIVEL (corresponde a la profundidad
dentro de la codificacion realizada por el ente rector, siendo asi, 1 Pais, 2 Provincia, 3 Cantén,
4 Parroquia, 5 Comuna). El campo CODIGO se genera automaticamente. Luego de tener la
informacion a conformidad se procede a GRABAR al hacer clic en este botodn.

1.7.3.COMO INGRESAR A LOS MOVIMIENTOS POR USUARIOS

En esta opcion se visualizan los movimientos que un usuario determinado a realizado en el
sistema en cualquiera de los moédulos donde tenga acceso. El Administrador puede dar perfil
respectivo a otro usuario para que pueda hacer esta parametrizacion.

Para ingresar a esta opcidn se lo debe hacer al hacer clic a la siguiente opcion:

------ Ef Seguridad

El@ Seguridad

------ Ef] Ubicacion Geografica

b 1 | Movimientoz por Usuario

Se presentara la siguiente pantalla:
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B3 Movimientos por Usuario - [SiFrmUsuarioMov] x

. D

Presupuesto Inventanos Homina Activos Fijos | Facluracion

01/01/2019 > 31/12/2019 ~

. |LDGIN NOMBRE NRO. MOVIM.

El usuario debera ingresar en el menu que se requiere hacer el reporte de los movimientos
del usuario solicitado dentro de un determinado rango de fechas que se las debe colocar en
los campos DESDE: y HASTA: y hacer clic en el boton ACEPTAR. Inmediatamente se
presentara la pantalla donde se despliegan todos los usuarios que tuvieron movimientos
dentro del sistema en la temporalidad ingresada. Al hacer clic en el usuario solicitado en la
pantalla inferior se desplegara todos los movimientos totalizados en ese mddulo, tal cual como
se indica en la siguiente pantalla:
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B3 Movimientos por Usuario - [SiFrmUsuariohMov]

MOVIMIENTOS POR USUARIO

MODULD
) ~, ) - B
g | | @ ||
6o
F‘resupuestu Inventarios Momina Activos Fijog | Facturacion
DESDE III1 M2A2020 - | HASTA: |21 A0202020 v I Aceptar I
LOGIN | NDMBRE [NRD. MOVIM.
| GMALIPARI GEMa HaUPaR! 11.00
_[JTORRES JUAN CARLOS TORRES 51.00
KGUAYGLA KATHERIM GUAYGIA 87.00
A ) e OLGA GUANDINANGO £E.00

BUSCAR TOTAL: 217.00
TIPO | DESCRIPCION [NRO. MOVIM.
|l ASIENTOS DE AJUSTE 1.00
s DEVEMGAMIENTO £2.00

ML MOVIMIENTOS 4.00

TOTAL: 63.00
)1

—y
Imprimir Detalle [ Imprimir Salir

1.8. ARCHIVOS E-SIGEF

En esta opcién se generan los archivos para subir al Ministerio de Finanzas.
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LE) Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a

LUNOUNRLIV UL QUDICRANVD AV TUNTUMU S FRVVINGIALLS VLL CEURAUUn

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017

Y MENU - CONTABILIDAD S.F.G.Prov
&4 Parametrizacion Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales

/) Catdlogos
7 Consultas CONGOPE

Movimientos

CONGIOPE

Q ;...u
Acerca de SFGProv... SISTEMA FINANCIERO
SELECCIONE MODULO
w £ ™,
‘]U e e ARiD 2017 -
Presupuesto | Inventarios Nomina Activos Fijos
PEUARIO: VIETORIA GUERRA lcoNGOPE |iTa] CFETIAN FINANCIEDA o

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act..(2017-04-27) Usuario: VGUERRA % MAYUS E 09/05/2017 ® 11:43

N o) @R W e R e

Se debe seleccionar el mes y hacer clic en cada icono de los respectivos archivos:

= Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] -
CUNDUNLIY UL QUDICANUS AU TUNUMUDS FRUVINGIALCD UCL CLUAUUNR
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017
=8 Generar Archivos MEF - [FrmArchivosMEF] n
GENERAR ARCHIVOS M.E.F.
Mes de Proceso: |MAYO -
CONTABILIDAD PRESUPUESTO
Apertura Inicial Presupuesto Inicial
Verificar '
Generar Txt - %
Generar XIs O H
|mprimir ' Balance de Comprobacion Cedula de Ingresos y Gastos
Transferencias ERO
s
U! Salir
=i . S— _n

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-04-27) Usuario: VGUERRA % MAYUS E 09/05/2017 ® 11:44

AN e e O R “ BB

1.9. SRI

1.9.1.COMO REGISTRAR LAS FACTURAS QUE NOS EMITEN
El usuario debe hacer doble clic en anexo transaccional:

25 SRI

==Fi1] Anexo Transaccional

] Solicitud de la Devolucion del I'VA
] Revizion Anexos - Contabilidad
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Hacer doble clic en compras y aparecera esta pantalla:

LE-Y Anexo Transaccional Compras -[FrmSri2] - O ‘
~
[™ Notas de Crédito ANEXO TRANSACCIONAL
Afio: |2m7 ::l Mes: [MAYQ ~| I PorDep
B PROVEEDOR COD |[FACTURA
I 1791365275001 TRANSPUREZAS.C.C. 312| 001-001-000066330
B 24 1791838715001 SERVIMOTOR S.A 312 002-201-000010143 338.01 1 338 47.32 30 1420
B 23 1791888715001 SERVIMOTOR S.A 307 002-201-000010142 127.54 2 2.55| 17.86 70 12,50
B 22 1790884910001 RUEDA DE HOTELES ¥ TURISMO RUHOTEL Cla. LT 332 001-001-000183276 108.33 0 00/ 1531 0 00
: 21 1717226342001 DIEGO ALCIDES MATOS BARRE 332 003-001-000120767 15.35) 0 00 215 0 00
] 20 1792072018001 DELIINTERNACIONAL S.A 332 140-001-000041289 438 0 00 81 0 00
19 1303825018001 DELGADO VELEZ HILDA ELENA 332 001-001-000026065 3.53) 0 00 42 0 00
B 18 1306369677001 GALARZA SOLEDISPA MARIA DEL PILAR 332 001-001-000003669 3.35) 0 00/ 40 0 00/
B 17 1302625387001 HIDALGO CASTILLO JOSE ALEJANDRO 332 002-001-000052406 2679 0 00/ 321 0 00/
B 16 1768152560001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIO 332 001-777-63016101 210.00 0 00/ 29.40 0 00/
B 15 1768152560001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIO! 332 001-777-063016102 1,718.00 0| 00/ 24052 0| 00/
B 14 1768152560001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIO! 332 001-777-63016103 6.31 0| 00 1.02. 0| 00
H 13 1768152560001 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIO! 332 001-777-063016100 486.06 0| 00/ 78.26 0| 00/
B 12 1792552485001 AS INDUSTRIAS CUENTAS EN PARTICIPACION 307 001-001-000000205 400.29 2 5.50 3850 70 26.95
B 11 1715055487001 CAISATOAAMAGUA PAUL ISAAC 307 002-001-000001276 280.75 2 562, 3931 70 27.52
B 10 1768153530001 E.P. PETROECUADOR 332 012-042-000003087 562.24 0 00/ 78.71 0 00
: 9 1712170255001 SIDEL PUGA JUAN CARLOS 312 001-001-000004155 5,306.88 1 §3.07) T42.95 30 22289
] 8 1717763450001 JARAMILLO LAFUENTE ANDRES DAVID 303 001-001-000000075 1,212.00 10 121.20 169.68| 100 169.68)
T 1712070414001 HARO POZO MARCO ROLANDO 307 002-001-000004517 397.25 2 7.95| 5562 70 38.93|
B 6 1717225039001 JEREZ VILLOTA ELEANA INES 303 001-001-000000066 1,676.00 10/ 16760 23464 100 23464
B 5 1768163170001 PICHINCHA COMUNICACIONES 332 001-002-000000316 15,893.33 0 00/ 222507 0 00/
B 4 1790548287001 EDTORIAL MINOTAURD S.A. 309 001-100-000043315 1,501.20 1 15.01 21017 20 4203
B 3 1792067782001 DIRECTV ECUADOR Cl& LTDA 307 001-003-005684333 42.00 2 B4 676 20 1.35.
H 2 1711802924001 ORTEGA SIMBANA ESTEBAN ANDRES 307 003-001-000000584 1,463.00 2 2926 204.82 70 143.37
B 1 1717009219001 JAGUACO GUERRERO JORGE EMRIQUE 303 001-001-000000159 1,317.96 0|
Sumar Anulados [~ 33.176.56 54453 4,637.73 1.121.72
v

XML
™ Export. Excel Salir

- xR

Formulatio 104

Donde los botones significan:

NOTAS DE CREDITO: Al hacer clic en el casillero permite el registro de las notas de crédito
en el sistema.

Buscar: Permite buscar una factura ingresada por medio del RUC o del nombre del proveedor.
NUEVO: Permite registrar una nueva factura.

EDITAR: Al seleccionar un registro, permite modificarlo.

ANULAR: Anula el registro seleccionado.

CORREO ELECTRONICO: Permite enviar el comprobante de retencién al correo electénico
del proveedor.

TALON RESUMEN: Muestra un resumen de las compras, ventas, retenciones en la fuente del
impuesto a la renta y las retenciones del IVA.
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= =8 Talén Resumen - Anexo Transaccional - [CoFrmSRITalonResumen)] “7 ~
T . TALON RESUMEN - ANEXO TRANSACCIONAL
Afio: I ARO: 2017
— MES: MAYO
BE=
— ; COMPRAS I VENTAS T RETENCION EN LA FUENTE DE IMPUESTO A LA RENTAI RETENCION EN LA FUENTE DE WA
1 = CODIGO | TRANSACCION |%LV.A. [Hro. REGISTROS | BI TARIFA 0% |BITARIFA <> 0%  |BINO OBJETOIVA |VALORIVA
— ; o1 FACTURA 12 3.00 0.00 3367 0.00 4.03|
—— 01 FACTURA 14 22.00 13.93 33,142.89
1
1
1
-
-
m-
-
-
N
- !
TOTALES: 1393 33,176.56 0.00 4,655.27 o
a|l|
2 g 2 Imprimi lir " 455
=8
Para registrar las facturas que nos emiten, se procede de la siguiente manera:
1. Hacer clic en NUEVO
2. Buscar el beneficiario
P
3. Colocar el numero de la factura
[LE] B Comprobante de Retencién - [coFrmCpbteRet]
26 Guardar Clave de Acceso COMPROBANTE DE RETENCION .
A PROCESANDO Afo:|2017 Mes: |05 Comprobante: [0 Asiento: [
[ Datos P
. |Tipo Doc: [f C =] [rrorranensont  [aEKiA S A -1
|| |Direccion: [y, 10 DE AGOSTO " MARIANA DE JESUS Teléfono: [2501209 Fax E-mail: [3coba@kiacomec
i [~ Contribuyente Especial EnxiaCpbta]Retaibail
|| | Sustento Tributario: [02 COSTO O GASTO PARADECLARACION P A LA RENTA ~] Devolucion LVA. [
N Concepto: I Ticket Aerea [
— i~ Datos Comprobante de Compra: ~Datas Comprobante de Retencian:
| [rrrASTURA ~] .. Actualizar Nro. Autorizacion |
| | Autorizacion: 2003201701 20020060000024601 791 Serie: [002.006 (], /' | Avtorizacion: [1116574737 Serie: 001001 [0
— aaaa-mm-dd -mm-dd o =]
—1 || FechaFactura: E Fecha Registro: |2017-05-09 Emisian: I%El 0000-00-00 001-001 =2
]| | Concepto de Retencitn: [2324 PORRF DEPOSITOS CTA CORRIENTE ~l -
B - - Inf. Pago
B I,V,ﬁgﬁse 0%: I CalElB i Base Imponible: 0.00 49'
— | Base < 0%:[0 %IVA[14 v |Monto IVA: [0 % Ret IVA: [0 (P |u Devlva: |l . Forma Pago
| |Base Na Obj %ICE{ -] Monto ICE: % Ret Fuente: 10 =] ..o [o “
Total Ducumm
Total Retenido: 0.00
Lig. Recibir: 0.00
Bl
Clave de Acceso Cpbte Electronico: | [~ Contingencia r e
Mot
1 @ | < | | a
e ) N
“ F SRi ‘ Calcular Grabar | Incprify 70 i |

.

. Si la serie / autorizacién no coincide, hacer clic en ACT. DATOS:

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05) 109/134



=

Tipo Doc: [11RUC -
Direccion: [ 10 DE AGOETO Y MARIANA

[~ Contribuyente Especial

Sustento Tributario: |02 COSTO O GAST
Concepto:

Datos Comprobante de Compra
01 FACTURA.

Autorizacién: |200320170120020050000024

aaaa-mm-dd
-]

Fecha Factura:
Concepto de Retencion: (2324 POR RF|
VA u
Base 0%:
Base © 0%: |0 %l VA|14
Base No Obj: % ICE:

- *Estosd

BUS

L~
W [~ Guardar Clave de Acceso
aio  PROCESANDO Ano:|2017 Mes: 05
" Datos Personales
SE

Comprobante de Retencion - [coFrmCpbteRet]

COMPROBANTE DE RETENCION

Comprabante: [0

Datos C.L.U - [coFrmDatosCiu]

ACTUALIZACION DE DATOS
CEDULA: 1791739205001

NOMBRE: AEKIA S.A.
Datos SRI

Datos SPI

Nro. de serie:|)02-006

Auto.Contrib.: |2003201701 2002008

Emision:|2017-03-20

Asiento: |

Enviar Cpbte Ret a Mail

v
.

Devolucion LV.A_

Ticket Aereo

Validez: |2017-03-20
Auto.Imprenta: [3393

Corren Elect. [deoba@kio com ec

Modificar CédulafRUC

atos se encuentran en la factura del Proveedor

by

Clave de Acceso Cpbte Electrénico ‘
MOoL

[~ Contingencia

Serie: [001-001 [0

1001w

Inf. Pago

Total Dul:umfme:m
Total Retenido: 0.00
Lig. Recibir: 0.00

-
(s3]

5.

@

Grabar

[[gatic

E& e Jb _s::_‘ & 5
En la pantalla que se abre hacer clic en EDITAR y modificar los datos / GRABAR /
SALIR.

El usuario debe llenar los datos de fecha de factura, valores, codigo de la retencidon de
renta, seleccionar el porcentaje de retencién de IVA.

.
)
4_‘1431 Ampﬂ?gi

= Comprobante de Retencién - [coFrmCpbteRet]
[ 26/ Gujrdar Clave da Accaso COMPROBANTE DE RETENCION
Ao PROCESANDO Afio:[2017 Mes: |05 Comprobante: [0 Asiento: [
| Dalos Personales
| SE | Tipo Doc: [01 RUC | [1791730205001  [AEKIA S A %
] |Direceion: |4y 10 DE AGOSTO'Y MARIANADE JESUS Teléfono: [2501209 Fax: E-mail: [ticoba@kiacom ec
| [~ Contribuyente Especial Enviar Cpbte Ret a Mail
H Sustento Tributario: [02 COSTO O GASTO PARA DECLARACION IMP. A LA RENTA. ~| Devolucion IV.A. v
] Concepto: ‘ Ticket Aerea [
— Datos Comprobante de Compra: Datos Comprobante de Retencian:
u 01 FACTURA > Actualizar Nro. Autorizacian |
— Autorizacitn: [200320170120020060000024601791 Serie: [002-008 [ Autorizacion: (1116574737 Serie: [001-001 [0
— anaa-mm-dd anaa-mm-dd [ooor =]
— Fecha Factura: E Fecha Registra: |2017-05-03 ~ Eficitae E‘ 0000-00-00 oo1-001
— Concepto de Relenciﬁ‘: ‘312TF\AN5FEF}NC\ADE BIENES MUEBLES DE NATURALEZA CORPORAL v |
B VA b S Inf. Pago
- Base 0%: Base Imponible: 10.00
— Base <> 0%: |10 %IVA[14 - |Monto LV.A: |14 % Ret IVA - |20 sz DevlV.A: |15
| |BaseNa Obj: %ICEf  +| MontolICE: % RetFuente: i x| .. Jor [
Total Documente:———0
Total Retenido: 052
Lig. Recibir: 10.88
BUS
Clave de Acceso Cpbte Electrénico ‘ [~ Contingencia -
Mot .
I 9 @ 3| | @
ST o AN G | o | s o

7. Hacer clic en CALCULAR.
8. Hacer clic en GRABAR.

9.

En el caso de que no tenga retencion, colocar el codigo 332 y Hacer clic en el recuadro
“Guardar clave de acceso” se debe notar que el botdn de GRABAR esta en rojo, en
este caso hacer clic en GRABAR, de esa manera no afectard a la secuencia de los
comprobantes de retencidn.

MANUAL DE USUARIO - Mdédulo de Contabilidad

Version 4.1.246 (2020-02-05)

110/134



INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

MENSAJE DE QUE LA FACTURA YA | Este error se debe a que ya se ha registrado la factura

SE ENCUENTRA REGISTRADA con los mismos datos de serie y secuencial.

EQUIVOCACION AL DIGITAR LOS | Se debe hacer clic en el registro a ser modificado,

DATOS DE VALOR Y FECHAS posterior a lo cual se dara clic en EDITAR y después se
cambiara por los datos correctos y se dara clic en
GRABAR.

1.9.2.COMO GENERAR EL XML DE UN COMPROBANTE DE RETENCION

Se debe realizar los mismos pasos detallados anteriormente, sin embargo, en ese caso no se
colocara el clic en el recuadro GUARDAR CLAVE DE ACCESO y al momento de hacer clic en
GRABAR aparecera la siguiente pantalla:

=] Comprobante de Retencién - [coFrmCpbteRet] 1
21 Guardor Clave de Acceso COMPROBANTE DE RETENCION -
PROCESANDQ Ano:|2016 Mes: |05 Comprobante: Asiento: [45 507
Datos Personales
Tipo Doc: [11RUC | [1788163170001  [PICHINCHA COMUNICACIONES I
Direccién: |MALLORCAN24-1H4YMADRID Teléfono: Fax: E-mail: ‘

[~ Contribuyente Especial

Sustento Tributario: |E|Z COSTO O GASTO PARA DECLARACION MP. A L& RENTA ﬂ Devolucion LV A, [~
Concepto: | TicketAereo [~
Dotos Camprabants de Compre: e P s P e
01 FACTURA Mensaje del Sistema
Autorizacion: [120520761607001 7681631 70001 65¢ Serie: [001-001 [0
SN S— 2‘;:‘;3;3;""“ = 0 Se ha generado el archivo en \\172.24.54\s\01 CPBTE o -
d / GENERADOS\030520160717600051100012001001000000644000 5,00

0000212.xml

Concepto de Retencidn: (332 PAGOS DE BIEN

LY.A.

Base 0%: W e 19.168.75
Base <> 0%: 1916675 suvallz  +|Mc begpiEn poozs Forma Pago

1
Base No Obj; % ICE:] v| M

Inf. Pago

e

- Cisco Jabber

Total Ducumrzﬂ{em
Total Retenido: 0.00
Lig. Recibir: 21.469.00

Clave de Acceso Cpbie Electrénico: ‘ -
| | ‘

S - W i @ <1

Ja g JA J g?ﬂ“ﬂ HI @ ‘ E EJ I ,\:, !RlDE ] Calcular | | Grabar | Incprife |0 alir i

Se debe verificar que la secuencia se encuentre correcta. Si no se encuentra correcta la

secuencia, haga clic en el nUmero y de ahi si puede retroceder para luego ACEPTAR.

MODULO
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fa Comprobante de Retencién - [coFrmCpbteRet] 1 “

[ 27 Guardar Ciave do Aceso COMPROBANTE DE RETENCION

PROCESANDO Ano:|2016 Mes: |05 Comprobante: Asiento: [A5 607
~Datos P

Tipo Doc: I[IT RULC LI |17EH‘18317D[I[I1 IP\CH\NCHACOMUN\CAC\ONES ]
Direccion: |MALLORCAN24-]94YMADRID Teléfono Fax: E-mail |

[~ Contribuyente Especial

Sustento Tributario: IDZ COSTO O GASTO PARA DECLARACION IMP. A LA RENTA LI Devolucién LV.A. r

Concepto: | TicketAereo [

 Datos Comprobants de Compra
01 FACTURA

Datas Comprobante che Retencidn

Autorizacion: |12052016160700176516317000166
aaaa-mm-dd

Fecha Factura: [2015-05-02 =1

332 PAGOS DE BIE
(i

19168.75 m
[~

Serie: [001-001  [p44

001-001 -

Inf. Pago
Forma Pago

Total Docum 8 2145900

Total Retenido: 0.00
Lig. Recibir: 21.469.00

@ Para Generar el Nro. de C debe verificar
la secuencia en el catalogo 132, desea continuar?

Clave de Acceso Cpbte Electronico: IEI}EISZI]W BO07176000511000120010010000006440000000212 r Contingencia

_ — 2l Bl

10:16

mER:
IR 03/05/2016

TABLAS GENERALES DEL SISTEMA

CODIGO | NOMBRE
85 INSTRUCCION
86 ESTADO CIVIL
87 SEXO
] REGIMEN LABORAL
89 GRUPD OCUPACIONAL
90 CALCULO ROLES
91 OPERADORES
% OTROS INGRES0S
97 LONGITUD CLASIFICADOR
98 ACCESORIOS PARAVEHICULOS
99 HERPAMIENTAS PARA VEHICULOS
104 TIPO DE INVENTARIO
108 MARCAS
109 TIPO HARDWARE
110 TIPQ SOFTWARE
111 TIPO ACTIVO
112 PAISES
113 FORMAS DE PAGO
121 CATALOGO Nro. 121
122 CATALOGO Mro. 122
123 TIPO DE GARANTIAS
124 CLASE DE GARANTIAS
126 CATALOGO Nro. 126
127 CUENTAS DEPRECIACION
131 CUENTAS CONTABLES PARA BAJAS / DOMACIONES
132 AMBIENTES COMPROBANTES ELECTRONICOS
134 SECUENCIA POR PUNTO DE N
136 AEROLINEAS
ORIGEMN - DESTING

10:19
03/05/2016

=2

Modificar para retroceder un nimero antes :
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TABILAS GENERALES
134 - SECUENCIA POR PUNTO DE EMISION

Cédigo:
Nombre: [007-001
Dato 1. [644

Dato 2

Dato 3

Dato 4:

Cta. Deb.:

Cta. Cre:

Cta. Gastos:

Cta. Devol:

Lilal® =]

% cortar l x EI' m ™ Nuevo elemento ~
[ Copiar ruta de acceso - £ Facil acceso
s

Copiar Pegar Mover Copiar  Eliminar Cambiar ~ Nueva

01 CPBTE GENERADOS
Compartir  Vista
H seleccionar todo

8 2brir -

[ 7 Modficar 51 No seleccionar ninguno.

Propiedad: 3 aa
[#] Pegar acceso directo oo nombre  carpeta (LD [ Histerial 3 invertir seleccién
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
® - 1 L » Red » 1722454 » s » 01 CPBTE GENERADOS
 Favoritos Nombre
J Descargas ] 0305201607176000511 :Esta seguro de que desea eliminar este archivo de forma
I Escritorio | 0305201607176000511 FETTE ST

5 Sitios recientes 0305201607176000511000120010010000006450...

Tipo: Archivo XML
Tamafio: 2.06 KB
Fecha de modificacion: 03/05/2016 10:01

& Este equipo
J4 Descargas
I Documentos
Iy Escritorio
L Iméagenes
b Musica
B Videos
5, 05 (C)
< Backup (D2)

@& Red

2 elementos 1 elem: eleccionado 2.06 KB

10:20

M,
SRR 03/05/2016

v | Buscaren01CPBTE. R

Tamafio

3KB
3KB

10:24
03/05/2016

=R

o | W e D |

]

Borrar el comprobante de retencidon emitido con error. Volver a emitir y verificar que

encuentren bien los datos.
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Hll9¢ =] 030520160717600051100012001001 212 - WordPad - OIEHE
nicio Ver ~0
CUI’tEr m N ‘:j % ]Z! & Buscar
Copiar “ ab Reemplazar
Pegar NKS XX & -A- Imagen Pintar Fecha Insertar D

= dibujo yhora objeto
Portapapeles Fuente pérrafo Insertar Edicion

3w-2w‘1-w‘Z‘-‘r-‘z‘-‘a‘-w‘-‘s_ [T AN I R [ TR IS P RS E RIS L RIS & ST VA -1

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" =standalcocne="yes"?>
<comprobanteRetencion id="comprobante" version="1.0.0">
<infoTributaria>

<ambiente>2</ambiente>

<tipoEmision>»1</tipoEmision>

<razonSccial>CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES
DEL ECUADOR</razonSocial>

<nombreComercial>CONGOPE</nombreComercial>

<ruc»1760005110001</ruc>

<claveAcceso>0305201607176000511000120010010000006440000000212</¢c
laveAcceso>
<codDoc>07</codDoc>
<estab>001</estab>
<ptoEmi>001</ptoEmi>
<
<dirMatriz>WILSON E8-166 Y & DE DICIEMBRE</dirMatriz>
</infoTributaria>
<infoCompRetencion>
<fechaBEmision>03/05/2016</fechaEmision>
<dirEstablecimiento>WILSON E8-1€6 Y & DE
DICIEMBRE</dirEstablecimiento>
<obligadoContabilidad>sSI</obligadoContabilidad>

MAY  100% (=) U (@]

1: Significa Renta

EiE e = 030520160717600051100012001001 212 - WordPad - g “
Inicio Ver ~0
X cortar _ o o = .aij &3 Buscar
. Courier New - “. A A - = .
Cop\ar " . f‘h Reemplazar
Pe?ar NKS aeXX & -A- Imagen Pintar Fecha Insertar S

= dibujo yhora objeto
Portapapeles Fuente parrafo Insertar Edicion

3. -z‘w‘1-w‘Z‘u‘1w‘2w‘3w‘4w‘sw‘s‘wrwa- 91 A00 T 120 131 14 1 15k A6 1 47 1 18

<identificacionSujetoRetenido>1768163170001</identificacionsujeto
Retenido>
<periodcFiscal>05/2016</periodoFiscal>
</infoCompRetencion>
<impuestos>
<impuesto>

<

<codDocSustento>01</codDocSustento>
<numDocSustento>001002000000185</numDocSustento>

<fechaBmisicnDocSustento>02/05/2016</fechaFmisionDocSustento>

</impuesto>

<impuesto>
<codigo>2</codigo>
<codigoRetencion>8</codigoRetencion>
<baseImponible>2300.25</baseImponible>
<porcentajeRetener>0</porcentajeRetener>
<valorRetenido>0.00</valorRetenido>

crAARARSatant ANl < frnANAAS et ant A

2: Significa IVA
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Eld e =1 030520160717600051100012001001 212 - WordPad - 5 IEE
EOCHN inicio  Ver ~ @
[ b e o ks u

15 copiar a0 Reemplazar

magen Pintar Fecha Insertar o Lo
dibujo yhora objeto  i-: Selecaenartodo

Pegar N K S e X, x’g,g-
Portapapeles Fuente Pérrafo Insertar Edicién

300020 -; RS RERFERRE FERY ERRE RERY- RN RS SN RIS (Y E RS XIS E TS O EINO TR FAR LT

7 LI UG UM RS LS LG L UL
<impuestos>
<impuesto>

<codigo>1</codigo>
<codigoRetencion>332</codigoRetencion>
<baseImponible>19168.75</baselmponible>
<porcentajeRetener>0</porcentajeRetensr>
<valorRetenido>0.00</valorRetenido>
<codDocsustento>01</codDocsSustento>
<numDocsSustento>001002000000185</numbocsSustento>

<fechaEmisionDocSustento>02/05/2016</fechaEmisionDocSustento>
</impuesto>
<impuesto?>

>

<fechaEmisionDocSustento>02/05/2016</fechaEmisionDocSustento>
</impuesto>

<

10:26
03/05/2016

Luego de ellos, el usuario debe ingresar el sistema del SRI con el fin de firmar y autorizar el
comprobante de retencion, para lo cual se debe colocar el token en la computadora:

10:33
03/05/2016

A RN

Hacer clic en FIRMAR.
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10:34
03/05/2016

B i3 (i

Archivos a Firmar B

® Directorios por defecto

o arcens o |

1. Seleccione todos los archives que desea firmar

[] Seleccionar todos los archives
[BCE “AladdineTokenPro [ ]| Firmar |

Nro_ | Archivo XML [ Tipo & Resutado Motivo

Seleccionar en el recuadro:
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]

El COMPROBANTES ELECTRONICOS =
C. io ini ion | C. Procesos

Archivos a Firmar

@® Directorios por defecto

() Otro directorio |

1. Seleccione todos los archivos que desea firmar s) Inicio de sesién del dispositivo H
oo Nombre
) 030520160717600051100012001001000000¢

sUBS

@leNet. SafeNet Authentication Client

Ingresar Conirasefia del dispositive

Nombre del dispositive Wy Token

C fia del 3 ! |

Idioma actual ES

[] seleccionar todos los archivos
BCE AaddnsiokenPo |-
; T T

Nro. | Archivo XML | Tipo C:

Hacer clic en FIRMAR / ingresar la contrasefia / OK:

s COMPROBANTES ELECTRONICOS - 4 “

e io ini ion | Comp Procesos

Archivos a Firmar

@® Directorios por defecto

© Otro directorio

Mostrar archivos

1. Seleccione todos los archives que desea firmar

Seleccionar | Nombre Tamafio | Uitima modificacién

[] Seleccionar todos los archives

[BCE “AladdineTokenPro [ ]| Firmar |
Nro Archivo XL [ Tipo G | Resultado Motivo |
1/0305201607176000511000120010010000... COMPROBANTE D... Firmada |Firma vélida |

El resultado debe ser firmado y firma valida

Hacer clic en procesos / Envio de comprobantes.

Seleccionar el comprobante / Envio individual.
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]

£l COMPROBANTES ELECTRONICOS =

C i6 ini ion | C Procesos

Archivos a enviar para Autorizacion

@ Directorios por defecto 11172.24.5.4\sr1\02 CPBTE FIRMADOS

i Otro directorio

1. Seleccione todos los archivos que desea enviar

Seleccionar Nombre | tamafic | uiima modificacién |
[v[ 10305201607 176000511000120 12xml 8KB 03/05/2016 10:15 I

Enviar por Lotes  [Tamaii i i lotes (Maximo 500 KB): 9 KB Envio Individual

nro. | Archivo XML Tipo C: Resultade Motivo

= d\il ! > | IR s 52016

s COMPROBANTES ELECTRONICOS - 4 “

e io ini ion | C: Procesos

Archivos a enviar para Autorizacién

@ Directorios por defecto 11172.24.5.4\s1i\02 CPBTE FIRMADOS

) Otro directorio

1. Seleccione todos los archivos que desea enviar

Seleccionar Nombre | Tamafic | uitmamoaificacin
[0305201607176000511000120 12:xml ETE] 0310572016 10:29

Respuesta “
Enviarpor Lotes  [Tamaiio archivo envio para lotes (Maximo 500 KB): 9 @ Elcompints ol s dio pagsisn Envio Individual

Nro. ‘ Archivo XML Tipo Comprobante Resultado|

10:50
03/05/2016

i | (2 S

El usuario debe dar clic en ACEPTAR

En el sistema financiero Hacer clic en “Actualizar N° de Autorizaciéon”.
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LEIY Comprobante de Retencion - [coFrmCpbteRet]
[ 26/ Guarder Clave de Acces COMPROBANTE DE RETENCION

a0 PROCESANDO ARo:[2017 Mes: [05

Datos Personales

Comprabante: [0

Asiento:

st Tipo Doc: [0 RUC v [1791739205001  [AEKIA S A

Direccian: ‘Av 10 DE AGOSTO Y MARIANA DE JESUS Teléfono: 2501209 Fax: E-mail: ‘dcuba@k\a comec

— [~ Contribuyente Especial

Sustento Tributario: ‘EIZ COSTO O GASTO PARA DECLARACION IMP. A LA RENTA ﬂ

Concepto: ‘

— Datos Comprobante de Compra: AR sl ol p e o e

B 1 FACTURA =] | Actualizar Nro. Autorizacién |

Enviar Cpbte Ret a Mail

Devolucion LV.A_ v

Ticket Aerea |

— Autorizacid

H ‘ZEI[ISEEIT 201200200600000246017971 Serie: (002-006

aaaa-mm-dd
— Fecha Factura: B

MY
| .
Fecha Registro: [2017-05-09 «

aaaa-mm-dd
— Concepto de Retencion: ‘31ZTRANSFERENC\ADE BIENES MUEELES DE NATURALEZA CORPORAL ﬂ

Emisién: [~] oooo-00-00

Base 0%:

— Base <> 0%: |10 % VA4
N Base No Obj; % ICE: ~| Monto ICE: % Ret Fuente: [1

~ |Manto 1Lv.A: [1.4 %Ret IVA: |2 <] . Joe
=] o [0

[ Contingsnsia

Clave de Acceso Cpbte Electrénico ‘
Mot \ 2
[rjnn T ok ‘ ‘| }71] |'uw_l|
S )| 107 Lo XL W |

Hacer clic en el PDF / IMPRIMIR:

Serie: [001-001 [0

1001w

B Inf. Pago
— RS ,7I’ Base Imponible: 10.00 Q

Dev.lV.A: (093

[ romorese |

Total Dul:umfme—: 17 a0
Total Retenido: 0.52
Lig. Recibir: 1088

r

a
AmpR:,i [@am

@

Grabar

| CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR
® "a

[= &)=

1108 _ride.frx - Pagina 1

i

Imprimir
General

Seleccionarimpresora

= Microsoft XPS Document Writer

[/ PDFCreator

< >
Estado Listo Preferencias
Ubicacidn:

Comentario:  PDFCreator Printer Buscar impresora

Intervalo de pginas

(® Todo Niimero de copias 1 =
Seleccion Pagina actual
() Paginas: 165534 Intercalar
i i 11t 22 g3
Escriba un solo nimero o intervalo de
pginas. Por gjemplo: 512
Imprimir Cancelar Aplicar
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2| CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR = @ &3

® > 1 o] ¥ @

Disefiador de informes - rpt108_ride.frx - Pagina 1

CONGOPE

CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES
DEL ECUADOR

CONGOPE

Direccion  WILSOM E8-166 Y 6 DE DICIEMBRE
Matriz

Direccién  WILSOM E8-166 Y 6 DE DICIEMBRE
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD k]

Ru.c.. 1760005110001
COMPROBANTE DE RETENCION
No. 001-001-000000544

NUMERO DE AUTORIZACION
0305201610500817600051100016686920574

FEGHA Y HORA DE
AUTORIZAGION  03/05/2016 10:50:08.000

AMBIENTE:  PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0305201607176000511000120010010000006440000000212

Hi‘@%‘jf;,‘..

@

4
e

Razén Social / Nombres y Apellidos:  PICHINCHA COMUNICACIONES Identificacion: 1768163170001

-
Qﬂm e

NOTA: El usuario debe tener la factura del proveedor valida y llena con los datos correctos,
ademas deberda verificar de acuerdo con la normativa del SRI que porcentaje de retencién

aplica en renta y en IVA.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QU

E SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

MENSAJE DE QUE LA FACTURA YA
SE ENCUENTRA REGISTRADA

Este error se debe a que ya se ha registrado la factura
con los mismos datos de serie y secuencial.

EQUIVOCACION AL DIGITAR LOS
DATOS DE VALOR Y FECHAS

Se debe hacer clic en el registro a ser modificado,
posterior a lo cual se dara clic en EDITAR y después se
cambiara por los datos correctos y se dara clic en
GRABAR; todo ello se debe realizar previo al proceso
de validacién en el aplicativo del SRI — OFFLINE.

1.9.3.COMO GENERAR EL ATS

Hacer clic en ANEXO TRANSACCIONAL, seleccionar el mes, aceptar y se genera el archivo

plano del ATS:

MANUAL DE USUARIO - Mddulo de
Version 4.1.246 (2020-02-05)
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LE] Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a
 CUTSURTIVUE SUBIERNGS ROTURUIMUS FRVVINVIALES UEL EVURUUT e )

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017

2 MEM - CANTARILINAT
B

Transaccic;nes - [FrmSriMenu] “
ANEXOS

59

: Compras

|

Ventas

| XML |

Anexo Transaccional

Afio: [2017 :‘ Mes: [MAYO ~] EMA FINANCIERO

SELECCIOI Aceptar Cancelar g

Salir A
PEUARIO: VIETORIA GUERRA CONGOPE |{Ta 1 (2D CECTIAN FINANINIFDA \ v

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-05-09) Usuario: VGUERRA % MAYUS E 09/05/2017 ® 16:29

ENNENE RERLEEE B a RS S

1.9.4.COMO GENERAR EL RESUMEN PARA LA DECLARACION EN LINEA EN LA
PAGINA DEL SRI

T alon Besumen

El botén TALON RESUMEN muestra los siguientes resiimenes:

TALON RESUMEN - ANEXO TRANSACCIONAL
ARO: 20019

MES: FEBRERD

COMPRAS T WENTAS EEEEN e F:E:;AE 22 ALz RETENCION EN LA FUENTE DE IVA

CODIGO | TRANSACCION [3 1vanro. REGISTROS [ BI TRIFA 0% BITARIFA < 0% | BI NO OBJETO IMA_ | VALOR A

[ FACTURA 12 101.00 120073 337,401.93) 0.00 40,494.16)
03 LIQUIDACION DE COMPRA 12 16.00 177.08 2,019.45 0.00 242,34
11 PASAJES EXPEDIDOS POR EMPRESAS DEAV 12 12.00 4430 1,667.00 0.00 200.04

TALON RESUMEN - ANEXO TRANSACCIONAL

AND: 2019
MES: FEERERD
COMPRAS T VENTAS TRHE”C'O” ElL FgEExTTaE 2ELEEN U‘T RETENCION EN LA FUENTE DE IVA
CODIGO | CONCEFTO RETENCION Nro. REGISTROS. | BASE IMPONIBLE | VALOR RETENIDO
303 HONORARIOS PROFESIONALES ¥ DEMAS PAGOS POR SERVICIOS RELACIONADOS CONEL TI 14 57,117.22
BEG SERV PREDOMINA MANO DE OBRA 10 24,610.93
300 SERV MEDIDS COMUNIC ¥ AGENC PUBLIC 2 4,416.30
312 TRANSFERENCIA DE BEENES MUEBLES DE NATURALEZA CORPORAL 4 57,400.86
332 PAGOS DE BENES O SERVICIOS NO SUJETOS A RETENCION 85 88,232.79)
344 OTRAS APLICABLES EL 2% 110,732.8%

TALON RESUMEN - ANEXO TRANSACCIONAL

Afio: 219
MES: FEBRERO
COMFRAS ]’ VENTAS THE{ENCION EN LA FUENTE DE IMPUESTO A LA
RENTA

OPERACION CONCEFTQ DE RETENCION |WlLOR RETENIDO
| compra RETENCION VA 30.00% 2,068.92
| COMPRA RETENCION VA 70.00% 14,929.24

COMPRA RETENCION IVA 100.00% 3,779.06

MANUAL DE USUARIO - Modulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05) 121/134



1.9.5.COMO GENERAR EL REPORTE A SER PRESENTADO PARA ACCEDER A LA
DEVOLUCION DEL IVA

En esta opcion se genera el reporte que presentan los GAD ante el SRI a fin de acceder a la
devolucién del IVA.

El usuario debe dar doble clic en la opcidon SRI / Solicitud de la Devolucién del IVA.

=Sk SRl

(] Anexo Transaccional

] Hewsmn Anexos - Contal

~#] Liguidacidn de Compras

[ZE] B tud de la Devolucion del YA

SOLICITUD DE LA DEVOLUCION DEL IVA

Afio: [2013 i‘ Mes: | FEBRERD |
Nro. |FECHA B[ RUC | Razon sociaL [miro ([ seC Fm:'r|Nm SERIE| AUTORIZACION | cLave acceso BASE IMP._ | vALOR i Pif| «
1 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUT| 02| 01 137888 T7111 7452070301201 S8.00) [

2 1| DIRECTY ECUADOR CIA LTDA 02| 0034E1381)  DOT0DI BO034E13S1 0010010000025250000000218 44,50

HE 1| MASSON HERNANDEZ ERICA PAULINA 02| 000000154 DOZODT 267 88

g 1| TRANSFLREZA 5.C.C 02| 0000D0SES| D003 | BHDOBDE 001000002530000DH00411

HB 5| 1703456230001 | CISNEROS CASTRO MARGARITA ISABEL 02| 000000248|  DOTODT 1

HE 1| 0881263408001 ESTADISTICA Y SERVICIOS DE CONTROLF| 02| 0DODDIEZ0|  DOTOD1| 10D0D01G2031 ]

7 1717005219001 | JAGUACO GUERRERO JORGE ENRIQUE 02| 000000228, ¥001001000002533D0000007 14

HE 01045215001 | CUNUHAY MANUEL LUIS 02| 000000251 10010000025 240000000817

HE 1717225035001 | JEREZ VILLOTA ELEANA INES 02| 000000111 001000002336000D000511

HE 0704704832001 | MENDIETA TIGRE MARIA ALEJANDRA 05 000001404, 0010000025 36000001 X

g 1701621078001 | VARELA BUSTOS GARLOS ULFIANG 2| 000000881 10010000025370000001 3.221.90)

iz 1703452405001 | DAVALOS AGUILAR. LENIN RAELO 02| 000000EEE, 0010000025380000001211|_16,000.00

HEE 1| CADENA ORTURD PAOLA ELIZABETH 05 000001405, 0010000028350000001314 2330

B 1| FUCHA FROARC AMERICA CRISTINA 05| 000001406, 0010000025400000001 417 a5.48

HEE 1| BERMEO FIFA JUAN SEGUNDO 02| 000000735, 10000025410000001611 | 1,500.00,

HE 1| ORDOREZ FAUTA HUMBERTO 05| 000001407, 0010000025420000001612 50.15

Bk 1| ESCOBAR VALENZUELA WILLLAM 05 000001408, 0010000028430000001718 s08.82

B 1| FINCEC =4 02| DD00DDD1T 0010000025440000001818 | 25,428.57

HEE 1| CASANCVA CEFEDA KAVIER VAN 05/ 000001408, 0010000023450000001318 55.58

HE 8| 1792700248001 | ASOCIACION DE PRODUCCION TEXTIL LAT| 02| 0000DOS4E, 00100000234800000021 544

e 1718315418001 CALVOFINA TAFIA ROBERTO RAUL 02| 00000007E 1| :0010010000029470000002114 | 5.B32.88

= 1| CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUI| 02| 114084342 1 1,718.00)

HE 1| CORPORACION NACIONAL DE TELECOMU!| 02 41 210.00

HE 1| CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUI| 02, 2 8

HE 1| CORPORACION NACIONAL DE TELECOMU!| 02| 114084440 278.38

HE 9001| COLTUR ECUATORIANA DE TURISMO QUITY| 02| 000034828 X001001000002548D00000Z518 2400
341.088.38

Enviar a Archivo [

Salir

En la opcién SRI se puede revisar con el Asiento contable con el que se encuentra registrada
la factura:

&5 shl
i i) Anexo Transaccional
-_:h_] Solicitud de la Devolucidn del IVA

COMPROBANTES DE RETENCION - CONTABILIDAD

Afo: [2018 | Mes:[FEBRERD ~|
SEC |RUC [ PROVEEDOR [coD[FACTURA |BASE IMP\% RELE. [VALOR RET |VALOR IVA\% RET.I [VALOR IVA |DOCUM |ESTADO DOC.

1| 1788152 1| CORPORACION NACIONAL DE TELECOMU! 332/ 137-888-0151809 o o APROBADO
| 2 1| DIRECTV ECUADOR CIA LTDA 344 | 001-D03-005 2 83 6.14 o 00| AS - 83 APROBADO
n 3 1| MASSON HERNANDEZ ERICA PAULINA 332 | 002-001-D0D000154 ] 00 3214 ] 00| AS - 84 APROBADO
_ 41 5001 TRANSPUREZAS.C.C 312| 001-003-000000859 1 08 RER I 0 31853|AS -85 APROBADO
| §| 1702458230001 CISNEROS CASTRO MARGARITA ISABEL 303 | 001-001-000000346 10 1.473.21 0 1.237.50| AS - 88 APROBADO
| 6| 0991253408001 ESTADISTICA Y SERVICIOS DE CONTROL F 309 001-001-000001620 1 341 0 7 APROBADO
| 7| 1717005215001 JAGUACO GUERRERO JORGE ENRIQUE 303 | 001-D01-00D0M0226 10 138.50 100 9 AFROBADO
n 8| 0501048215001 CUNUHAY MANUEL LUIS 303 | 001-D01-00D000251 10 138.50 100 183.8D| AS - 94 APROBADO

1.10. LOTAIP - Como generar los archivos LOTAIP

SRl LOTAIP]

] Ctas. LOTAIP
‘] Enviar Informacid
%] Consulta por Clas

------ ] Cpbte. de Pago z

n LOTAIP
ificador

‘] Lista de Empleados para LOTAIP
7] Enviar Informacion LOTAIP - Literal g)

Proveedor
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NOTA: En esta opcidn se genera los archivos de LOTAIP de los literales g y n de cada mes.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

MENSAJE DE QUE NO SE PUEDE | Este error se debe a que ya se ha colocado los archivos
GENERAR LOS ARCHIVOS base en la computadora del usuario, para lo cual
debera contactarse con el Administrador del sistema a
fin de que le instale los archivos.

MENSAJE DE QUE ALGUNAS | Se debe Hacer clic en el registro a ser modificado en
LINEAS ESTAN EN ROJO el moédulo de contabilidad, de ser necesario se
desaprobara el movimiento y posterior a lo cual se
dard clic en EDITAR y después se cambiara por los
datos correctos y se dara clic en GRABAR y Aprobar.

1.11. CUADRE DE LA INFORMACION MES A MES

e En Reportes se debe verificar que el balance de comprobacion cuadre las columnas
con el balance de comprobacion generado por la opcidn E-Sigef.

e Verificar que en reportes el balance de comprobacion sea igual el saldo final desde el
nivel 4 hasta el ultimo nivel.

e Verificar en las cédulas presupuestarias que el codificado de ingresos sea igual al
codificado de gastos y que en las cédulas presupuestarias no haya abajo ninguna alerta
en rojo o azul.

e En reportes el estado flujo del efectivo debe estar cuadrado con signo contrario el
superavit bruto con el déficit bruto.

NOTA: En el caso de que no cumplan con alguno de estos cuatro puntos, el usuario debe
revisar desde que fecha falla e ir a los movimientos para verificar que movimiento se genero
en esa fecha y corregirlo.

Ademas, debe revisar el pagado - devengado y el devengado - recaudado en la siguiente
opcion:

-« Procesos

-] Conciliacion Bancaria

-] Migracion Plan de Cuentas

-] Cierre Anual

-] Genera 5PI

P3| Mantenimiento general
MANTENIMIENTO GENERAL

Revizion Devengado - Pagado

Rewizion Devengado - Recaudado

El usuario debe colocar la fecha a la cual se esta cuadrando la informacidn, colocar el grupo
presupuestario, hacer clic en EJECUTAR vy verificar que el devengado = al crédito y el pagado
= al débito:
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Fecha: [30/11/2019 v| Grupo: 51

=l

REVISION DEVENGADO - PAGADO

Prog.: l— Pallida:l

Quitar Ceros |
Solo Valores Hegativos |

[ DEVENGADC| PAGADO
(i}

CUENTA [NOMBRE [DIFERENCIA[ « |
__[21.01.011.020.5.51.05.02.000.93.33.33 93.004 Remuneracidin Unificada para Pasantes e Intemos Rotativos de Salw on oo
__[22.01.000.007.5.51.01.05.000.93.33.33.33.001 Remuneraciones Unificadas 161.147.80 167.633.95 3,507.85)
__[22.01.000.007.5.51.01.06.000.93.33.33 33.001 Salarios Unificados 44 546,00 43,388,597 1.867.03
__[22.01.000.007.5.51.02.03.000.93.33.33 33.001 Decimotercer Susldo 173611 173611 oo
__[22.01.000.007.5.51.02.04.000.93.33.33 33.001 Decimocuarta Sueldo 851043 851043 oo
__[22.01.000.007.5.51.05.02.000.93.33.33 33.001 Remuneracidn Unificada para Pasantes & Intemos Rotativos de Salw 266294 26254 oo
__[22.01.000.007.5.51.05.03.000.93.33.33 33.001 Haras Estraordinarias » Suplementarias 1117024 1117024 00|
| 22.01.000.001.5.51.06.10.000.99.99.99,99.001 Servicios Personales por Contrata .00 .oa .00, ;I
56 REGISTROS ENCONTRADOS 993.732.40 963.675.55

L gad . Pagado
30.056.85
0.00
30.056.85
.00 .00
l— CTA:21.351 ws GRUPO PRESUPUESTARIO: 51 DIFERENCIA:

PAGADO: 963,675.55 DEYENGADO: 993,732 40 o0

DEBITOS: 963.675.55 CREDITOS: 993.732.40 ﬂ
0.00 0.00 Salir |

Es importante que la diferencia de ambas columnas sea $0.00.

Si descuadra el valor, debe verificar desde la fecha en que descuadra, sacar en una
calculadora en valor del descuadre e ir al libro mayor vy filtrar la cuenta. Por ejemplo 2.1.3.51
desde esa fecha del descuadre y buscar un movimiento que sea de ese valor o algunos
movimientos que sumen ese valor.

Se debe verificar lo mismo en la opcién devengado - recaudado solo que ahi se debe verificar
que el devengado = débito y el recaudado = crédito

L8] Sm Control Devengado - Pagado - [coFrmDevengadoPagado] 1 -

REVISIO UDADO
Fechr 18 | Ejecutar
o I \_I ros | Solo Valores Negativos [

DEVENGADO|RECAUDADO| DIFERENCIA
1.203.344 64 1.203.344.84

1.18.01.04.001 Asignaciones GADP 51000 Modelo de Equidad

1 REGISTROS ENCONTRADOS

1.203.34484  1,208.344.84

NCIERO

N\

Pagar Nuevo 00 00
USUAE  rat1310% EimnarPago | Modiicar | A | v
DEBITOS CREDITOS |
MODULO DE CONTABIL .
7 _| —1.203.344.84 1.203.344 84 ___ DIFERENCIA: 00 [
L INE o L W P = S REG

También debe verificar que el estado de ejecucion presupuestaria que la columna del
devengado sea igual a las cuentas contables:
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| =
B[ > o 5] ¥ | &

Disefiador de informes - rpt220_estadoejepre.frx - Pagina 1 \El@
ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
Al 30 de ABRIL del 2017

GRUPOS CONCEPTO CODIFICADO DEVENGADO DIFERENCIA %
INGRE SOS CORRIENTES 3,504,184.02 3,371,369.85 mgant
Tl TRANSFERENCIAS Y DONACIONES CORRIENTES 3.211,92379 120334484 2,008,576.95 37.48
19 OTROS INGRESOS 2,000.00 101492 %508 5075
000 0.0 000 000
GASTOS CORRIENTES
& GASTOS EN PERSONAL 144273817 20484283 14800234 2042
5 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO 1,080,835.35 122616.43 o6.21892 1134
57 OTROS GASTOS CORRIENTES 75,300.00 515351 70,645.49 580
= TRANSFERENGIAS Y DONACIONES CORRIENTES 351800 12500 349300 345
SUPERVIT O DEFICIT CORRIENTE 61093527 781,821.99 -170,886.72
000 0.00 000 000
INGRE SOS DE CAPITAL 2,150,898.15 2,150,890.15
% TRANSFERENGIAS ¥ DONAGIONES DE CAPITALE 576089845 .00 2150894 15 000
000 000 000 000
GASTOS DE PRODUCCION
060 .00 600 000
GASTOS DE INVERSION 6,061,723.43 596,120.86 5,465,50357
i GASTOS EN PERSOMAL PARA INVERSION 1772,40038 263,507 11 1,008,893 27 2071
7 BIENES Y SERVICIOS PARA INVERSION 443135157 20261085 4,138,74072 560
” OTROS GASTOS DE INVERSION 494009 1190 482819 024
78 TRANSFERENCIAS Y DONACIONES PARA INVERSION 353,031.39 40,000.00 31303138 1133
000 000 000 000
GASTOS DE CAPITAL 212,48595 50,707.23 21,7786
a4 BIENES DE LARGA DURACION 272,485.95 50,707.28 2177866 1861

0.00
—_ DEFCITNF INVFRSION 418231023 AR A2

ENNSIC CRESITINER o BR8] e

Ej.: grupo 18 (devengado) = 1.1.3.18 (flujo débito del balance de comprobacién)

0.00 0.00

Grupo 51 (devengado) = 2.1.3.51 (flujo crédito del balance de comprobacién)
NOTA: Para revisar este cuadre todos los registros del mes deberan estar aprobados.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

DESCUADRE EN LA | Se debe verificar desde la fecha en que descuadra,
INFORMACION sacar en una calculadora en valor del descuadre e ir al
libro mayor vy filtrar la cuenta por ejemplo 2.1.3.51
desde esa fecha del descuadre y buscar un movimiento
que sea de ese valor o algunos movimientos que
sumen ese valor.

1.12. COMO REALIZAR EL CIERRE DE ANO

Dar doble clic en Movimientos / Comprobante de Cierre:
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L&) Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - a -
w SURLIWV UL U ANV AUV TUNTUMU S FRUvVIY LLCY VLL CLURAUUn

MODULO DE CONTABILIDAD ercicio Fiscal: 2017

&3 MENU - CONTABILIDAD
44 Parametrizacion
4[] Catélogos

7)) Consultas

10 Movimientas

-] Movimientos

) ante de Aperura.
- [E] Movirientos Contables de Apertura,
2] Comprabante Raoles
(F Comprobante Badega
] Comprohante Depreciacion
- &) Comprobarte de Consumo
(X Comprobante de Bajas/Donaciones
[T Aplicacion del Gasto
(] Acumulacion de Costas
- [E) Clerre Acumul. Costos - Aplicacion Gastos
7% Repores
7<) Procesos
- Siget
- SR SRy

7
31/05/2017

— R e U R —

GENERACION DEL ASIENTO DE CIERRE

Saldo al <<2016-12-31>> SELECCIONAR COMPROBANTE: |1 h
CUENTA NOMBRE DEBE HABER
1.1.1.03.01.01.00.000.000.0000001210007 CTA. (T)NG. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PRC 3.546,804.77 0.00
1.1.1.03.04.01.00.000.000.0000001210047 CTA. (T) MO. 1210047 CONGOPE / SENPLADES { GADPL / TECNALIA - BUE 56.79 0.00
1.1.1.03.05.01.00.000.000.0000001210082 CTA (T) NO. 1210082 CONGOPE/COMISION EUROPEA-FORTALECIMIENT! 148,807.25 0.00
1.1.1.03.06.01.00.000.000.0000001210088 CTA (T} NO. 1210083 CONGOPE/BID-PROVIAL 82322144 0.00
1.1.1.03.07.01.00.000.000.0000001210215 CTA (T} NO. 01210215 CONGOPE/UE/MITIG CAMBIO CLIMATICO 562.676.76 0.00
1.1.1.33.09 EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECUADOR 876.88 0.00
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0101225266001 JIMENEZ GUAMARN SEGUNDO MIGUEL 21084 0.00
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0401 077276001 PONCE TERAN MARIA DOLORES 1.201.88 0.00

1.1.2.01.03.01.00.000.000.0501632611001 ARAUJD ANTONIETA DE LOS ANGELES 798.04 0.00
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0704704832001 MENDIETA TIGRE MARIA ALEJANDRA 75.00 0.00
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0801 780473001 REA CORONADO TERESA 400.92 0.00 i
BUSCAR 11.375.12033 [ 11.375.120.33

Agregar Seleccion

CUENTA NOMBRE
6.2.421.05.08 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7L W6 5P T 414 ARIO 2009 PLATA ESCUNA 222146 0.00
6.2.4.21.06.09 SUZUKI GRAND VITARA 87 2 7L W6 6P TM 44 ANO 2008 PLATA ESCUNA 2.221.46 0.00

6.2.5.06.01.01 SUZUKI GRAND YITARA 52 2.7L Y6 5P Th 414 AFIO 2009 PLATA ESCUNA 12111.54
6.25.06.01.02 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7L V6 5P TM 4x4 ANIO 2009 PLATA ESCUNA 11.963.54
£.25.2499.18 DIRECTY 81.98

625249917
625249918

INTERESES SR LOPEZ EDGAR
DEVOLUCION BCE

179.08
3.60

£.2.5.2499.19 BUITRON CARLOSAMA JORGE ORLANDO 24z.22

6.252499.20 SEGUROS SUCRE 517.26

£.25.24.99.21 REEMBOLSO HOMETOURS 6.95

B.2.5.2499.22 OTROS INGRESOS 0.0z

625249923 HARMISTH FINOS BLADIMIR ROBERTO 41.60

£.2.5.24.99.24 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT 56.84
BUSCAR

4,7ua,714,13| 0.00

Buscar Cuenta Contable Crear Todo

[~ Nombre

Cpbte. Generado: 1

10:00
31/05/2017

=y

Aqui el usuario debe parametrizar todas las cuentas que se van a cerrar.
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[LE] 5 Cuentas de cierre - [frmopcioncuentacierre] a

CUENTAS DE CIERRE "
f AQ N ©®)
[ [ [~ REEMPLAZA
| ORIGEN | DESTINO
| [cuenta [nomBRE [cuenTa [nomBRE | REEMPLAZA
71 1205 ANTICIPO A PROVEEDORES DE BIENES /0 SERVICIOS 1.2.49801 CUENTAS POR COBRAR DE ANOS ANTERIORES NO
71|3,1B CUENTAS POR COBRAR TRANSFERENCIAS ¥ DONACIC 1.2.48518 CUENTAS POR COBRAR DEL ANO ANTERIOR TRANSFE NO
72|351 CUENTAS POR PAGAR GASTOS EN PERSONAL 2243551 CUENTAS POR PAGAR DEL AfID ANTERIOR - GASTOS | NO
72|353 CUENTAS POR PAGAR BENES ¥ SERVICIOS DE CONSL 22 4 8583 CUENTAS POR PAGAR DEL ARIO ANTERIOR - BIENES | NO
_2|357 CUENTAS POR PAGAR OTROS GASTOS 2248557 CUENTAS POR PAGAR DEL AfIO ANTERIOR - OTROS G NO
_2|358 CUENTAS POR PAGAR TRANSFERENCIAS Y DONACION 22 4 8558 CUENTAS POR PAGAR DEL ARIO ANTERIOR - TRANSFEI NO
_2|3,?1 CUENTAS POR PAGAR GASTOS EN PERSONAL PARAIN 2.2 4 85 71 CUENTAS POR PAGAR DEL AfIO ANTERIOR - GASTOS | NO
CUENTAS POR PAGAR DEL AfIO ANTERIOR - BIENES Y| NO
CL AGAR DEL ANO ANTERIOR -
CUENTAS POR PAGAR DEL AfIO ANTERIOR - TRANSFEI NO
CUENTAS POR PAGAR INVERSIONES EN BIENES DE LAI 2.2.4.85.84 CUENTAS POR PAGAR DEL AfID ANTERIOR - INVERSIOI NO

BUSCAR ‘

: } X Partida Presup:| & '
Nue Edifhr Buscar | Eliminar ,7 Sal
MODULC GASTOS INGRESOS alir

C1E ] T O e B R O e 2B

Por ejemplo: de acuerdo con la directriz de cierre 2016 y apertura 2017 la cuenta 1.1.3.18
se cierra con la 1.2.4.85.18

Para ingresar las cuentas hacer clic en NUEVO. Seleccionar la cuenta de Origen y la de Destino
y hacer clic en GRABAR.

|

[ﬁ =] Acinnta da cicee,
&5 Cuentas de cierre - [frmopcioncuentacierre] n A

CUENTAS DE CIERRE
[ & | &

[ [ [ REEMPLAZA

S T N N N a | X |

| ORIGEN | DESTINO

|NOMEBRE [ cuENTA [ NOMERE

ANTICIPO A PROVEEDORES DE BIENES /0 SERVICIOS 1248201 CUENTAS POR COBRAR DE ANOS ANTERIORES

CUENTAS POR COBRAR TRANSFERENCIAS ¥ DONACK 1248518 CUENTAS POR COBRAR DEL Af0 ANTERIOR TRANSFE  NO
CUENTAS POR PAGAR GASTOS EN PERSONAL 22438551 CUENTAS POR PAGAR DEL ARO ANTERIOR - GASTOS | NO
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE CONSL 22 48553 CUENTAS POR PAGAR DEL ARIO ANTERIOR - BIENES Y| NO
CUENTAS POR PAGAR OTROS GASTOS 22.4.85.57 CUENTAS POR PAGAR DEL A0 ANTERIOR - OTROS G NO
CUENTAS POR PAGAR TRANSFERENCIAS Y DONACION 2.2.4.85.58 CUENTAS POR PAGAR DEL A0 ANTERIOR - TRANSFEI NO
CUENTAS POR PAGAR GASTOS EN PERSONAL PARAIN 2.2.4.85.71 CUENTAS POR PAGAR DEL A0 ANTERIOR - GASTOS NO
CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS PARAINVE 2.2.4.85.73 CUENTAS POR PAGAR DEL AN ANTERIOR - BIENES Y NO
CUENTAS POR PAGAR OTROS GASTOS DE INVERSION 224.85.77 CUENTAS POR PAGAR DEL ANO ANTERIOR - OTROS G NO

CUENTAS POR PAGAR TRANSFERENCIAS Y DONACIOD 2.2.4.85.78 CUENTAS POR PAGAR DEL ANO ANTERIOR - TRANSFEI NO
CUENTAS POR PAGAR INVERSIONES EN BENES DE LA| 2.2.4.85.8¢ CUENTAS POR PAGAR DEL A0 ANTERIOR - INVERSIO! NO

BUSCAR ‘

=,

Buscar

Partida Presup: . ﬂ '»]

GASTOS INGRESOS I Salir
i | —_—

LI Grabiar CDar

= = i
E l'r a \%T ND0X§L0 -BNP? i as hdorrs |

Eliminar

|
P © IR | Aceptar | Salir

Una vez que se haya parametrizado todas las cuentas hacer clic en SALIR. Cabe indicar que
las cuentas 6.2 y 6.3 no se deben colocar en esta pantalla.

Para elaborar los comprobantes de cierre se debe:

Hacer clic en NUEVO:
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Saldo al <<2016-12-31>>

FOILII UL LN TS [ S e

GENERACION DEL ASIENTO DE CIERRE

CUENTA

|[NOMBRE |DEBE

[HABER

1.1.1.03.01.01.00.000.000.0000001 210007
1.1.1.03.04.01.00.000.000.0000001 210047
1.1.1.03.05.01.00.000.000.0000001 210082
1.1.1.03.06.01.00.000.000.0000001 210089
1.1.1.03.07.01.00.000.000.0000001 210215
1.1.1.33.09
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0701225266001
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0401077276001
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0501692511001
1.1.2.01.03.01.00.000.000.07047 04632001
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0801780473001
JISCAR

CTa, (T)NO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PRC
CTA. (T) NO. 1210047 CONGOPE / SENFLADES / GADFL { TECMALIA - BUE
CTA (T) NO. 1210082 CONGOPE/COMISION EUROPEA-FORTALECIMIENT!
CTA (T) NO. 1210083 CONGOPE/BID-PROVIAL

CTA (T) NO. 01210215 CONGOPE/JEMITIG CAMBIO CLIMATICO
EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECUADOR

JIMENEZ GUAMAN SEGUNDO MIGUEL

PONCE TERAN MARIA DOLORES

ARAUJO ANTONIETA DE LOS ANGELES

MEMNDIETA TIGRE MARIA ALEJANDRA

FREA CORONADO TERESA

3.546,804.77

66.79

148,807.25
82322194
562.576.76

876.88
210.84
1.201.88
796.04
75.00
400.92

—/ e

Agregar Seleccion

| 11,375,12u,33|

11.375.120..

£.2.5.2499.24

CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES CNT

56.84

CUENTA [NOMBRE DEBE [HABER
| |B.2.4.21.05.08 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2 7L V& 5P Th 4x4 AR 2003 PLATA ESCUNA 2,221.46
_|B.2.4.21.05.08 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2. 7L V6 BF T 4x4 ARIQ 2008 PLATA ESCUNA 2.221.46
625060101 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7L V6 5P TM 444 AFIO 2009 PLATA ESCUNA 1211154
_|B.25.06.01.02 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2. 7L V& 5P T 4x4 ARIO 2003 PLATA ESCUNA 11,96354

625249316 DIRECTY 8158
:EZEZ4 9917 INTERESES SR. LOPEZ EDGAR 179.08
__|B.25.2493.18 DEVOLUCION BCE 360
625249919 BUITRON CARLOSAMA JORGE ORLANDIO 24222
_|B.25.2495.20 SEGUROS SUCRE 517.26
_|6.25249821 REEMBOLS0 HOMETOURS 5.95
|e2s249922 OTROS INGRESOS 002
| |B25.2499.23 HARMISTH FINOS BLADIMIR ROBERTO 41.60

Quitar Seleccién | Buscar Cuenta Contable Crear Toda

[~ Nombre

| 4,7u5,714,13|

-
SELECCIONAR COMPROBANTE: |1 hd ~

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00 hd

33
[

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00 hd

0.00
~

i et@r_c‘mm:n e [ Cl*lD

oK
Aceniarl: pRel] l

En el casillero "BUSCAR” se debe colocar el grupo de cuenta ej.: 1.1.3.18 ahi se desplegaran
todas las cuentas contables, hacer clic en agregar seleccion y las cuentas se van a pasar a la

segunda division, a

la vez ya nos mostrard

1.2.4.85.18.NC.18.001.001 (Ej.)

las contra cuentas en este caso

Es importante sefialar que todas las cuentas de cierre van a tener el nivel NC ya que asi le
reconoce el sistema que es una cuenta de cierre:

2]

MODULO DE CC

[

Saldo al <<2016-12-31>>

Asiento de cierre - [CoFrmAsientoCierre]

GENERACION DEL ASIENTO DE CIERRE

SELECCIONAR COMPROBANTE: |4 hd

[ i

NOMBRE

11318

Agregar Seleccion

BUSCAR

Crear Todo

Quitar Buscar Cuenta Contable

[ Nambo

u,un|

E

nelﬂ"ﬁ CL"an re-fi

oK
<

A,
I Aceplarﬂ%\ Salir H !

Las contra cuentas que tienen el nivel de NC van a estar resaltadas con rojo, pues nos indica
gue son cuentas que no existen en el catdlogo de cuentas, el usuario debe hacer clic en
“CREAR TODO".
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L ASITHIWU UE LISTTE = [LUFTHTTASIC UGS ] —

Sl ol <CO01EA2513s GENERACION DEL ASIENTO DE CIERRE SELECCIONAR GOMPROBANTE: [T~

]

NOMBRE

BUSCAR | u_uul 0.00
|1 1318 Agregar Seleccion
CUENTA [NOMBRE [DEBE [HABER
| |1.2.4.86.18.NC18.001.001 COOTAD - AZUAY 10.148.99 0.00
1248518 NC18,001.002 COOTAD - BOLIVAR 4,452.95 0.00
| |1.2.4.85.18.NC18.001.003 COOTAD - CARAR 468211 0.00
_[1.2.485.18.NC:18.001.004 COOTAD - CARCHI 463473 0.00
" |1.2.485.18NC18,001.008 COOTAD - COTOPAXI 7.850.83 000
| |1.2.4.85.18.NC18.0071.006 COOTAD - CHIMBORAZO 8,451.14 0.00
1.2.485.18NC.18,001,007 COOTAD - ELORO 972216 0.00
:1 24.85.18.NC18.001.008 COOTAD - ESMERALDAS 5.746.09 0.00
|_|1.2.4.85.18.NC18.007.008 COOTAD - GUAYAS 136.083.84 0.00
1248518 NC8.000.010 COOTAD - IMBABURA £,909.58 000
| |1.2.4.85.18.NCTB.001.011 COOTAD - LOJA 9,217.04 0.00
1.2.485.18NC18.001.012 COOTAD - LOS RIOS 1393310 0.00
1.248518NC18.001.013 COOTAD - MANABI 14.610.48 0.00 hd

‘HIIR‘PAR 318.5652.65 318.652. 65
' v

Nombre

nplt@n (<

Quitar Buscar Cuenta Contable

’m = | Cpbte. Generado: 4
T e g

Como se puede observar, se quitara el resaltado.

El usuario debe hacer clic en "OK ACEPTAR"” y el sistema confirmara el nimero de CI. El
usuario debe dirigirnos al movimiento para EDITAR la descripcion de ser necesario, modificar
la fecha, GRABAR y APROBAR.

Para el caso de las cuentas de ingreso y gasto, hacer un movimiento de cierre NUEVO, colocar
en el campo buscar “6.2"” / agregar seleccion / Hacer clic en “Buscar cuenta contable” colocar
la cuenta correspondiente a Resultado del ejercicio vigente / Hacer clic en "OK ACEPTAR".

NOTA: Para efectuar el proceso de cierre deben estar registrados todos los movimientos de
diciembre, estar cuadrada la informaciéon y enviada al Ministerio de Finanzas.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

COLOCAR Hacer clic en EDITAR en la pantalla de parametrizacion,
ERRONEAMENTE LAS cambiar a las cuentas correctas, cabe indicar que todo
CUENTAS DE ORIGEN Y este cambio se lo puede realizar siempre y cuando no
DESTINO esté generado ningun CI.

1.13. COMO REALIZAR EL ASIENTO DE APERTURA

Cabe indicar que esta opcidn es valida siempre que en el afio anterior se haya transaccionado
en el Sistema Financiero.

Hacer clic en Movimientos / Comprobante de apertura:
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Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR]
LUNOUNRLIV UL QUDICRANVD AV TUNTUMU S FRVVINGIALLS VLL CEURAUUn

MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017

& MENU - CONTABILIDAD 8 F.G.Prov
44 Parametrizacion . s
.1 Catdlogos Sistema Financiero de Gobiemos Provinciales
7-4) Consultas CONGOPE
-6 Movimientos
-] Movimientos
] Tesoraria
(F) Comprobante de Cierre
%] Comprobante de Apertura
- [E] Movirientos Contables de Apertura,
2] Comprabante Raoles
(F Comprobante Badega
] Comprohante Depreciacion
- &) Comprobarte de Consumo
(X Comprobante de Bajas/Donaciones
[T Aplicacion del Gasto
(] Acumulacion de Costas
- [E) Clerre Acumul. Costos - Aplicacion Gastos
7.7 Reportes
7<) Procesos
- Siget
- SR SRy

CONGOPE

Acerca de SFGProv.._ SISTEMA FINANCIERO

w

Presupuesto
USUARIO: VICTORIA GUERRA

&g

Inventarios

R

Namina

o

Activos Fijos

CONGOPE |{[a 1 (2D CECTIAN FINANINIFDA

‘ MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-05-23) @" Usuario: VGUERRA% MAYUS |E 31105/2017 |® 11:27

S eladlkle d wid | B DR

Verificar que el valor que se encuentra en la primera divisidén de la pantalla sea igual tanto el
débito como el crédito al total del balance de comprobacion después de los cierres del afio
anterior. Ej.: si se quiere realizar la apertura del afio 2017, se verificara con el balance del
2016 (cabe indicar que en la captura no se muestran las cuentas, porque ya esta efectuado
el Asiento de Apertura)

= B R

5 Asiento de Apertura - [CoFrmAsientoApertura]

SENERASION-BEABIENTE-BEARERTURA

Salddal <<2016-12-31>>

RESULTADO DEL EJERCICIO VIGENTE

Agregar Seleccion

I

CUENTA [NOMBRE |DEBE [HABER
| [1.1.1.03.01.07.00.000.000.0000001 210007 CTA (T)NO. 01210007 CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PRC 1545,804.77 0.00
" 1.1.1.03.02.01.00.000.000.0000001210041 CTA(T) NO. 1210041 CONGOPE / CTE- PDRN FOMENTO PRODUCTIVO . 0.00 0.00
_[1.1.1.03.04.01.00.000.000.0000001210047 CTA (T) NO. 1210047 CONGOPE / SENFLADES / GADPL/ TECNALIA - BUE 56.79 0.00
| |1.1.1.03.05.01.00.000.000.0000001 210082 CTA (T) NO. 1210082 CONGOPE/COMISION EUROPEAFORTALECIMIENT. 148,807.25 0.0
" [1.1.1.03.06.01.00.000.000.0000001 210069 CTA (T) NO. 1210088 COMGOPE/BID-PROVIAL 823.221.94 0.00
- |1.1.1.03.07.01.00.000.000.0000001 210215 CTA (T) NO. 01210215 CONGOPEAUEMITIG CAMBIO CLIMATICO 562,576.76 0.00
" [1.1.1.15.01.01.00.000.000.0000006765087 BCO. PACIFICO NO. 676908-7 { INGRESOS) 0.00 0.00
1113304 SEGUROS SUCRE 0.00 0.00
|rr330s INSTITUTO ECUATORIANG DE SEGURIDAD SOCIAL 0.00 0.0
11307 DIRECTY ECUADOR ClA, LTDA 0.00 0.00
1.1.1.33.08 CORPORACION NACIONAL DE TELECOMUNICACIOGNES CNT 000 0.00
[ [1113308 EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECLUADOR 875.88 0.00
1.1.2.01.03.01.00.000.000.0101225266001 JMENEZ GUAMAN SEGUNDO MIGUEL 210.84 0.00
BUSCAR | 11,443,543,u5| 11.448,543.05 v
“ | Quitar Seleccitn | Crear Cuenta Contable
MODULO DE { | ox | |
EH = e P

Hacer clic en AGREGAR SELECCION.

Las cuentas pasaran a la segunda division, verificar que los totales sean los mismos que en
el balance de comprobacion del afio anterior.

Hacer clic en "OK ACEPTAR".
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Cabe indicar que el sistema contiene la cuenta respectiva de resultados, es decir el momento
de generar el asiento de apertura ya se traslada el saldo de la cuenta “"Resultados del ejercicio
vigente” a la cuenta “"Resultados de ejercicios anteriores”.

Luego se debe ir a movimientos y buscar el Asiento de Apertura, en caso de ser necesario
modificar la descripcion y la fecha, GRABAR y APROBAR.

NOTA: Se debe aperturar el ejercicio fiscal en el cual se desea realizar el Asiento de apertura.
Se debe verificar que los totales sean iguales al balance de comprobacién del aifio anterior.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

ERROR EN VALORES

Este error se debe a que alguna cuenta o algun valor
no estan pasando igual al afo inmediato anterior, por
lo cual se debe verificar el valor de la diferencia y
posteriormente contactarse con el Administrador del
sistema.

1.14. COMO REALIZAR LA RECLASIFICACION DE LAS CUENTAS CONTABLES
PREVIO A UN PAGO, AL INICIO DEL ANO

Hacer clic en Movimientos / Movimientos contables de apertura:

= Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales - [CONSORCIO DE GOBIERNOS AUTONOMOS PROVINCIALES DEL ECUADOR] - 0
LUNOURLIV UL QUDICANUGS AU TUNUMUS FRUVINGIALLCS UCL CLWUAUUNR ~
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017
& MENU - CONTABILIDAD S.F.G.Prov
! I, Par?memzacmn Sistema Financiero de Gobiernos Provinciales
7-12) Cetalogos
4. Consultas CONGOPE
-1 Movimientos
(2] Movimientos
-] Tesoreria
-] Comprobante de Cierre
(F] Comprobante de Apertura,
-~ P
-] Comprobants Bodega >
] Comprobarte Depreciacion —
[z Comprobante de Consumo
-] Comprobants de Bajas/Donaciones
&) Aplicacian del Gasto
@] Acumulacian de Castas
&) Cierre Acumul. Costos - Aplicacian Gastos
- Pepones
-« Procesos
1Y Siget
75k SR
Acerca de SFGProv. SISTEMA FINANCIERO
SELECCIONE MODULO
" = -,
‘]p e @R Afio 2017 >
Presupuesto Inventarios Namina Activos Fijos Garantias
USUARIO: VICTORIA GUERRA > |
g : [CONTZOPE |i7a 1 (b rEcTiAN BINANIAIEDA F v
MODULO DE CONTABILIDAD - Ejercicio Fiscal: 2017 - Act.:(2017-05-23) Usuario: VGUERRA % MAYUS E 31/05/2017 ® 11:43
ORGHUREN . Naliiie
= 145 IE \L A & : © SRR
Hacer clic en el lapiz:
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GENERACION DE MOVIMIENTOS CONTABLES e, e cionan compropante: [T <]

]

CUENTA [NOMBRE |DEBE [HABER
[1.2.4.82.63.07.00.000.000.2160000270001 GOBIERND PROVINCIAL DE SUCUMBIOS 5.479.75 0.00
_ [1.2.4.97.03.01.00.000.000.1111111171114 SERVICIO DE RENTAS INTERMNAS 47.70 0.00
" [1.2.4,99.01.NC.05.001.001 1790504433001 CONSULTORAIRIGOYEN Y ASOCIADOS ClA, LTDA 5383440 0.00
_[1.2.4.98.01.NC.05.001.001.1791356748001 LEON ¥ GODOY CONSULTORES CIA LTDA 49.598.47 0.00
—[1.2.4.88.01.NC.05.001.001.1792083858001 PABLO HERRERA ALYAREZ CONSULTORAM COMPARIA LIMITADA 22.416.00 0.00
[1.2.4.99.01.NC.05.001.001.1 792343259001 INTECCONS CONSULTORES ASOCIADOS Cla LTDA 9.272.50 0.00

1.2.4.98.01 NC.05.001.001.1792650445001 INTECCONS CIA LTDA Y ASOCIADOS 22.590.80 0.00

3548401 CUENTAS X PAGAR ANOS ANTERIORES 0.00 4,200.00

BUSCAR I 151291,62| 4.200.00

“ Agregar Seleccion

CUENTA [NOMBRE |[DEBE [HABER
| |2:2.48551 NC51.002.000 APORTE PERSOMAL AL IESS 11.45% 7.068.89 ooo
|_|2:2.4.85.51 NC51.002.002 APORTE PERSONAL AL IESS 8.45% 4.437 26 o.oo
| |22.48551.NC51,002.005 IMPUESTO A LA RENTA 31028 0.00
| |2:2.485.51 NC51.002.006 IESS, FONDO DE RESERVA 1.004.44 ooo
2248551 NC51.002.008 IESSHECE 0.5% EEIRH 0.00
:2248551 MNCE1.002.013 PRESTAMOS HIFOTECARIOS [ESS 1.748.16 ooo
|_|2:2.4.8651 NC51.002.017 IESS-SECAP05% 22.38 o.oo
| |2248551 NC51.002.026 APORTE PATRONAL IESS 14.15% 873581 0.00
| |2:2.48551 NCE1.002.027 APORTE PATROMAL11.18% 499.04 ooo
2248551 NC51.002.030 APORTE GOB CENTRAL-LEY DE SOLIDARIDAD Y CORRESPONSABILID, 14,95 0.00
:22485 51.MCA1.005.000.1712291655001 BENALCAZAR DIAZ JAIRO MIGUEL 1.454.40 ooo
| |2:2.486.53NC.53.001.001.0704704832001 MENDIETA TIGRE MARIA ALEJANDRA 16.00 ooo
2.2.4.8553 NC.53,002,001.173005 3981001 EMPRESAELECTRICA QUITO S.A 1.20313 0.00 hd

BUSCAR
“ ‘ [~ Ordenar por Nombre 68.554.07 68.554.07

Quitar Sel Buscar Cuenta Contable | Crear Cuenta Contable

MODULO DE C oK ' |

o = I I AR5 E ‘ A Bl 4 - ’ pl Comprobante [~ MC |0  Aceptar

Tal como se hizo para generar los asientos de cierre, se debe parametrizar las cuentas de
origen y destino Ej.: 1.2.4.98.01 ala 1.1.3.98.01

B - ottt et Eeo e it A
Cuentas de cierre - [frmopcioncuentacierre] n

GRUPOS PARA MOVIMIENTO
[ &l | =Y
[ [ [~ REEMPLAZA
| ORIGEN | DESTINO

[NOMBRE [ cuEnTA [ NOMBRE | REEMPLAZA)
CUENTAS POR COBRAR AO ANTERIOR CUENTAS POR COBRAR DEL AR ANTERIOR

CUENTAS POR PAGAR AfID ANTERIOR 2016

‘% x Partidd Presup: [3.35.01.01.001 & '
MODULO -

Nuevo Editar Buscar | Eliminar GASTOS INGRESOS |
I_V 7] = = ————————

x L& P?“ o.:1 Ctas =

Si la cuenta tuviera asociacién presupuestaria se debe colocar la partida. SALIR de la pantalla
anterior.

i

ND

Hacer clic en NUEVO.
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=8 Movimientos Contables - [CoFrmAsientoMC] Bl 5
GENERACION DE MOVIMIENTOS CONTABELES i rcoonaR COMPROBANTE: [ =l "
CUENTA [NOMBRE [DEBE HABER
| [1.2.4.62.63.07.00.000.000.2160000210001 GOBIERNO PROVINCIAL DE SUCUMEIDS 5.479.75 0.00
| [1.2.497.03.01.00.000.000.1111111111114 SERVICIO DE RENTAS INTERMAS 87.70 0.00
| [1.2.498.01.NC:05.001.001 1780504433001 COMSULTORA IRIGOVEN ¥ ASOCIADOS ClA LTDA 53.834.40 0.00
" [1.2.498.01.NC.05.001.001.1 791356748001 LEQN Y GODOY CONSULTORES CIALTDA 43.598.47 0.00
| [1.2.498.01.NC:05.001.001 1732083356001 PABLO HERRERA ALVAREZ CONSULTORAM COMPARIA LIMITADA 22,418.00 0.00
1.2.4.98.01.NC.05.001.001.1 792343253001 INTECCONS CONSULTORES ASOCIADOS CIA LTDA 9.272.50 0.00
| [1.2.498.01.NC.05.001.001 1792650445001 INTECCONS ClA LTDA Y ASOCIADOS 22,580.80 0.00
2248401 CUENTAS % PAGAR ANOS ANTERIORES 0.00

BUSCAR

163.291 62 4.200.00

I Agregar Seleccion

BUSCAR
[~ Ordenar por Nombre I U.UUI 0.00

~

Quitar Seleccién Crear Cuenta Contable

Buscar Cuenta Contable
MODULO DE C
z S ox '
e o[ Tews Eobpoiommpmne e [ e b i

En el campo buscar colocar la cuenta o el grupo de cuentas que se desea reclasificar, tomando
en cuenta que la reclasificacién se la debe realizar previo al pago.

Hacer clic en AGREGAR SELECCION:

L3 5 Movimientos Contables - [CoFrmAsientoMC] 8
GENERACION DE MOVIMIENTOS CONTAELES gr pecioNAR COMPROBANTE: [ =l

~

| [cUENTA [NOMBRE [DEBE [HABER
1.2.4.38.01NC.05,001,001.1 730504433001 CONSULTORAIRIGOVEN ¥ ASOCIADOS ClA, LTDA 53,634.40 0.00

BU ;CAR
|1 4.98.01.MC.05.001.001.17905| Agregar Seleccién

53.634.40 0.00

LI

BUSCAR
‘ [~ Ordenar por Nombre I [U][ll 0.00

EI= 1.

Como vemos la cuenta contable que no existe en el catdlogo de cuentas aparece resaltada,
Hacer clic en CREAR CUENTA CONTABLE:

Quitar Sel Crear Cuenta Contable

Buscar Cuenta Contable

MODULO DE C

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Contabilidad
Version 4.1.246 (2020-02-05) 133/134



=8 Movimientas Contables - [CoFrmAsientoMC] 8
GENERACION DE MOVIMIENTOS CONTABLES i rcoonaR COMPROBANTE: =]

BUSCAR I [|7|][|| 0.00
“1 2.4.98.01.NC.05.001.001.17305] | Agregar Seleccion

NOMBRE

1.2.4.98.01.NC.05.001.001.1790504433001 CONSULTORA IRIGOYEN ¥ ASOCIADOS ClA LTDA

BUSCAR

‘ MODULO DE C

INESS . - e | |
E @| ﬁu OL‘;%F‘RA‘NDC@LJEC@)BLO.:E“:‘“_QP'&Umpmhﬂ"le I—MC'IC IA:::QB, i %&m

Hacer clic en Ok ACEPTAR".

53.834.40 | 53.834.40

‘ [~ Ordenar por Nombre I

Quitar Seleccid Buscar Cuenta Contable | Creal Cuenta Contable

Ir a movimientos, buscar el MC respectivo, de ser necesario modificar el detalle y la fecha,
GRABAR y APROBAR.

NOTA: Se debe reclasificar Unicamente las cuentas que se vayan a pagar o cobrar dentro del
mes, caso contrario va a descuadrar la informacién a ser reportada en el Ministerio de
Finanzas.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA PANTALLA

COLOCAR Hacer clic en EDITAR en la pantalla de parametrizacion,
ERRONEAMENTE LAS | cambiar a las cuentas correctas, cabe indicar que todo
CUENTAS DE ORIGEN Y | este cambio se lo puede realizar siempre y cuando no
DESTINO esté generado ningln movimiento de reclasificacion.
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